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comas, 21 JUL. 2017

OFICIO MULTIPLE N° 6’1 -2017 MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04/ASGESE-ESSE-SIAGIE
Seiior(a):

Director (a) de la Institucion Educativa Publica.

Presente.-

ASUNTO :  Reitero “Orientaciones para la mejora de la asistencia en las IIEE de la UGEL 04”.

REFERENCIA : Oficio N°018-2017- UGEL04/DIR-ASGESE
Resolucién Ministerial N° 572-2015 -MINEDU
Resolucién Directoral N° 4633-2017

Me dirijo a usted con la finalidad de saludarle muy cordialmente y de acuerdo a las facultades
conferidas y lo establecido en la Resolucién Directoral N° 4633-2017, procedo a exhortar el
cumplimiento de la asistencia y permanencia del Director, presencia de docentes en aulas,
asistencia de estudiantes y cumplimiento de las horas efectivas en la institucién educativa a su
cargo, establecido mediante Oficio N°018-2017- UGELO4/DIR-ASGESE “Orientaciones para la
mejora de la asistencia en las IIEE de la UGEL 04",

Asimismo se le adjunta la guia de justificacion Semaforo Escuela 2017, como herramienta de apoyo
para garantizar el adecuado servicio educativo.

Hago propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideracién y estima personal.

Atentamente,

N2, 1 LIC. NANGY RUIZ HIDALGO
Jefa del Area de Supervi$ion y Gestion del Servicio Educativo
UGEL N° 04
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Pagina Web: www.ugel04.gob.pe
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GUIA DE JUSTIFICACION
SEMAFORO ESCUELA 2017
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CARACTERISTICAS DE LA DOCUMENTACION QUE ENVIE LA UGEL

Deberan presentar por mesa de partes de la UGEL 04 lo siguiente:

1. Oficio indicando “REMITO JUSTIFICACION DE VISITA SEMAFORO ESCUELA”.
2. Copia de los cargos de las justificaciones de inasistencia, segun los cuadros de indicadores.
3. Anexar el siguiente cuadro segun se detalla:

Para Asistencia de Directores:

Asistencia de Directores

Cédigo modular

Nombre de la IE

Indicador a justificar

Motivo de ausencia

Para Asistencia de Estudiantes:

Asistencia de Estudiantes

Cddigo modular

Nombre de la IE

Indicador a justificar

Grado

Seccidn

NUmero de Estudiantes

Motivo de ausencia

'z %, JE‘ I\og LF i
IMPORTANTE: Los documentos que no tengan este cuadro de identificacién para cada indicador nc\z’gnﬂ:},‘)/
seran evaluados. s

CASUISTICAS:

1. ¢Qué hacer si los estudiantes faltan continuamente, de qué manera se les justifica la

inasistencia?

Padres de familia:

- Solicitar la justificacién por escrito adjuntado la constancia de atencién y/o ticket de atencidén.
- Solicita si fuera el caso de que el estudiante faltara mas de 2 dias consecutivos el descanso

medico respectivo.
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GUIA SEMAFORO ESCUELA 2017

1. éCudles son los Compromisos de Desempeiio a cargo de Semaforo Escuela?

1.1. Asistencia de directores en la Institucién Educativa
1.2. Presencia de docentes en la Institucion Educativa
1.3. Asistencia de estudiantes en la Institucion Educativa

2. ¢Cudles son los Compromisos de Desempeiio que podran justificarse?

2.1. Asistencia de directores en la Institucion Educativa
2.2.Asistencia de estudiantes en la Institucion Educativa

3. ¢Por qué Presencia de docentes en la Institucidn Educativa no se justifica?

El indicador no recoge la asistencia del docente, no se tiene el dato nominal de la persona que se debe
encontrar en el aula o dentro de la IE. La informacién levantada solo es considerada en el célculo del
compromiso si hay estudiantes en el aula. No distingue si es que la persona presente es el docente que
corresponde a la seccién o un encargado o suplente, sino que se quiere verificar que el Estudiante esté
siendo atendido por personal de la IE y no se encuentre solo.

COMPROMISO: ASISTENCIA DE DIRECTORES EN LA INSTITUCION EDUCATIVA

1. ¢Para este compromiso se requiere enviar la calendarizacion?

Si, para que el resultado de la UGEL sea considerado vdlido en el presente compromiso se deberd
remitir la calendarizacién mensual de la L.E. ingresando a través de mesa de partes, como méximo el 20
dia del mes anterior al de las actividades calendarizadas. Se registran todos los eventos que requieran
la asistencia del director, para el compromiso se considerardn las capacitaciones y/o talleres

convocados por el MINEDU, DRE o UGEL.

2. ¢En este compromiso se consideran locales que se encontraron cerrados durante la visita de

Semaforo Escuela?

Si, en la medicion del compromiso se consideran a los locales cerrados unidocentes gue estuvieron
cerrados por ausencia del docente, ya que en estos casos el docente cumple la funcion del director y

su asistencia es considerada. s
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3. ¢Cuales son los motivos de ausencia del director a justificar? ’Lg
z3
s
ASISTENCIA DE DIRECTORES - INDICADORES Nk W
GELN

MOTIVO DE AUSENCIA SITUACION DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

Diligencias en la DRE/UGEL SIAGIE 1. Oficio firmado por la DRE/UGEL

s
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ASISTENCIA DE DIRECTORES - INDICADORES

MOTIVO DE AUSENCIA SITUACION DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

Mantenimiento | 1. Oficio firmado por la DRE/UGEL

preventivo
(Wasichay)
Reunidn 1. Oficio firmado por la DRE/UGEL
2. Invitacion de la DRE/UGEL
Participacion en capacitaciones de ) 1. Oficio firmado por la DRE/UGEL
Minedu/DR_E/ UGEL ) 2. Invitacion a la capacitacién
3. Lista de participantes
Licencia (Se incluye la licencia por 1. RD/Oficio firmado por Ia
onomastico y enfermedades) DRE/UGEL aprobando la licencia del
director
Vacaciones 1. RD/Oficio firmado por Ila
DRE/UGEL aprobando el rol de
vacaciones del director
Diligencias en Gobh. 1. Oficio firmado por la DRE/UGEL
Regional/Municipalidad 2. Invitacidn del Gobierno Regional
3. Papeleta o constancia que
indique visita

Permiso por horas (se va a considerar | Enfermedad o | 1. Oficio firmado por la DRE/UGEL

motivo personal como enfermedad vy | fallecimiento 2. Constancia del evento personal o
fallecimiento de algtin familiar) de algin | documento que justifique la salida
familiar por horas (constancia médica o acta
i6n ZOE Epis
de defuncion) B o000
QAT oy Yy
- )-.,}3 2 £3 ‘::(.1
Fallecimiento del Director _ 1. RD/Oficio firmado por Ia 2§ s
=3 e 5§
DRE/UGEL P, W ]

COMPROMISO: ASISTENCIA DE ESTUDIANTES EN LA INSTITUCION EDUCATIVA

1. ¢Si existio ausencia de estudiantes el dia de la visita de Semaforo Escuela, a qué estudiantes se

les justifica la inasistencia?

Semdforo Escuela visita una muestra aleatoria representativa de hasta 14 secciones en las IIEE que
tienen mds de 14, en el caso contrario la visita es censal. Esta informacién es la que se usa para obtener
el indicador de asistencia de estudiantes, en el cual la cantidad de estudiantes encontrados en la
muestra se expande estadisticamente a nivel poblacional.
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Dado que se visita a una muestra de secciones cuando la IE tiene mas de 14, la justificacion debe
realizarse en base a las secciones que fueron visitadas en la muestra. La verificacién sobre qué
secciones visité Semdforo, se debe realizar con la Constancia de Monitoreo a la Institucién Educativa

que el monitor

dejaenla IE.

2. ¢Cudles son los motivos de ausencia del estudiante a justificar?

Pedagdgicas

[ ASISTENCIA DE ESTUDIANTES - INDICADORES

MOTIVO DE | SITUACION

AUSENCIA DOCUMENTOS
Actividades Concursos 1. Oficio firmado por Ia

DRE/UGEL informando sobre el
evento

2. Documento o comunicado
que indique la fecha del evento

Feria de Ciencias

1. Oficio firmado por Ia
DRE/UGEL informando sobre el
evento

2. Documento o comunicado
que indique la fecha del evento

Juegos Florales

1. Oficio
DRE/UGEL
2. Documento o comunicado
que indique la fecha del evento

firmado por la

Olimpiadas en alguna materia educativa

1. Oficio firmado
DRE/UGEL
2. Documento o comunicado

que indique la fecha del evento

por la

Actividades | Desfiles 1. Oficio firmado por Ia
Civicos DRE/UGEL
Escolares 2. Documento o comunicado
que indigue la fecha del evento
Actividades | Olimpiadas 1. Oficio firmado por Ia
deportivas DRE/UGEL
2. Documento o comunicado
que indique la fecha del evento
Deportes 1. Oficio firmado por Ila
DRE/UGEL
2. Documento o comunicado
que indique la fecha del evento
Siniestros Considerados como la ocurrencia de un suceso | 1. Oficio firmado por la
natural o de epidemia que impida la asistencia | DREJUGEL  informando lo
de un gran ntimero de estudiantes ocurrido

2, Comunicado por parte de la
Institucion encargada (DIRESA,
MINSA, etc.)
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Recomendar al padre de familia si no contara con los medios econdmicos para la atencién
de sus menores hijos inscribirse en el SIS, y a su vez traer la hoja de atencidn del SIS para
justificar su inasistencia por salud

enviarlo a la IIEE con ropa de calle indicando la incidencia

Recomendar al padre de familia si por algtin motivo no secara la ropa de su menor hijo
Docentes tutores y/o auxiliares de educacidn

Hacer el seguimiento de la asistencia diaria de los estudiantes
permanencia en la IIEE

garantizando su
Realizar compromisos con los padres de familia y los estudiantes a efectos de que no
faltaran a la IIEE.

Desarrollar acciones de seguimiento en caso de abandono escolar, informar por escrito a
los Organos Gubernamentales (PNP, MIDIS, Defensoria del pueblo, DEMUNA, etc.) de
alguna situacién que requiera intervencién, “0 ALUMNOS EN LA CALLE”

1. éQué hacer si los estudiantes llegan tarde continuamente?

Padres de familia:

Comprometerse a asistir a las charlas informativas organizado por la IIEE; respecto a la
asistencia y puntualidad de los estudiantes

Asumir la responsabilidad en el nivel inicial de asistir su menor hijo(a) a la IIEE
puntualmente los dias lunes y viernes de cada semana

Docentes tutores y/o auxiliares de educacién

Hacer el seguimiento de las tardanzas diarias de los estudiantes

El estudiante debe ingresar directamente al aula a fin de no perder clases

Fomentar normas de convivencia mediante charlas o videos a estudiantes recordandoles
la importancia de la puntualidad y otros valores

Realizar el compromiso con el padre de familia de gue su menor hijo no volverd a llegar
tarde.

Director(a):
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la UGEL 04,
permanentemente

la justificacion de las inasistencias de los estudiantes
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Publicar en la Puerta de Ingreso de la I.E. la recalendarizacién a Diciembre 2017




