"Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres 2018 al 2027

AREA DE SUPERVISION Y GESTION DEL SERVICIO EDUCATIVO

MINISTERIO DE EDUCACION R
EQUIPO DE CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 04

Resolucion Directoral N° 008229-2021- UGEL 04

Comas, 15/11/2021

Visto, los expedientes N° 0038562-2021, N° 0039325-2021 y el
Informe N° 060-2021-MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04-ASGESE-ESSE, en referencia a la
APROBACION DEL PLAN LOCAL DE DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS -
DOTACION 2022 de la UGEL 04, con un total de 94 folios itiles que se adjuntan;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 4° de la Ley N° 28044, Ley General de
Educacion, establece que la Educacion es un servicio publico; cuando lo provee el Estado es gratuita en
todos sus niveles y modalidades, de acuerdo con lo establecido en la Constitucion Politica y en la presente
ley. En la Educacion Inicial y Primaria se complementa obligatoriamente con programas de alimentacion,
salud y entrega de materiales educativos;

Que, el Articulo 13° literal c) de la Ley N° 28044, Ley General de
Educacion, establece sobre la calidad de la Educacion, inversion minima por alumno que comprenda la
atencion de salud alimentacion y provision de materiales educativos;

AL Que, el Articulo 79° de ln Ley N° 28044, Ley General de
o \° %< Educacion, establece que el Ministerio de Educacion es el 6rgano de Gobierno Nacional que tiene por

az finalidad definir, dirigir y articular la politica de educacion, cultura, recreacion y deporte, en concordancia
N m\\f}' con la politica general del estado;

Que, el Articulo 55° de la Ley N° 28044, Ley General de
Educacion, establece que el director es la mdxima autoridad y el representante legal de la Institucion
Educativa. Es responsable de la gestion en los dmbitos pedagdgicos, institucional y administrativa;

Que, mediante la Norma Técnica ""Norma y procedimientos para
la gestion del proceso de distribucion de materiales y recursos educativos para las instituciones y programas
educativos puiblicos y centro de recursos educativos", aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 543-
2013-ED y modificada por la Resolucion Ministerial N° 645-2016-MINEDU, establece el proceso de
distribucion, asi como la recepcion y reporte de materiales educativos;

Que, en atencion al numeral 7.9.1. de la norma técnica indicada
lineas arriba, que seriala la responsabilidad de la UGEL es "asegurar la distribucion adecuada y oportuna
de materiales y recursos educativos desde la UGEL hasta las instituciones y programas educativos de su
jurisdiccion, haciendo uso de los recursos disponibles y de acuerdo a los plazos y procedimientos
establecidos. El cumplimiento de esta meta es responsabilidad del director de la UGEL",

Que, con Oficio Muiltiple N° 0147-2021-MINEDU-VMGP-
DIGERE, la Direccion de Gestion de Recursos Educativos (DIGERE), remite listado, cuadros y criterios de
distribucion de materiales educativos Dotacion 2022, asimismo adjunta el documento denominado “Pautas
generales para la distribucion desde las UGEL a las IIEE del material educativo de la Dotacion 20227, que
en el numeral 1.3 indica la elaboracion del Plan de Distribucion con la participacion de los integrantes del
Comité de Distribucion de Material Educativo dotacion 2022;

Que, con Resolucion Directoral N° 7674-2021-UGEL.04, se
resuelve conformar el Comité de Distribucion de Materiales Educativos Dotacion 2022, con la finalidad de
obtener informacion relevante sobre la implementacion, seguimiento y cumplimiento de la “Llegada
oportuna de los materiales educativos y fungibles a las II.EE. para el Buen Retorno al Afio Escolar 20227,




Que, a fin de viabilizar las acciones inherentes a la gestion del
proceso de distribucion de materiales y recursos educativos para instituciones educativas del dmbito de la
UGEL 04, el Comité de Distribucion de Materiales Educativos Dotacion 2022 elaboré el Plan de
Distribucion Local de Material Educativo Dotacion 2022 la misma que debe ser reconocida mediante
Resolucion Directoral, cuya vigencia serd hasta la culminacion de la distribucion;

Que, a través del Informe N° 060- 2021-MINEDU-VMGI-
DRELM/UGEL04-ASGESE-ESSE del Area de ASGESE, concluye que es viable la  aprobacion del Plan
Local de Distribucion de Materiales Educativos — Dotacion 2022, la misma que debe de ser aprobada por
el Titular de la entidad y con los visados correspondientes por las dreas involucradas;

Que, el Articulo 191° del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, sefiala
que la Direccion Regional de Educacién Lima Metropolitana es el 6rgano desconcentrado del Ministerio de
Educacion a través del despacho Viceministerial de Gestion Institucional responsable de evaluar y
supervisar a las Unidades de Gestion Educativa Local de Lima Metropolitana, que constituyen instancias
descentralizadas de dicha direccion Regional;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 215-2015-MINEDU,
se aprueba el Manual de Operaciones de la Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana
(DRELM), asimismo el Articulo 2 indica que la DRELM tiene como objetivo, aplicar y gestionar en Lima
Metropolitana, la politica educativa nacional emitida por el MINEDU, asi como brindar acompaniamiento y
@\ supervision a las UGEL de Lima Metropolitana e Institutos y Escuelas de Educacion Superior;
2

€ E,
Co - . . .
fod T3] Que, es objetivo de la Unidad de Gestion Educativa Local N° 04
N°Pl 32 - Comas, cautelar con equidad y justicia el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas
@ / vigentes, a fin de promover, consolidar y mantener una administracion piblica moderna, jerdrquica
t‘h‘;}' gent de p lidar y t dministracion publi d jerdrquica y
profesional, basada en el respeto al Estado de Derecho en concordancia con la Politica del Sector Educacion;

Que, de conformidad con la Ley N° 28044, Ley General de
Educacion; Ley N° 31084, Ley de Presupuesto Piiblico para el Atio Fiscal 2021, Resolucion Ministerial N°
215-2015-MINEDU que aprueba el Manual de Operaciones de la Direccion Regional de Educacion de
Lima Metropolitana (DRELM), Resolucion Ministerial N° 543-2013-ED y la Resolucién Ministerial N°
645-2016-MINEDU;

SE RESUELVE

ARTICULO 1: APROBAR, con eficacia anticipada a partir de 04
de octubre del 2021, el PLAN LOCAL DE DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS -
DOTACION 2022, el mismo que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 2: DISPONER, que el Equipo de Trimite
Documentario y Archivo notifique el presente acto resolutivo, a las dreas de Administracion, Presupuesto y
Planificacion, AGEBRE y AGEBATP de esta UGEL y al Equipo de Tecnologia de la Informacion para su
respectiva publicacion en el portal web institucional, de acuerdo a las formalidades previstas en el Texto
Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444, aprobado con
Decreto Supremo N° 004-2019- JUS, para conocimiento y fines correspondientes.

Registrese y Comuniquese.

DIR(e).UGEL 04/JLA

WVRI-ASGESE N°® 04 - COMAS

CDLC/COOR-ESSE
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PLAN LOCAL DE DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS - DOTACION 2022

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 04 COMAS

DATOS GENERALES
1.1. DENOMINACION : DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVO BRAE-CA 2022
1.2. DEPENDENCIA : MINISTERIO DE EDUCACION - DRELM
1.3. UGEL : 04 - COMAS
1.4. FICIARIOS : INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE LA JURISDICCION
DE LA UGEL 04 COMAS
1.5. DIRECTORA : NELLY RUFINA CUNZA PRINCIPE
1.6. AREAS RESPONSABLES
ASGESE : WILLY VASQUEZ RENGIFO
AGEBRE : JUAN LEYVA AHUMADA
AGEBATP : CESAR ROBERTO ZEVALLOS SPINETTA
AREA DE ADMINISTRACION HECTOR ALBERTO SANDOVAL MORE
APP : JESUS AMADEO BAQUERIZO ALIAGA
AREA DE RR.HH. : ROXANA MENESES AMAYA
ASESORIA JURIDICA : JESUS ADOLFO QUISPICHUCO TAICO
1.7. EQUIPOS : EQUIPO DE SOPORTE DEL SERVICIO EDUCATIVO

EQUIPO DE LOGISTICA

. JUSTIFICACION

El Ministerio de Educacion, en el marco del fortalecimiento pedagdgico a las Instituciones Educativas, General de
Educacion Basica Regular, el cual, a través de las Direcciones de Inicial, Primaria y Secundaria, establece
realizar la distribucién de material educativo a las instituciones educativas publicas de Educacidn Basica
Regular y Programas no Escolarizados de Educacion Inicial, para el uso de Estudiantes, Profesores y
Directores.

Los materiales educativos deben estar a disposicién de los estudiantes desde el inicio del afio escolar en
cantidades completas, en buen estado y de manera oportuna.

Con la finalidad de cumplir las metas trazadas en el afio 2022, la UGEL.04 ha contemplado una serie procesos
que ayudaran al cumplimiento de la distribucién de material educativo consignado al uso de las instituciones
educativas de nuestra jurisdiccion.

El presente, tiene como propdsito, planificar, organizar y dirigir los procesos de distribucion del BRAE-CA
20222, asimismo comprometer a los Directores y docentes en las actividades que se realizaran en el
cumplimiento de la distribucién de materiales.

BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru.

3.2. Ley General de Educacién N°28044.

3.3. Resolucidon Ministerial N°0543-2013-ED. Aprueba la Norma Técnica denominada “Normas vy
procedimientos para la gestion del proceso de distribucion de materiales y recursos educativos para las
instituciones y programas educativos publicos y centros de recursos educativos”.

3.4. Resolucién Ministerial N° 645-2016-MINEDU, que resuelve modificar parte de la norma denominada
“Normas y Procedimientos para la Gestién de Materiales y Recursos Educativos para las Instituciones.
Programas Educativos Publicos y Centros de Recursos Educativos” aprobada con R.M. N° 543-2013-
MINEDU.

3.5. Resolucién Ministerial N°0401-2018-ED. Aprueba la Norma Técnica denominada “Normas y
procedimientos para la gestién del Banco de Libros de Educacidn Basica Regular”.

3.5. Resolucién Ministerial 019-2014-MINEDU. Aprueba la Norma Técnica para la implementacion de los
compromisos de gestidn y asignacion.

3.7. Oficio Multiple N° 0147-2021-MINEDU/VMGP-DIGERE.

OBIJETIVOS

4.1. GENERAL.
Garantizar la distribucion oportuna de los materiales educativos BRAE-CA 2022, que permitan mejorar
los aprendizajes de los estudiantes y fortalecer conocimientos y habilidades de los docentes de
Educacion Basica Regular de las Instituciones Publicas y Programas No Escolarizados de Educacion Inicial



de la jurisdicciéon de la UGEL 04 Comas.

4.2. ESPECIFICOS

4.2.1. Asegurar la llegada oportuna y el acceso de los materiales y recursos educativos a las |I.EE. de
Educacion Basica Regular, Educacion Basica Alternativa, Educacién Basica Especia de la
jurisdiccién de la UGEL.04.

4.2.2. Implementar y promover el cumplimiento de las normas y procedimientos que regiran la Gestién
del Banco del Libro en Educacidon Basica Regular y la Gestion del Proceso de distribucion de
Recursos educativos para las Instituciones, Programas Educativos Publicos y Centros de Recursos.

4.2.3. Establecer las acciones y medidas necesarias a fin de dar ejecucidn a la contratacion de servicios
de transporte de materiales educativos.

42.4. Promover el buen uso pedagégico de los materiales y recursos educativos distribuidos por la
UGELO4, a través de diversas acciones de difusion, talleres de capacitacion.

. METAS

5.1. Distribucion oportuna de material educativo a las instituciones educativas de la jurisdiccion de la UGEL
04 de acuerdo a los siguientes criterios:
5.1.1. Cantidad de Cédigos Modulares por Nivel Educativo:

Cuadro N° 01 Cantidad de Cédigos Modulares

TPobiL
Nivel A S:;:':ca A2-Publica Otro A3 - Publica - A4 - Publica En Total General
Educacién Sector Publico Municipalidad Convenio
Inicial 192 1 5 198
\03'5,‘5 A PRONOEI 376 376
2 :o Primaria 146 9 155
of \ogP w0 Secundaria 92 9 101
2 g CEBA 28 2 30
. G"‘gy CEBE 16 0 16
vee. Total 850 1 25 876

Fuente: Escale octubre 2021

5.1.2. Elaboracidon de cuadros de distribucion de materiales educativos segun de acuerdo a los

siguientes detalles:

Cuadro N° 02 Cantidad de Estudiantes

Nivel Educativo r 2 ¥ 4 > &
0 afios 1 afo 2 afios 3 afios 4 afios 5 afios
A2 — Inicial Jardin 05 9,251 10,920 11,267
Al — Publica Sector Educacion 03 9,089 10,675 10,870
A3 — Publica — Municipalidad 02 65 82 73
A4 — Publica en Convenio 97 163 324
A3 - Inicial — Cuan Jardin 10 117 974 1,864 2,118 2,109
Al — Publica Sector Educacion 10 117 974 1,864 2,118 2,109
A5 — Programa No Escolarizado 154 725 3,180 772 888 934
Al — Publica Sector Educacion 154 725 3,180 772 888 934
BO — Primaria 14,240 14,919 15,244 14,619 14,792 14,447
Al - Publica Sector Educacién 13,463 14,130 14,447 13,840 13,982 13,657
A4 — Publica en Convenio 777 789 797 779 810 790
FO — Secundaria 12,911 13,664 13,404 12,188 12,683
Al - Publica Sector Educacién 11,872 12,344 12,159 10,987 11,502
A4 — Publica en Convenio 1,039 1,320 1,245 1,201 1,181
SODE By Fuente: SIAGIE corte 22 de setiembre 2021
2 @2
FNESS .2. Creacion de cuadros de distribucidon de materiales educativos segun de acuerdo a los siguientes detalles:

5.2.1. Matricula segun SIAGIE actualizada al 22 de setiembre del 2021.

5.22. Datos del Censo Escolar 2020, de acuerdo al Escale actualizado al 21 de junio del 2021.

5.2.3. Datos comparativos de incremento de matricula del afio 2017 al 2020, el cual sera determinante
en el incremento de porcentajes para la distribucidon de materiales.

5.2.4.

5.2.5. Criterios de distribucion de materiales educativos para estudiantes, docentes y material para uso
en aula, establecidos por el MINEDU — DIGERE mediante el Oficio Multiple N° 0147-2020-



MINEDU/VMGPDIGERE.

5.3. De acuerdo a lo indicado en los Términos de Referencia, en referencia al Servicio de Transporte para la
Distribucidén de Materiales Educativos BRAE-CA, se realizara las coordinaciones constantes con el Equipo
delogistica (Almacén) y el area de ASGESE, con la finalidad de formar parte en el seguimiento y el
cumplimiento de los términos de referencia del servicio en mencion.

iy . Entrega de las
Recojo de Materiales | Moquiacion de | Entrega de Materiales 2| pEcosAs de las
IlIEE a la UGEL 04
01 DIA CALENDARIO, a ] 10 DIAS CALENDARIOS, a
partir de la suscripcién del 05 DIAS partir del dia siguiente de | 01 DIA CALENDARIO,
contrato y notificacion del | CALENDARIOS, realizar el recojo de los posterior a la entrega de
inicio del servicio por parte | a partir del dia materiales educativos del los materiales
de la UGEL 04, el cual sera siguiente del Almacén de la UGEL 04 y/o | educativos en cada IIEE
| notificado mediante correo recojo de los punto distrito (El mismo que | de la jurisdiccion de la
electrénico que designe el materiales. estara dentro de la UGEL 04.
Contratista. jurisdiccion de la UGEL 04).

5.4. Seguimiento a los registros de Notas de Entrada a Almacén (NEA) de los materiales educativos
priorizados en la UGELO4 — Dotacidn 2022.
El registro de las Notas de Entrada al sistema SIGA-Complementario se encuentra a cargo del Equipo de
Logistica, el cual se hard a través del mddulo complementario, este procedimiento se dara en
coordinacién con el sectorista del SIGA MEF, ya que nos proporcionard los archivos que nos permitira
gestionar la PECOSA del MINEDU, validando asi solo las cantidades directamente al SIGA.

5.5. Generacién de PECOSAS en el médulo complementario del SIGA para materiales priorizados.
La generacion de pecosas registrara de acuerdo a los cuadros de distribucién elaborados por ASGESE
segun la estadistica proyectada y los cortes de matricula registrados en el SIAGIE establecidos por el
area. Por consiguiente, se enviara los informes respectivos segun los ingresos de material educativo, que
constataremos las cantidades fisicasde dichos materiales.

. ESTRATEGIAS Y METODOLOGIA DE EJECUCION.

6.1. Se aplicara las coordinaciones necesarias con el Equipo de Logistica (Almacén) y el Area de Planificacidn
y Presupuesto, con la finalidad de ejecucidon de los procesos de acuerdo a la disponibilidad presupuestal,
como son la recepcidn y distribucién de materiales educativos, asi como la ejecucién presupuestal.

6.2. Difusion de informacion de apoyo en la recepcion, distribucidn y almacenaje de materiales educativos a
los Directores de la jurisdicciéon de la UGEL 04.

6.3. Emision de informes de manera oportuna respecto a materiales educativos sobrantes y faltantes a las
instancias correspondientes.

6.4. Visitas de supervision a instituciones educativas, respecto a la entrega y recepcion de materiales
educativos entregados por la UGEL 04.

6.5. Verificacion de entrega de materiales educativos del Director a Estudiantes y Docentes cumpliendo los
protocolos de recepcion de materiales elaborados por los Directivos de las instituciones y Protocolo de
distribucion presentado por la empresa contratada y asi evitar el contagio de la COVID-19.

VII.PROGRAMACION DE ACTIVIDADES.
7.1. La organizacion de las metas trazadas, se encuentran relacionadas en actividades programadas y
responsables por parte de las Areas que intervienen en este proceso, asi como los meses de ejecucion,
las cuales se encuentran detalladas segun el presente:
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES - DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO UGEL 04

CRONOGRAMA
AREAS Y/0 ANO 2021 ARNO 2022
EQUIPOS ACCIONES
SET. oct NOV DIC ENE FEB MRZ | ABR | MAY | JUN L AGT SET oct NOV DIC
Solicitar informacion de matricula de estudiantes - SIAGIE al mes de
ASGESE Setiembre del 2021 X X
Coordinar con Estadistica para obtener informacion del CENSO
ASGESE ESCOLAR 2021. X | X
ASGESE Elaboracion de Cuadros de Distribucién de Material Educativo — X
Dotacion 2022, de acuerdo a las orientaciones dadas por el MINEDU.
Verificacion del estado de la ejecucidn presupuestal para el transporte
ASGESE de material educativo - AREA DE APP. X X X X X X X X X X X X X X X
ASGESE Coordinacion Constante con Almacén, respecto a los Material Educativo
AGEBRE recepcionados por la UGEL.04. X X X X X X X X X X X
ASGESE Coordinar con el Equipo de Logistica, respecto al avance de Material
AGEBRE Educativo — Dotacién 2022 consignados a las instituciones educativas X X X X X X X X X X
en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
EQUIPO DE Generacion de Orden del Servicio para el transporte de materiales
LOGISTICA X X X
APP Habilitacién del Presupuesto 2022 en el SIAF de la UE X X X X X
EQUIPO DE Convocatoria y Firma de contrato del servicio de transporte para el X X X X
LOGISTICA proceso de distribucion.
EQUIPO DE Registro de contrato en SIGA.
LOGISTICA X X X
Solicitar a los Directores de las instituciones educativas de la UGEL 04
ASGESE los responsables de recepcidon de material educativo — dotacion 2022, X X
en periodo vacacional
Validacién y actualizacién de los miembros de la Comisidn de Recepcion
ASGESE con informe de NEXUS de RRHH X X X X X
EQUIPO DE Registrar en el MC-SIGA de responsables de recepcion de material X X
LOGISTICA educativo — dotacién 2022, en periodo vacacional
ASGESE Elaboracion y publicacién en el portal web de la UGEL el oficio multiple X X
del cronograma de distribucién de material educativo — dotacién 2022.
Ejecucidn del Plan de monitoreo y supervision respecto al uso de
ASGESE material educativo — dotacidn 2022 y distribucidn a los usuarios en el X X X X X X X X X X X X X
afio 2022.
IR ASGESE Reunién con coordinadores de RED y responsables de material, a fin de X
: ’/ AGEBRE difundir el Plan de Distribucién de Materiales para el Afio 2022.
: ASGESE Elaborary difundir Oficios multiples con las Orientaciones de Recepcion X X X X X
? y entrega de material educativo 2022.
ASGESE Informe final de distribucién de materiales educativo para el Buen Afio
AGEBRE Escolar 2022. X X X X X
o EQUIPO DE Registro de NEA de los materiales fungibles priorizados en la UGEL.04
@ 8| LOGIsTICA X X X X X X X X X
W' 5| (ALMACEN)




CRONOGRAMA

ANO 2020 ANO 2021

AREAS Y/O
ACCIONES
EQUIPOS
SET. ocT NOV DIC ENE FEB MRZ ABR MAY JUN JuL AGT SET ocT NOV DIC

EQUIPO DE Generacion de PECOSAS en el médulo complementario del SIGA para
LOGISTICA materiales priorizados. X X X X X X X X X X X

EQUIPO DE Distribucion de material educativo a las II.EE- Dotacion 2021
LOGISTICA X X | X]| X

(ALMACEN)

AGEBRE Monitoreo al uso de material educativo dotacion 2021
AGEBATP X | X| X | X| X X X X X | X

NOY

-~

ASGESE
AGEBRE
ADMINISTR. | Evaluacién del Plan X | X| X X | X| X | X]| X X X X X | X
LOGISTICA
APP

\& N,

Evaluacion=




Viil. SEGUIMIENTO Y MONITOREO DEL PLAN

La evaluacion de las actividades programadas en el presente Plan Local de Distribucion, Monitoreo y Supervision de
Materiales Educativos 2022, sera de caracter permanente. Por tanto, se tendrd en cuenta los objetivos y los resultados
Se realizaran reuniones periddicas para evaluar el avance del plan, identificar las dificultades y tomar las medidas y/o
acciones correctivas necesarias para lograr los objetivos propuestos.

1n. INDICADORES DE EFICIENCIA Y EFICACIA EN LA DISTRIBUCION DE MARERIAL EDUVCATIVO — DOTACION 2020
9.1. Indicador de Eficiencia: “Gestidn del transporte para distribucion de materiales educativos — Dotacién 2022”

OBIJETIVO. Suscripcion de contratos, érdenes de servicios o convenios que permitan distribuir oportunamente a
las IIEE publicas el material educativo — Dotacién 2022.

DESCRIPCION DEL INDICADOR. La UGEL realiza la gestién a fin de asegurar el transporte para la distribucién de los
materiales educativos BRAE-CA 2022 mediante la suscripcidn de contratos, la generacion de érdenes de servicio,
paralo cual se tendrd como insumo:
» Lista de materiales educativos — Dotacién 2022 proporcionado por MINEDU
» Las asignaciones de recursos por parte de MINEDU a las UGEL para distribucién de material educativo —
dotacidén 2022.

\oﬁf A FECHA DE CUMPLIMIENTO. Para la suscripcidn del contrato hasta el 16 de diciembre de 2021, generacién de orden
é' :g de servicio y registro en el SIGA y sus médulos complementarios hasta el 15 de noviembre de 2021.
oRf =0
%— *’4‘2 INDICADOR
GO .
Lo

Numero de IIEE publicas EBR cobertura das en la distribucién de material
educativo mediante OS o contratos en fase de compromiso (1).

Numero de IIEE publicas EBR destinatarios de material educativo (2).

Nota:

(1) Para el calculo del numerador, se consideraran como vélidos Unicamente a aquellos contratos y/o 6rdenes
de servicios que consignen en la descripcidn la siguiente informacion (que debera ser igual a la registrada en
mddulo complementario): N° de IIEE atendidas a través del contrato y peso total a ser distribuido a través de
la Orden de Servicio.

(2) Para el célculo del denominador, se consideran a las IIEE publicas, destinatarias del material educativo
definidas a partir del padron Web publicado de Escale con corte de junio de 2021.

MEDIO DE VERIFICACION. Contrato, Orden de Servicio y registro en el SIGA.
META. Estrato /100%

9.2. Indicador de Eficacia: “Llegada oportuna y pertinente de materiales fungibles a las IIEE”

OBIETIVO. Distribucidn oportuna y pertinente de los materiales fungibles a las IIEE de EBR, conforme a los criterios
de distribucion definidos por MINEDU para el BRAE-CA 2022.

DESCRIPCION DEL INDICADOR. Todos los materiales fungibles del BRAE-CA 2022. Se considera la lista de materiales
educativos — dotacién 2022 y la actualizacion de los criterios de distribuciéon para los materiales educativos —
dotacidén 2022.

FECHA DE CUMPLIMIENTO. La UGEL debera distribuir hasta una semana antes del ultimo tramo programado de

) distribucién inicio de la programacidn de inicio afio escolar 0 2022 todo el material educativo que llegue a la UGEL.

3 “"‘ 7 Se debera registrar las PECOSAS con la conformidad de llegada de material fungible a las IIEE en el SIGA y sus
CELN 2 mddulos complementarios.



INDICADOR.

Numero de IIEE publicas EBR de la UGEL 04 que recibieron material educativo
definido por el MINEDU, hasta el 01 de marzo de 2022 (1)
Numero de IIEE publicas EBR destinatarias de materiales educativo BRAE-CA
2022 dela jurisdiccién de la UGEL 04(2)

Nota:

1) Para el calculo del numerador, se tendra en cuenta que la distribucion del material fungible debe mantener
concordancia con el tipo de IIEE (inicial, polidocente multigrado, polidocente completo, unidocente) tipo

de material, nivel educativo, forma de atencion. Se verificara la recepcion del material fungible en las IIEE
a partir de las PECOSAS registradas en el SIGA hasta el 01 de marzo de 2022.

2) Para el calculo del denominador, se consideran a las IIEE publicas EBR, destinatarias del material fungible,
definidas a partir del padréon Web publicado de Escale con corte junio de 2021.

MEDIO DE VERIFICACION. Contrato, Orden de Servicio y registro en el SIGA.

META. Estrato 5/95%
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ANEXO 01

“PROTOCOLO PARA LA RECEPCION DE BIENES EN EL LOCAL ESCOLAR”

El gobierno Central mediante Decreto Supremo N 0008-2020-SA, declaro en Emergencia Sanitaria
en el Peru, por el plazo de noventa (90) dias calendarios, dispuso que en todos los centros laborales
publicos y privados se adopten medidas de prevencion y control sanitario para evitar la propagacion del
COVID- 19.

Los distintos paises en el mundo, afectados por esta pandemia, han establecido medidas para reducir al
minimo el contacto social (restricciones laborales, en su poblacién, permitiendo el funcionamiento de
servicios basicos e indispensables).

En ese sentido se establecen los controles y medidas organizativas en el ambito laboral, las politicas de
limpieza y desinfeccién y alineamientos generales de actuacion que permitan garantizar las condiciones
minimas de seguridad y de salud en el trabajo en la realizacién del trabajo presencial para evitar la
propagacion del COVID-19 en las II.EE. de la jurisdiccién de la UGEL 04.

Debido a la necesidad de realizar los procesos de recepcién, almacenaje y distribucién de bienes de
capital, fungibles y no fungibles considera necesario tener en cuenta las acciones de prevencion y
seguridad ante la emergencia sanitaria que estamos atravesando. Para asegurar la reactivacion de estos
procesos es necesario establecer protocolos que permitan implementar medidas preventivas de
bioseguridad.

. OBIJETIVOS DEL PROTOCOLO

2.1. Objetivo general

El propdsito es elaborar un conjunto de estrategias que permita la adopcion de medidas y practicas
qgue permitan la recepcion de bienes, en consecuencia, con la prevencion del contagio y propagacion
de infecciones virales respiratorias incluyendo la causada por COVID-19.

2.2. Objetivos Especificos

- Establecer las lineas de accidn para que las acciones ejecutadas por la UGELO4 y las Instituciones
Educativas minimicen el impacto de riesgo de acuerdo con la situacién actual de COVID-19 en el
pais, a fin de lograr la recepcién de bienes en los locales escolares con el menor riesgo posible.
Establecer disposiciones especificas antes, durante y después en la recepcidn de bienes.
Socializar las acciones sobre el lineamiento preventivos para evitar contagios del Covid-19 en
beneficio de la comunidad educativa.
Coordinar las acciones de los actores frente a la implementacién del protocolo.



BASE LEGAL:

Ley N° 26842, Ley General de Salud y sus modificatorias.

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, y modificatoria.

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Decreto Supremo N° 011-2012-ED, Reglamento de la Ley General de Educacién.

Decreto Supremo N2 044-2020-PCM, se declara Estado de Emergencia nacional por las graves
circunstancias que afectan la vida de la Nacion a consecuencia del brote del COVID-19.

Decreto Supremo N2 072-2020-PCM, que modifica el articulo 4 del Decreto Supremo N2 044-2020-
PCM, autorizan desplazamiento de personal para el transporte y distribucién de insumos para
mantenimiento de infraestructura y de equipamiento menor (kits de higiene).

Resolucién Ministerial N° 448-2020-MINSA que aprueba el documento técnico “Lineamientos para
la vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID
19”7

Resolucién Ministerial N2 160-2020-MINEDU, la cual seiiala que, en el contexto de la emergencia,
se inicia la estrategia “Aprendo en Casa”, a partir del 06 de abril de 2020 como medida para
garantizar el servicio educativo mediante su prestacion a distancia a las IIEE publicas de Educacion
BasicaRegular.

Resolucién Ministerial N2176-2020-MINEDU, la cual establece dispone la distribucion de alimentos
y cuadernos de trabajo en las IIEE publicas.

. Resolucién Ministerial N° 179-2020-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica “Disposiciones para la

adquisicion de equipamiento menor (Kits de Higiene) en el marco del Programa de Mantenimiento
de locales educativos 2020.

. R.D.E. N° 071-2020-PRONIED, se aprueba el “Listado de locales educativos beneficiarios para la

adquisicion de Kits de Higiene en el marco del Programa de Mantenimiento de locales educativos
para el afio 2020".

. Resolucion Ministerial N° 268-2020-MINSA, que contiene recomendaciones para el uso apropiado de

mascarillas.

. Resolucién Ministerial N° 447-2020-MINSA, que contiene las recomendaciones sobre el uso de

escudos faciales (caretas).

. Resolucidon Ministerial N° 972-2020-MINSA, que aprueba el Documento Técnico “Lineamientos para

la Vigilancia, prevencién y control de la Salud de los trabajadores con riesgo de exposicion al SARS-
CoV-2".

. Resolucién Ministerial N° 055-2020-TR, aprueba la “Guia para la Prevencién del Coronavirus en el

ambito laboral”.

. Resolucién Viceministerial N° 245-2021-MINEDU que aprueba el documento "Estrategia para el

Buen Retorno del Afio Escolar y la Consolidacidn de Aprendizajes 2021-2022".

4. ACCIONES:

4.1 ANTES DE LA RECEPCION DE BIENES

4.1.1 Los integrantes de la Comision de Gestiéon de Condiciones Operativas (CGCO), debe estar

debidamente conformada de acuerdo con lo sefialado en el Anexo N° 01 dela Resolucion
Ministerial N° 189-2021—MINEDU, los cuales para efectos de recepcién de bienes en la IE
deben contar como minimo con los siguientes integrantes:

Director de la IE (presidente)
Un docente elegido en asamblea de docentes
Dos personales administrativos elegido en asamblea

El director, de acuerdo con las cantidades de bienes, podra disponer o no de la presencia de los
integrantes de la comisidn utilizando diferentes medios de comunicaciéon que sefale



fehacientemente las funciones que se realizaran detallando fecha y horario estimado para
dicho efecto.

El director debera identificar que los integrantes de la CGCO no pertenezcan a la poblacién
vulnerable (mayores de 65 afios o con factores de riesgo para el COVID-19), de ser identificados,
deberd remitir a la UGELO4, mediante el mesadepartes@ugel04.gob.pe, documento oficiando
los cambios del personal designado en dicha comisidn, salvaguardando toda informacién de
indole personal.

Es importante mencionar que, si el director de la IE se encuentra dentro de dicha poblaciéon
vulnerable que impida realizar las acciones de recepcién de bienes, de manera inmediata,
deberd ponerlo en conocimiento de la UGELO4 a través de dicho correo electrénico, delegando
su funciéon de Presidente de la Comisién a efectos de firma de Pedidos de Comprobante de
Salida - PECOSA vy de responsabilidad de recepcidn, custodia y almacenaje de bienes, segin
orden de prelacion:

a) Al subdirector designado
\oﬁf 7 b) A un personal docente nombrado de mayor escala.
§ "Q ¢) Aun personal docente contratado con trayectoria no menor de 2 afios
";_’ Ve ,’;S d) A un personal administrativo que ejerza un cargo de responsabilidad
-
2B b/ e) Al promotor educativo comunitario

Es importante mencionar que el personal responsable con funcién de presidente de la comisién
debe contar con el Sello de la institucidon educativa para efectos de firma de PECOSA.

4.1.3 El director o personal responsable de la direccién de la IE, deberd contar con las Fichas
sintomatologia COVID-19, segun lo indicado en el Oficio Multiple N° 011-2020-MINEDU-VMGI-
DRELM-UGELO4/ARH Anexo N° 3 "Ficha de Sintomatologia COVID-19 para Regreso al Trabajo”,
de cada uno de los integrantes de la CGCO, cuyo contenido tiene la calidad de declaracion
jurada. Los miembros que en los ultimos 14 dias calendario hayan tenido alguno de los sintomas
que se indican no podrdn participar en la recepcion de bienes.

eion

ehicacion
ejoney

e,

Ficha 19 para todos UGELDA, de acuerdo ol guiente
/

o OVIO-19 / Versidn 1 / SERVIR

Ficha de Sintomatologia COVID-19 para Regreso al Trabajo
Declaracién Jurada

He recibido explicacion del objetivo de esta evaluacion y me comprometo a responder con la verdad.

Entidad Publica: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N'04 RUC: 20260014987
APELLIDOS ¥ NOMBRES DNIN"
DIRECH DOMICILIARIA I N CELULAR [
— 1 -
Regimen Laboral
s NO

En los Ultimos 14 dias calendario ha tenido alguno de los sistemas siguientes:
1. Sensacion de alza térmica o fiebre.
Tos, estornudos o dificultad para respirar.
. Expectoracion o flema amariila o verdosa.
. Contacto con personals) con un caso confirmado de COVID-19 +
. Estd tomando alguna medicacion (detallar cudl o cudles) L
Detaltar

Y

Todos los datos ta ficha Jurada de mi parte.
He sido inf de omitir o falsear i puedo perjudicar s salud de mis compaiberos, y 1a mia propia, ko cual, de constituir una falta
grave a la salud piiblica, asumo sus consecuencias.

Fecha: (R Firma:

2/ f-z'; 4.1.4 El director, deberd designar espacios adecuados, segun el tipo de bien a recepcionar, que
Q’ 2 permitan la recepcion, custodia y almacenaje de bienes, el cual debera estar debidamente
desinfectado mediante disolucion de agua y lejia (se recomienda 20ml de lejia por litro de agua)
y/o otros productos que permitan la desinfeccidn integral de dicho espacio.


mailto:buzondecomunicaciones@ugel04.gob.pe

4.1.5 El director o personal responsable de la direccién de la IE e integrantes participantes en la
recepcion de bienes deberan contar con equipo de proteccion personal (mascarillas, protector
facial, guantes y otros que permitan la prevencién del COVID 19). Asimismo, el local educativo
debe contar con abastecimiento de jabdn liquido y/o alcohol en gel para uso del personal que
participa en la recepcidn y a disposicidn del personal que ingresa al local escolar.

4.1.6 El local escolar deberd contar con un espacio designado para la identificacion de cantidades y
condiciones de los bienes durante la recepcién y de ser necesario para la respectiva
desinfeccién, asi como para la firma de los PECOSA.

Es importante mencionar que la firma y sello de los PECOSA es realizada en sefial de

conformidad de cantidades y condiciones de los bienes, quedando bajo la responsabilidad
del firmante ante cualquier incidencia posterior.

4.2.1 Antes, durante y después de la recepcién de los bienes, cada miembro del equipo responsable
debe habilitar los lavaderos y realizar el lavado de manos cumpliendo el protocolo

correspondiente (8 pasos del lavado de manos) y de ser necesario, emplear productos de
desinfeccién de manos como alcohol o alcohol en gel.

4.2.2 Al momento del ingreso el personal que entrega bienes (empresa contratista, personal de la



UGELO4 y otras entidades que entreguen bienes a la IE) demuestra orden, respetando la
distancia y cumpliendo las siguientes indicaciones:

a Portar equipo de proteccién personal (mascarilla, guantes, traje impermeable) y presentar
la acreditacion de la entidad a la cual hace referencia, mediante ficha sintomatoldgica,
fotocheck u otro documento que acredite que pertenece a la entidad que representa.

b. En la entrada al local educativo realizar la desinfeccidn de calzado y manos. En caso de
contar con equipos como carros plataforma, estos también deberan ser desinfectados en
sus cuerpos y ruedas de parte de la empresa contratista previo ingreso al local educativo.

¢. Trasladar los bienes de limpieza hacia la mesa de trabajo o ambiente de recepcidn.
Asimismo, presentar la PECOSA respectiva en la mesa de trabajo (en caso de utilizar
tablilla, esta debera contar con una bolsa de proteccién)

d.  El personal de la empresa contratista después de realizar la entrega, debera esperar a que
el personal revise el material entregado y firme la PECOSA firmada a 2 m. de distancia como
minimo de la mesa de trabajo o ambiente de recepcidn.

4.2.3 El equipo responsable debe verificar la cantidad de bienes recibidos de acuerdo a la PECOSA,
cumpliendo las siguientes indicaciones:

a. Desinfectar los bienes recibidos con alcohol utilizando equipos o recipientes
pulverizadores de manera homogénea.

b.  Abrirlas cajas y verificar que la cantidad de bienes recibidos este acorde a lo indicado en
la PECOSA.




¢. Unavez verificado que la cantidad de bienes estén acorde a lo indicado en la PECOSA,
realizar la firma y sello correspondiente con un lapicero azul.

d.  Siseidentifica alguna irregularidad (material faltante, material defectuoso, dafiado u
otras), no firmara la PECOSAS vy suscribira un acta con el personal encargado de la
distribucion.

e. Dejar la PECOSA firmada en la mesa de trabajo y retirarse 2 m. de distancia como
minimo.

4.3 DESPUES DE LA RECEPCION

4.3.1. Los bienes entregados deben guardarse garantizando su cuidado en el ambiente designado
para su almacenamiento previamente desinfectado.

4.3.2. Informar a la UGEL 04, luego de la recepcién del material faltantes o en caso se haya tenido
algln percance con los bienes recibidos, adjuntando el acta correspondiente.




