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OFICIO MULTIPLE N° 4> _ 2019- MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL .04/ASGESE-ESSE

Sefior(a)
Director(a) de la lIEE Publicas de EBR-EBA

Presente.-

Asunto - REGISTR:O DE LA “FICHA DE DISTRIBUCIQN DE MATERIAL EDUCATIVO -
DOTACION 2019 Y TEXTOS DE REPOSICION” EN EL APLICATIVO SIMON
DE LA DRELM

Referencia : Memorando Multipie N° 0343-2019-MINEDU/NMGI-DRELM-DIR

Tengo el agrado de dirigirme a usted y de acuerdo a las facultades conferidas y lo establecido
en la Resolucion Directoral N°001-2019, manifestarle que la Direccién Regional de Educacion
Lima Metropolitana a través de la Oficina de Supervision y Servicio Educativo ~OSSE, ha
desarrollado la “Ficha de distribucién de material educativo — dotacién 2019 y textos de
reposicion” en el aplicativo SIMON de la DRELM, con el proposito de verificar el proceso de
distribucion y llegada oportuna de los materiales educativos a las instituciones educativas
publicas y programas educativos.

En ese sentido se habilitado la “Ficha de distribucion de material educativo — dotacion 2019 y
textos de repesicion”, que el director de la institucion debera de registrar, conforme a la Guia ae
Registro de Ficha que se adjunta y video tutorial que podra ser visualizado en el link:
https://lyoutu.be/Y1UxOWUU7Lo, hasta el dia lunes 21 de octubre del presente afio.

De existir alguna dificultad en el aplicativo comunicarse con la Coordinadora del Equipo de
Estadistica y Monitoreo, Liliana Morales Yanayaco, con celular 987406746, correo:
liliana.morales@ugel04.gob.pe y la Especialista de Monitoreo, Helen Vila Sanchez, con celular
951044192, correo: helen.vila@ugel04.gob.pe

Hago propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi consideracion y deferencia
personal.

Atentamente,

; REINER CAJIGAS PORTILLA
Jefe del Area de Supervision y Gestion del Servicio Educativo

UGEL N° 04
RCPILASGESE
COLGICOOR(E)
PEMUEMRE
Av. El Maestro Peruano S/N. Km.8.5 de la Av. Tipac Amaru —Distrito de Comas — Lima — Perti Teléfono: 652-6190
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MEMORANDO MULTIPLE N° O 24 32 -2019-MINEDU/VMGI-DRELM-DIR

A : Directores de la Unidad de Gestién Educativa Local N°
01, 02, 03, 04, 05, 06 y 07

Asunto : Apertura del registro de la “Ficha de distribucion de material educativo —
dotacion 2019 y texio de reposicion” en el aplicativo web SIMON de la DRELM

Referencia : Memorando Multiple r® 0313-2019-MINEDUNMGI-DRELM-DIR

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, en atencion al documento de la referencia, por
medio del cual la Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana, a través de la
Oficina de Supervision del Servicio Educativo-OSSE, ha desarrollado la “Ficha de
distribucion de material educativo — dotacion 2019 y texto de reposicion” en el aplicativo web
SIMON de la DRELM, con el propésito de verificar el proceso de distribucion y llegada
oportuna de los materiales educativos a las instituciones educativas publicas y programa
educativos.

Esta “Ficha de distribucion de material educativo — dotacién 2019 y texto de reposicion”
permitira contar con la informacion detallada sobre la entrega de material educativo
entregado por el MINEDU; asi como, la informacion de malerial excedente y faltante en cada
una de las instituciones educativas publicas y programas educativos de su respectiva
jurisdiccion.

De acuerdo al taller de induccion de la mencionada ficha, dirigido a los especialistas de las
siete (07) UGEL, que se realizd el 12 de setiembre de| presente afio, se solicita brindar la
induccion a los directivos de las instituciones educativas publicas y docentes coordinadores
de los programas de su jurisdiccion, para que realicen el registro de informacion,
considerando que la plataforma ha sido aperturada desde el lunes 23 de setiembre del
presente hasta el miércoles 23 de octubre de 2019, sujeto a la validacion por el Area
de Supervisién y Gestion del Servicio Educativo-ASGESE de su respectiva UGEL
cinco (05) dias habiles posteriores al registro.

Atentamente,

Documento firmado digitalmente

KILLA SUMAC SUSANA MIRANDA TRONCOS
Directora Kegional de Educacion
de Lima Metropolitana
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Lima, 25 Sep. 2019

MEMORANDO MULTIPLE N° © 24 3 -2019-MINEDU/VMGI-DRELM-DIR

A : Directores de la Unidad de Gestién Educativa Local N°
01, 02, 03, 04, 05, 06 y 07

Asunto : Apertura del registro de la “Ficha de distribucién de material educativo —
dotacién 2019 y texto de reposicion” en el aplicativo web SIMON de la DRELM

Referencia : Memorando Muiltiple n® 0313-2019-MINEDU/NMGI-DRELM-DIR

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, en atencién al documento de la referencia, por
medio del cual la Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana, a través de la
Oficina de Supervision del Servicio Educativo-OSSE, ha desarrollado la “Ficha de
distribucion de material educativo — dotaciéon 2019 y texto de reposicion” en el aplicativo web
SIMON de la DRELM, con el propésito de verificar el proceso de distribucién y llegada
oportuna de los materiales educativos a las instituciones educativas publicas y programa
educativos.

Esta “Ficha de distribucion de material educativo — dotacion 2019 y texto de reposicion”
permitira contar con la informacién detallada sobre la entrega de material educativo
entregado por el MINEDU; asi como, la informacion de material excedente y faltante en cada
una de las instituciones educativas publicas y programas educativos de su respectiva
jurisdiccion,

De acuerdo al taller de induccion de la mencionada ficha, dirigido a los especialistas de las
siete (07) UGEL, que se realizé el 12 de setiembre del presente afo, se solicita brindar la
induccion a los directivos de las instituciones educativas publicas y docentes coordinadores
de los programas de su jurisdiccion, para que realicen el registro de informacion,
considerando que la plataforma ha sido aperturada desde el lunes 23 de setiembre del
presente hasta el miércoles 23 de octubre de 2019, sujeto a la validacion por el Area
de Supervision y Gestion del Servicio Educativo-ASGESE de su respectiva UGEL
cinco (05) dias habiles posteriores al registro.

Atentamente,

Documento firmade digitalmente

KILLA SUMAC SUSANA MIRANDA TRONCOS
Directora Regional de Educacion
de Lima Metropolitana

Expediente Interno n® 3376 -2019-DRELM
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INTRODUCCION

La Direccion Regional de Educacién de Lima Metropolitana, como instancia de gestién que
implementa y supervisa el desarrollo de la politica educativa en Lima Metropolitana, ejecuta
anualmente la supervision de la distribucién de materiales y recursos educativos en las instituciones
y programas educativos publicos en sus diferentes modalidades, niveles y formas de atencién del
sistema educativo, en el marco de la RM N° 543-2013-ED y sus modificatorias.

La DRELM en dicho contexto, propone el uso de la FICHA DE DISTRIBUCION DE MATERIALES
EDUCATIVOS Y TEXTOS DE REPOSICION - DOTACION 2019 del SISTEMA DE MONITOREO
Y EVALUACION DE LA CALIDAD DEL SERVICIO EDUCATIVO — SIMON, con la finalidad de
facilitar la identificacién del material faltante y excedente en las instituciones educativas a nivel local
y regional.

En este sentido, se ha elaborado la presente documento que establece pautas para el registro de
informacién en la FICHA DE DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS Y TEXTOS DE
REPOSICION - DOTACION 2019, de esta manera se busca garantizar que los estudiantes y
docentes en su totalidad accedan a los materiales y recursos educativos, como lo establece el
literal d) y e) del articulo 147 del Reglamento General de la Ley de Educacién.

DEL ACCESO PARA EL REGISTRO DE INFORMACION EN LA FICHA

Ingresar al Sistema de Monitoreo y Evaluacién de la Calidad del Servicio Educativo - SIMON
mediante el link, http://apps.drelm.gob.pe/simon/aplicativos-informaticos/.

Seleccionar el icono de la Ficha de Distribucion de Materiales Educativos y Textos de
Reposicion — Dotacion 2019.

SI m jn Sistema de Monitoreo y Evaluacion
s’ de la Calidad del Servicio Educativo

APLICATIVOS INFORMATICOS

Es una plataforma informatica al servicio de las diferentes instancias de gestién educativa (DRELM, UGEL, RED, IIEE) que recoge ¥ provees informacién cla—
we para la toma de decisiones.

En su estructura contempla una serie de aplicativos para el registro de informacién a cargo de los docentes w directores de las IEE ¥ de los especialistas
de las UGEL y DRELM; asi como, para la visualizacién de los reportes de avance ¥ de resultado

El accesco a esta plataferma es a través de un usuario v clave ¥ todo lo registrado en el SIMOM DRELM tiene caracter de declaracion jurada.

APLICATIVOS INFORMA TICOS

2019

SIMULACRO Orquest ¥ ExpresArts o MATERIALES
BN aANTE HUAICOS 2 ki e EDUCATIVOS
=== ocrzois e PO Responsables de

recepcion 2019

e VACANTES IIEE
=1 Esr

WVALIDACION DE BIAE -2019
@ DIRECTORES Inicio d ha
walidacién 2019 ii T S -
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El enlace lo llevara a la interfaz como se muestra a continuacion:

P
Sistema de Monitoreo y Evaluacion PERU | Ministerio
de la Calidad del Servicio Educativo de Educacién

Direccion Regional
de Educacién
de Lima Metropolitana

™ Sistema Integral :: ACCESO

USUARID @ *

CLAVE : *

« ACEPTAR

Instructivo Acha TIC D001

Cualquier duda o consulta a:

1. Mesa de ayuda: monitoreo@drelm.gob.pe

2. WhatsApp https: { [ chat. whatsapp.com /51 DNbmSeVetOYiXj7ICxl v
3. Call center SIMON 5006177 Ancxo 15078 - 15075

Debera acceder al sistema con el usuario y contrasena proporcionada y hacer clic en el botdn

aceptar.

™ Sistema Integral :: ACCESO

USUARIO @ =  test_colegio

[:I_AIIIII-E : = SRR RRER

« ACEPTAR

Instructivo Acha TIC D001

Cualquier duda o consulta a:

1. Mesa de ayuda: monitoreo@drelm.gob.pe

2. Whatsapp https: { [ chat. whatsapp.com /51 DNbmSeVetOYiXi7ICxl v
3. Call center SIMON 5006177 Anexo 15078 - 15075

3|Pagina
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FICHA DE DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS Y TEXTOS DE
REPOSICION

La Ficha de Distribuciéon de Materiales Educativos y Textos de Reposicion — Dotaciéon 2019,
se divide en cinco (5) pestafias ubicadas en la parte superior de la ficha como se detalla:

|. Datos Generales
Il. Cantidad de Estudiantes
lll. Cantidad de Docentes
IV. Cantidad de Secciones
V. Materiales Educativos
e Cuadernos
e Texto

Ficha de Distribucién de Materiales Educativos Dotacién y Texto de
Reposicion

> I. Datos Generales

Institucion Educativa Codigo local Modalidad

INSTITUCION EDUCATIVA 00001 UGEL 03 12 322982 EBA

o No olvide dar click en el boton Enviar Ficha para dar por culminade el registro

| IIL. Cantidad de IV. Cantidad de V. Matenales Educativos V. Matenales Educativos
I Docentes secciones (Cuaderno) (Texto)

1. DATOS GENERALES

El aplicativo cargara de manera automatica los datos de las Instituciones Educativas (Nombre
de la IE, UGEL, Red Educativa, Cédigo de local y Modalidad) como se presenta a continuacion:

Ficha de Distribucion de Materiales Educativos Dotacion y Texto de
Reposicion

1. Datos Generales

Institucion Educativa Codigo local Modalidad

‘ > INSTITUCION EDUCATIVA 00001 UGEL 01 12 322982 EER

4|Pagina
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2. CANTIDAD DE ESTUDIANTES

i. En la pestafia “Cantidad de Estudiantes” el aplicativo cargara de manera automatica el
NIVEL/CICLO de la Instituciéon Educativa y los estudiantes por grado matriculados de acuerdo
a la informacién consignada en el SIAGIE.

Asimismo, se cuenta con la opcién de filtrar el registro de la Cantidad de Estudiantes por Nivel,
con el uso de la lista desplegable que se encuentra en la segunda columna.

II. Cantidad de Estudiantes

Mostrar 10 ¥ | registros Buscar:
e

Matriculados ¥ Sin matricula

1 PRIMARLA TNTCTAL 1° grado o 5 o
2 PRIMARLA TNICLAL 2° grado o ,J o
3 PRIMARLA INTERMEDIO 1% grado o - o
a PRIMARLA INTERMEDIO 2% gradao o - o
5 PRINLARLA, INTERMEDIO 3% grado a z o
5 SECUMNDARLA AN ANZADC 1° grada a . o
7 SECUMNDARLA AN ANZADT 2° grado o = o
] SECUMNDARLA AMANZADC 3= grado o 5 o
9 SECUMNDARLA AN AT ZADC 4° grado o G o
Mostrando registros del 1 al @ de un total de @ Anterior Siguiente

ii. Enelcasode contar con estudiantes con matricula pendiente de registrar en el SIAGIE, debera
consignar los datos de los estudiantes dando clic en el icono de la columna “Sin
Matricula” y registrar los datos del estudiante:

Estudiantes sin matricula (Presentes en aula) >
DML~ Apellido Paterno ~
Apellido Materno * Nombres *
Sexo *
Seleccionar b

Guardar Nuevo

Mostrar 10 *  registros Buscar:

Ne & Estudiante * D NI * Sexo ¥ Acciones &

MNINGUMN DATO DISPOMIBELE EN ESTA TABLA

Anterior Siguiente

Cerrar

5|Pagina
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iii. Posteriormente, debera hacer clic en la opcién “Guardar”, para continuar con otros registros.
El aplicativo confirmara el registro realizado con una ventana emergente con el mensaje “Se
agrego el alumno correctamente”. Luego debera hacer clic en botén “Close” (cerrar).

iv. Ademas, podra editar los datos de los registros realizados o eliminarlos haciendo clic en los

botones y , respectivamente.

Estudiantes sin matricula (Presentes en aula) x

Datos del estudiante

DNI = Apellido Paterno *
Apellido Materno * MNombres *
Sexo *

Seleccionar

| Se agregd el alumno correctamente
Guardar N1

-
Estudiantes sin n WADEE
Mostrar | 10 ¥ | registros Buscar:
Estudiante Acciones %
1 LOPEY LOPEZ, 78152439 M E
JUARN

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1

Anterior Siguiente

Cerrar

* En el caso de los estudiantes extranjeros con matricula pendiente, se debera
consignar el numero de algun documento que permita identificar al estudiante
(Carné de extranjeria, Pasaporte, entre otros).

X Todos los datos (DNI, Apellidos, Nombres y Sexo) son de llenado obligatorio.

6|Pagina
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v. Al concluir con el llenado del registro de “Cantidad de Estudiantes”, debera hacer clic en el
botén “Confirmar” y aparecera un mensaje indicado que la informacion ha sido guardada
correctamente.

II. Cantidad de Estudiantes

Mostrar | 10 (T
La informacion ha sido guardada .
correctamente Sin matricula ¥

= PRIMARIA | 0

Close |

vi. Considerar que s6lo podra continuar con el llenado de la siguiente pestafna si concluye con el
llenado de todas las paginas de la tabla.

o Mo olvide visualizar las demas paginas de cada tabla 5 es el casa| ane i | siguien= || antes de Confirmar

3. CANTIDAD DE DOCENTES
i. En la pestana “Cantidad de Docentes”, debera registrar en la columna “N° Docentes” la
cantidad real de docentes por nivel, grado y area académica con la que cuenta la institucién
educativa.

Asimismo, se cuenta con la opcidn de filtrar el registro de la Cantidad de Docentes, por nivel
con el uso de la lista desplegable que se encuentra en la segunda columna.

III. Cantidad de Docentes

Confirmar

Mostrar 10 ¥ registros Buscar:
N

~ [ sEcuNDARIA -] & N° Docentes @
7 SECUNDARIA AVANZADO 1° grado AMBIENTE Y o
SALUD
8 SECUNDARIA AVANZADO 1° grado DERECHO Y o

CIUDADANIA

L2 SECUNDARLA ANANZADOD 1° grado EDUCACION POR o)
EL TRABAJO

10 SECUNDARIA AWANZADO 1® grado ORIENTACIONES o

XL SECUNDARIA AVANZADO 1° grado TERRITORIO ¥ o
CULTURA

1z SECUNDARIA AVANZADO 1< grado TRABAJO Y o

EMPRENDIMIENTO

7|Péadgina
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ii. Al concluir con el llenado del registro “Cantidad de Docentes”, debera hacer clic en el botdn
“Confirmar” y aparecera un mensaje indicando que la informacion ha sido guardada
correctamente.

III. Cantidad de Docentes

Mostrar | 10 ¥ registros Buscar:

re
N° Docentes ¥

ik FACILITADOR et 2

La informacién ha sido guardada

correctamente
2 PRIMARLA >
Close
3 PRIMARIA INICIAL 2= grado ico 1

iii. Considerar que s6lo podra continuar con el llenado de la siguiente pestafa si concluye con el
llenado de todas las paginas de la tabla.

o Mo olvide visualizar as demas paginias de cada tabla =i es el casa| ane - 2 || 3| siguiene || antes de Confirmar

4. CANTIDAD DE SECCIONES

i. En la pestafia “Cantidad de Secciones”, debera consignar la cantidad de aulas fisicas y
cantidad de secciones por cada nivel y grado de institucion Educativa, en las columnas
“N° de aulas fisicas” y “N° de Secciones”, respectivamente.

Asimismo, se cuenta con la opcidn de filtrar el registro de la Cantidad de Secciones por
nivel con el uso de la lista desplegable que se encuentra en la segunda columna.

IV. Cantidad de Secciones

Confirmar

Mostrar 10 * registros Buscar:

N® Aulas - a
-

- - - -
fisicas N° Secciones

18 PRIMARIA INICIAL 1® grado o o
2 PRIMARIA INICIAL 2= grado o o
3 PRIMARIA INTERMEDIO 1= grado o o
4 PRIMARLA INTERMEDIO 2° grado o o
5 PRIMARIA INTERMEDIO 3® grado o o

8|Pagina
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ii. Al concluir con el llenado del registro de “Cantidad de Secciones”, debera hacer clic en el
botdn “Confirmar” y aparecera un mensaje indicando que la informacion ha sido guardada
correctamente.

IV. Cantidad de Secciones
Mostrar 10 T registros Buscar:

A r

N° Aulas fisicas ¥ N® Secciones ¥
5 PRIMARIA CICLO T 1° grado 5 3
6 PRIMARLA CICLO I 2° grado 5 3
F PRIMARIA 5 3

La informacion ha sido guardada
g PRIMARIA correctamente ‘ .
Close
g PRIMARLA CICLO V 5% grado 5 a
10 PRIMARLA CICLOV 67 grado 5 1
E——

% En el caso Bibliotecas, debera consignar la cantidad total de ambientes de este tipo
de acuerdo a la cantidad de niveles en la institucion educativa.

iii. Considerar que sélo podra continuar con el llenado de la siguiente pestafia si concluye
con el llenado de todas las paginas de la tabla.

oNo olvide visualizar las demas paginas de cada tabla =i es el caso| ane . 2 | 3| siguiewe || 2ntes de Confirmar

5. MATERIALES EDUCATIVOS

5.1. Cuadernos de Trabajo

En la pestana de “Materiales Educativos (Cuadernos)” aparecera pre-cargada la
siguiente informacién:

= Nombre de Material: Incluye el c6digo del material y nombre de material.

= Grado: Grado en el que se emplea el material.

= Nivel: Nivel en el que se emplea el material.

= Curso: Materia en la que se emplea el material.

= N° Pecosa: Indica el numero de PECOSA asociada al material recibido. Asi
mismo, indica la cantidad de material entregado por cada PECOSA.

= Beneficiario: Indica si el material es para el estudiante, docente, aula, entre
otros)

= Sumatoria de Material entregado a IE: Indica la cantidad TOTAL del material
educativo entregado a la IE segun las PECOSA entregadas.

= Cantidad Total Recibida por la IE: Cantidad real recibida por la IE

= Cantidad de Material Sobrante: Cantidad de Cuadernos de Trabajo excedentes,
respecto a la necesidad real de la IE.

= (Cantidad de Material Faltante: Cantidad de Cuadernos de Trabajo adicionales
requeridos para cubrir la necesidad real de la IE.

9|Pagina
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= Sumatoria de Material Requerido segun criterio: Cantidad Total de materiales
educativos que debe recibir la IE, de acuerdo a la cantidad de beneficiarios que
tiene (estudiantes, docentes, aulas, entre otros)

i. El Director podra modificar los datos precargados en la columna “Cantidad total recibida por
la IE” de acuerdo a la cantidad real de cuadernos de trabajo recibida por la institucion
educativa por cada material. El aplicativo calculara automaticamente la cantidad de material
sobrante o faltante, de acuerdo a lo recibido y a la cantidad beneficiarios.

ii. Al realizar modificaciones en los datos precargados de la columna “Cantidad total recibida
por la IE”, el color de la celda cambiara a rojo, debido a que reflejara que la IE ha recibido
material educativo en cantidades diferentes (mayor o menor) a las asignadas en los
PECOSA.

5.1 Cuadernos de Trabajo m
n Mostrar 10 * registros Buscar

Sumatoria

Sumatoria de
de Material N

Material ¢ Cant. Total # ‘ Cant. Requerido
Nombre de T — T — T entregado Recibida por Material segun
Material | ] | " | alE la IE Faltante criterio

15 1* grado PRIMARLA MATEMATICA 29 “ 26 o a4
18 2* grado PRIMARLA MATEMATICA il 40 “ o 2
17 1* grado PRIMARLA COMUNICACION 28 ET3 a4

Ademas, podra filtrar el registro de Cuadernos de Trabajo por Grado, Nivel y NUumero de
PECOSA en las cabeceras de las columnas.

fateriales Educatives (Texto)

5.1 Cuademos de Trabajo M

nh’-csz(&r 10 v registros Buscar
Sumatoria
de

4 Simatoria i o Materidl |

A
T deMaterd T CantTonl T cant T Gt T Requeide”

entregado a Recbidapor  Materal  Materal seqin

Nombre de Material | i | N'Pecosa | pengfiario E lalE Sobrante  Faftante  criterio
411000687534 TEXTO STTUACIONES PARA CONSTRUIR Y RESOLVER 1 GRADO CICLO 1*grado PRIMARIA MATEMATICA 1144 (6 Unid) ] ) 3
2 T qrado PRINARL 4405 U b 6
i 1 grado PRIVARIA METEMATICA 1144 (6 Unid) ESTUDIANTE/ b 3 1 0 ]

DOCENTE

10| Pagina



/3‘*«,
SI m ) Sistema de Monitoreo y Evaluacién 2 B PerU | Ministerio
de la Calidad del Servicio Educativo de Educacién

iii. Al concluir con el llenado del registro “Cuadernos de Trabajo”, deber& hacer clic en el botén
“Confirmar” y aparecera un mensaje indicando que la informacion ha sido guardada
correctamente.

o ool carcick e o Fr Ficha e clar ey v ¢ g

EnvarFicha
s farrinnae catios (Teol
5.1 Cuademos de Trabejo -
L omeion b s guardada conetamenie -
uMmrar 107 regtus o Buscar
Sumaoria
deMateid
Sk 4 Gl b} lepeibf
— Naerd Redipr  (mtlatwd  Nemd s
NS | faicaiy vt E St Hok oo
100687 TEXTO STURIONES PRRA CONTRUR Y RECUR L GRADOCIOINON. Tga FRARA WITRATEA 146d)  ESTUDIANTE/ b § 1 0
NATEMATEC - EXCACONBASC ALTERAATA DOCHNTE

OVENTE
VENTE
UULEIE

iv. Considerar que so6lo podra continuar con el llenado de la siguiente pestafa si concluye con
el llenado de todas las paginas de la tabla.

oNo olvide visualizar las demas paginas de cada tabla =i es el caso| ane . 2 | 3| siguieme || 2ntes de Confirmar

5.2. Textos Escolares

En la pestana de Textos Escolares aparecera pre-cargada la siguiente informacion:

= Nombre de Material: Incluye el c6digo del material y nombre de material.

= Grado: Grado en el que se emplea el material.

= Nivel: Nivel en el que se emplea el material.

= Curso: Materia en la que se emplea el material.

= Pecosa: Numero de PECOSA asociada al material recibido.

= Beneficiario: usuario del texto escolar.

= Cantidad de libros devueltos (2018): Devoluciones de la dotacién del afo
anterior.

= Sumatoria de Material entregado a IE: Indica la cantidad TOTAL de Textos
Escolares entregados a la IE segun las PECOSA entregadas.

= (Cantidad Total Recibida por la IE: Cantidad real recibida por la IE

= Cantidad de Material Sobrante: Cantidad de Textos Escolares excedentes,
respecto a la necesidad real de la IE.

» Cantidad de Material Faltante: Cantidad de Textos Escolares adicionales
requeridos para cubrir la necesidad real de la IE.
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= Sumatoria de Material Requerido segun criterio: Cantidad Total de materiales
educativos que debe recibir la IE, de acuerdo a la cantidad de beneficiarios que
tiene (estudiantes, docentes, aulas, entre otros)

i. En la columna, “Cantidad de Libros devueltos (2018)”, se registra la cantidad de textos
escolares que fueron entregados por la UGEL a la IE desde el afio 2016 en adelante, y que
fueron devueltos por los alumnos al finalizar el afio lectivo 2018.

il. En la columna, “Cantidad total recibida por la IE” (desde el afio 2016 al 2019), debera
consignar la cantidad real de textos escolares recibidos por la IE. El aplicativo calculara la
cantidad de material sobrante o faltante de acuerdo a lo recibido y a la cantidad de
estudiantes matriculados y docentes.

{0 oot e o i

5.1 Tertos Escolares Reosiicn) m

. Clbodes | Semiéliimngh: Oofdhdbmn, Gk | Goked | Seekeiebei |
my B PR s e diso .

iii. Al concluir con el llenado del registro “Cuadernos de Texto Escolares”, debera hacer clic en
el boton “Confirmar”, y aparecera un mensaje indicando que la informacién ha sido guardada

correctamente.
[ Caniidad de Estudiantes Tl Cantidad de Docentes TV, Cantidad de Secciones V. Matenzle: Educativos (Cuademo)

5.2 Textos Escolares {Reposicion)

[ n R

" .
La informacién ha sido guardeds correctaments IR i 3
# grado 5 e e =) ; 0 o ] 4
TECHOLOGIAY :

AMEENTE

3" grado SECUNDARIA MATEMATICA 3299 32 Unidd ESTULIANTE o 3Z

iv. Considerar que s6lo podra continuar con el llenado de la siguiente pestana si concluye con
el llenado de todas las paginas de la tabla.

o Mo olvide visualizar as demas paginias de cada tabla =i es el casa| ane - 2 || 3| siguiene || antes de Confirmar
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6. ENVIO DE LA FICHA

i. Previo arealizar el envio de la ficha, debera descargar, llenar y firmar el formato Oficio que
valida la informacion consignada en la Ficha de Distribucion de Materiales Educativos y
Textos de Reposicion - Dotacion 2019. Podra ubicar el boton de descarga del formato en
la parte superior izquierda de la ficha.

Distribucién de Materiales Educatives 2019

P Descargar | 77 salir

Ficha de Distribucion de Materiales Educativos Dotacion y
Texto de Reposicion

I. Datos Generales

Modalidad

Institucion Educativa Codigo local

ii. Luego, debera cargar el documento (Formato de Oficio, llenado y firmado) escaneado
haciendo clic en el botén “Enviar ficha”.

o Mo clvide dar click en el boton Enwiar Ficha para dar por culminado el registro

II. Cantidad de IIl. Cantidad de IV. Cantidad de V. Materiales V. Materiales
Estudiantes Docentes Secciones Educativos Educativos (Texto)
{(Cuadermo)

ii. Aparecera la siguiente ventana y debera seleccionar el Oficio escaneado y realizar el envio
de la informacién:

Enviar ficha

Subir oficio de conformidad

Oficio de conformidad =

> OFICIO_DE_COMFORMID...E_IE_PARA_UGELdocx

_'>m

Vv

iv.  Luego, hacer clic en el boton “OK” para confirmar el envio de la ficha.

3

i Desea enviar la ficha?

oK Cancel

v. Finalmente, aparecera en la ficha un mensaje indicando que se efectlio exitosamente el
envio.

o La ficha ha sido enviada con exito, Gracias
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DISPOSICIONES ADICIONALES

La OSSE de la DRELM y el ASGESE de la UGEL son responsables de brindar asistencia técnica,
supervisar y evaluar la ejecucion de la guia que es materia de este documento, a las instituciones
y programas educativos de su respectivo ambito.

Asimismo, es de su responsabilidad dar cumplimiento y difusion del presente documento a todas
las instituciones educativas y programas educativos publicos de su jurisdiccién.

SOPORTE TECNICO

De requerir asistencia técnica para el uso de sistema, se pone a disposicion los siguientes
contactos:

= Equipo de Estadistica y Monitoreo de la DRELM
monitoreo@drelm.gob.pe - Teléfono (01) 5006177 - Anexo: 15071, 15075, 15078

= Equipo de Estadistica y Monitoreo de la UGEL 01

APELLIDOS Y NOMBRES MOVIL CARGO CORREO INSTITUCIONAL
DIAS MALPARTIDA DE ARRIAGA, IRIS ROXANA 986670470 | COORDINADOR idiasm@ugel01.gob.pe
GOMEZ ORE, MARIA DEL CARMEN 991434388 ESP. MONITOREO mgomezo@ugel01.gob.pe

= Equipo de Estadistica y Monitoreo de la UGEL 02

APELLIDOS Y NOMBRES MOVIL CARGO CORREO INSTITUCIONAL
NIQUEN NECIOSUP, MARGARITA ROXANA 995278525 COORDINADOR margarita.niquen@ugel02.gob.pe
BOCANEGRA RODRIGUEZ JIMMY 991035777 ESPECIALISTA jimmy.bocanegra@ugel02.gob.pe

= Equipo de Estadistica y Monitoreo de la UGEL 03
APELLIDOS Y NOMBRES MOVIL CARGO CORREO INSTITUCIONAL

FERNANDEZ TAPIA, HAYDEE CECILIA VIVIANA 951415774 \COORDINADOR hfernandez@ugel03.gob.pe
RIVERA HUAMAN, DARLENI IRENE 992717584 | ESP. MONITOREO |driverah@ugel03.gob.pe

= Equipo de Estadistica y Monitoreo de la UGEL 04

APELLIDOS Y NOMBRES MOVIL CARGO CORREO INSTITUCIONAL
MORALES YANAYACO, LILIANA 987406746 COORDINADOR liliana.morales@ugel04.gob.pe
VILA SANCHEZ, HELEN KAAROL 951044192 | ESP. MONITOREO helen.vila@ugel04.gob.pe

= Equipo de Estadistica y Monitoreo de la UGEL 05

APELLIDOS Y NOMBRES MOVIL CARGO CORREO INSTITUCIONAL
QUISPE CHAUCA, OSCAR BRAULIO 984105779 | COORDINADOR oquispe@ugel05.gob.pe
ALTAMIRANO PALOMINO, ARMANDO 941737027 ESP. MONITOREO |aaltamirano@ugel05.gob.pe

= Equipo de Estadistica y Monitoreo de la UGEL 06

APELLIDOS Y NOMBRES MOVIL CARGO CORREO INSTITUCIONAL
CHALCO OCHOA, NURIA ROSIO 999393826  COORDINADOR nchalco@ugel06.gob.pe
RICALDI MEJIA, HUGO GUILLERMO 989702212 ESP. MONITOREO hricaldi@ugel06.gob.pe

» Equipo de Estadistica y Monitoreo de la UGEL 07

APELLIDOS Y NOMBRES MOVIL CARGO CORREO INSTITUCIONAL
GAMBOA RICALDE, MERCY YAQUILIN 990122680 (COORDINADOR mgamboa@ugel07.gob.pe
BRAVO CASTILLO, RONALD TONY 971911985 [ESP. MONITOREO rbravo@ugel07.gob.pe
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