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de Educacion ﬁ#..ltrop ana - Humanos plerp
“Afio de la Lucha Contra la Corrupcion y la Impunidad” n 8 MAR 2019
OFICIO MULTIPLE NS O -2019-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.04-.ARH-EPLLA.
Sr(a).
Presente.-

ASUNTO : Remitir Posesion de Cargo.

REFERENCIA : Resolucion gie Secretaria General N° 121-2018-MINEDU.
OFICIO MULTIPLE N° 013-2018-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.04-ARH-
EPLLA.
INFORME N° 1306-2019-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.04-ARH-EPLLA.
Expediente N° 27627-2019.

Por el presente me dirijo a Ud., para saludarlo cordialmente y al mismo tiempo
solicitarle la presentacion de Posesién de Cargo del personal que en el presente afio haya tenido
nuevo vinculo laboral en la Institucién Educativa que dirige, el cual podria ser por los siguientes motivos:
Contrato, Reasignacion, Designaciéon, Permuta, Nombramiento, Destaque, Encargatura,
Ubicacion a Docente.

Por cada personal que tenga nuevo vinculo laboral con la Institucion Educativa que dirige, debera
presentar con caracter de obligatorio la Posesién de Cargo el siguiente dia habil de haber tomado
posesion de cargo el trabajador.

El documento de posesion de cargo debe contar con la informacion que se muestra en los siguientes
ejemplos:
Ejemplo para contrato:

= Apellidos y Nombres . RIOS ESPINOZA JUAN.
= Numero y Afio de Resolucion Administrativa : 2525-2019.
= Motivo : Contrato.
= Vigencia segun Resolucion : 01-03-2019.
= Fecha de Posesion de Cargo : 04-03-2019.
= Cargo . Profesor.
= Jornada de trabajo : 30 horas.
= Codigo de plaza . 787891912010
Ejemplo para Reasignacion, Designacion, Permuta, Nombramiento, Destaque, Encargatura, Ubicacién a Docente:
= Apellidos y Nombres : ESPINOZA RIOS JUANA.
= Nuamero y Afio de Resoluciéon Administrativa 1 9999-2018.
= Motivo . Reasignacion.
= Vigencia segun Resolucion : 01-03-2019.
= Fecha de Posesién de Cargo : 04-03-2019.
= Cargo . Profesor.
= Jornada de trabajo : 30 horas.

De tener varios trabajadores nuevos por “Contrato, Reasignacion, Designacién, Permuta,
Nombramiento, Destaque, Encargatura, Ubicacion a Docente “ en el presente afio, informar la Posesién
de Cargo, en un solo Oficio, con los datos solicitados.

Cabe sefialar que se suscribe el presente documento en mérito a las facultades delegadas por la
Directora Medalith Graciela Garcia Pardo, mediante Resolucion Directoral N°001-2019-UGEL N° 04.

Sin otro particular y agradeciendo por anticipado la atencién al presente, le
reitero las muestras de mi estima especial.

Atentamente;

Jefa del Area de Recursos Humanos
Unidad de Gestién Educativa Local N° 04-Comas

RMA/JARH.
USA/Coord.PLLA.



