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Comas, 18 de noviembre de 2021 
 
OFICIO MÚLTIPLE N°  289  -2021-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL04-AGEBRE 
 
Señor(a): 
ALANYA REQUE, SILVIA 
Director(a) de la IE JEC Coronel José Gálvez 
silviaalanya007@hotmail.com  
 
Señor(a): 
REYMUNDO MENESES, JUAN CARLOS 
Director(a) de la IE JEC Tungasuca 
jcreymundom@hotmail.com  
 
Señor(a): 
VALLE SEGOVIA, BEATRIZ FRANCISCA 
Director(a) de la IE JEC 3047 Canadá 
betty1valle@hotmail.com 
 
Señor(a): 
VICENTE MALLQUE, MARLENY JUSTA 
Director(a) de la IE JEC Juan Pablo Vizcardo y Guzmán 
marleny_1812@hotmail.com  
 
Señor(a): 
ACEVEDO LEMUS, LUPE LOURDES 
Director(a) de la IE 3096 Franz Tamayo Solares 
lupe_16noviembre@hotmail.com  
 
Señor(a): 
VELASCO LIDI, ANA MARIA 
Director(a) de la IE 8188 Fe y Esperanza 
ana_aries_4_10@hotmail.com 
 
Señor(a): 
CABREJOS VEGA, RICARDO MARTIN 
Director(a) de la IE 5174 Juan Pablo II 
rcabrejosv@gmail.com  
 
Señor(a): 
BUSTAMANTE BUSTAMANTE, RAUL 
Director(a) de la IE 5177 Alameda del Norte 
 innovate107@gmail.com 
 

 Asunto  : Cumplimiento de actividades planificadas en el marco del 
Ciclo de Formación Interna 

  
 Referencia : a) RVM N°186-2021-MINEDU  
     

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, en atención al documento de la referencia; 
comunicar que, la Dirección de Formación Docente en Servicio (DIFODS),  en el marco 
de la implementación del Ciclo de Formación Interna dirigido para Docentes de 
Instituciones Educativas Públicas del nivel Secundaria, hace de conocimiento el 
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cronograma de las actividades correspondientes a las actividades finales, debidamente 
coordinadas con la especialista del Minedu, Sandra Véliz Dávila, y referidas con 
anticipación a sus despachos. 
  
El propósito de la fase es realizar el diseño e implementación de la pauta de trabajo 
común, así como una evaluación integral y formativa que permita a las II.EE. focalizadas 
por el CFID en Lima Metropolitana, reconocer sus logros y asumir compromisos para la 
mejora continua de la práctica pedagógica y el fortalecimiento de las comunidades 
profesionales de aprendizajes en el marco de la estrategia Aprendo en casa. 
 
En ese sentido, se reitera, para su conocimiento, el cronograma de las acciones a 
implementar: Anexo 1, para las IIEE 2019 y Anexo 2, para las IIEE 2020 y así hacer 
efectivo su cumplimiento en las fechas programadas y registrar las evidencias en el aula 
virtual de la I.E. cuyo enlace es http://formacionenservicio.perueduca.edu.pe/aulavirtual/ 
(usuario y contraseña = Código Modular de la I.E) Esta acción es importante ya que 
permite el registro de los docentes en este proceso formativo. Se informa asimismo que 
el día lunes 22/11/21 a las 10:00 am la especialista del CFI brindará un apoyo para el 
registro de las evidencias 
https://us02web.zoom.us/j/82302121257?pwd=NFVJWE9BQXJEYXVWVm9aYVEwSm
40QT09. Es importante que asista el CIST o DAIP de la I.E. Es necesario precisar que 
deben garantizar y hacer efectivo su cumplimiento en las fechas programadas. 
 
Cabe señalar que se suscribe el presente documento en mérito a las facultades 
conferidas y establecidas en la Resolución Directoral Nº 005166 -2021-UGEL.04. 
 
Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarles los sentimientos de mi 
especial consideración. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 

JAVIER PORFIRIO SOLIS BARRON 
Jefe (e) del Área de Gestión de la Educación Básica Regular y Especial 

Unidad de Gestión Educativa Local 04 
 
 
 
 
 
 
 
 
JPSB / J(e).AGEBRE 
JGQQ / EE.AGEBRE 
 
Se adjunta: Anexos 1 y 2 (03 fólios). 
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ANEXO 1 
IE 3047 REPÚBLICA DE CANADÁ 
IE CORONEL JOSÉ GÁLVEZ 
IE TUNGASUCA 

 

ETAPAS ACTIVIDADES EVIDENCIAS MES 

Fase 02: 
Cuestionario 

autodiagnóstico 
de la práctica 

• Aplicación del cuestionario 
autodiagnóstico de la 
práctica 

• Reporte del cuestionario 
autodiagnóstico de la práctica docente 

• Informe de resultados de cuestionario 
autodiagnóstico de la práctica docente 

Setiembre 

Fase 03: 
Acciones de 

mejora 

• Análisis del informe del 
cuestionario 
autodiagnóstico de la 
práctica docente 

• Matriz de acciones de mejora 
(actualización) 

• Acta de socialización de acciones de 
mejora  

Octubre 

Fase 04 A: 
Diseño de la 

pauta de trabajo 
común -PTC. 

• Conformación del equipo de 
diseño de la PTC. 

• Determinación de la 
práctica pedagógica. 

• Resolución de designación del equipo 
de diseño de la PTC. 

• Ficha de sistematización académica. 

• Segunda pauta de trabajo común - PTC. 

• Acta de aprobación de la PTC por el 
colegiado docente.  

•  Acta de socialización del perfil de 
egreso (Gráfico institucional) 

01 al 29 de octubre 

• Revisión de referencias 
bibliográficas/Ficha de 
indagación académica. 

• Diseño de la PTC. 

• Socialización de la PTC y 
aprobación con el colegiado 
docente. 

Fase 04 B: 
Implementación 
de la pauta de 

trabajo común – 
PTC. 

• Orientaciones para la 
implementación de la PTC. 

Estrategia formativa: 
Acompañamiento interno entre pares  

• Acta sobre orientaciones para la 
estrategia acompañamiento interno 
entre pares. 

• Instrumentos: Planificación del 
acompañamiento interno + Registro de 
campo de la PTC 

• Consolidado del acompañamiento 
interno entre pares. 

02 al 19 noviembre 

• Estrategia formativa: 
Acompañamiento interno 
entre pares. 

o Orientaciones para la 
estrategia 
acompañamiento interno 
entre pares (protocolo, 
instrumentos, 
conformación de pares) 

o Desarrollo del 
acompañamiento interno 

Fase 05: 
Balance y 

recolección de 
evidencias de la 

práctica 
pedagógica. 

• Orientaciones para el 
balance y recolección de 
evidencias al colegiado 
docente. 

• Elaboración de la matriz de 
balance. 

• Socialización de la matriz 
de balance con el colegiado 
docente. 

• Acta de orientaciones para el balance y 
recolección de evidencias al colegiado 
docente. 

• Matriz de balance y recolección de 
evidencias. 

• Acta de desarrollo del balance y 

recolección de evidencias. 

 

29 de noviembre al 
10 de diciembre 
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ANEXO 2 
IE Juan Pablo Vizcardo y Guzmán 
IE 3096 Franz Tamayo Solares 
IE 8188 Fe y Esperanza 
IE 5174 Juan Pablo II 
IE 5177 Alameda del Norte 

 

ETAPAS ACTIVIDADES EVIDENCIAS – DRIVE / AULA VIRTUAL MES 

Fase 01 -2021 
Sensibilización y 
empoderamiento 

del perfil de 
egreso 

• Socialización y apropiación 
del perfil de egreso con el 
colegiado docente. 

•    Registro de evidencias 
fotográficas de la 
socialización del perfil de 
egreso a los estudiantes y 
padres de familia. 

• Acta de socialización y apropiación del 
perfil de egreso con el colegiado 
docente. 

• Registro de evidencias fotográficas de la 
socialización del perfil de egreso a los 
estudiantes y padres de familia. 

 
 

Del 31 de agosto 
al 15 de 

septiembre 
 

Fase 02 - 2021 
Aplicación del 

Cuestionario de 

Autodiagnóstico 

• Orientaciones para la 
aplicación del cuestionario. 

• Aplicación de la encuesta a 
los docentes de la IE.  

• Acta de orientaciones para la aplicación 
del cuestionario. 

 

 
Del 20 al 30 de 

septiembre 

Fase 03 - 2021 
Priorización de 
las acciones de 

mejora. 

• Revisión de las acciones de 
mejora. 

• Acta de socialización de las 
acciones de mejora al 
colegiado docente. 

• Incorporación en los 
documentos de gestión - 
PAT. 

• Acta de socialización de las acciones de 
mejora al colegiado docente. + III 
Workshop 

• Incorporación de las acciones de mejora 
en los documentos de gestión - PAT. 

Del 11 al 15 de 
octubre. 

Fase 04 A: 
Diseño de la 

pauta de trabajo 
común -PTC. 

• Conformación del equipo de 
diseño de la PTC. 

• Determinación de la práctica 
pedagógica. • Resolución de designación del equipo 

de diseño de la PTC. 

• Ficha de indagación académica. 

• Segunda pauta de trabajo común - PTC. 

• Acta de aprobación de la PTC por el 
colegiado docente. 

Del 18 de octubre 
al 19 de 

noviembre 

• Revisión de referencias 
bibliográficas/Ficha de 
indagación académica. 

• Diseño de la PTC. 

• Socialización de la PTC y 
aprobación con el colegiado 
docente. 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES GRUPO 02 – PRIMER RECORRIDO DEL CFI  
FORTALECIMIENTO DE LA PRIMERA PAUTA DE TRABAJO COMÚN  

CICLO DE FORMACIÓN INTERNA  

Fase 04 B: 
Implementación de 
la pauta de trabajo 

común – PTC. 

• Estrategia formativa: 
Acompañamiento interno 
entre pares. 

o Orientaciones para la 
estrategia 
acompañamiento interno 
entre pares (protocolo, 
instrumentos, 
conformación de pares) 

o Desarrollo del 
acompañamiento interno 

Estrategia formativa: 
Acompañamiento interno entre 
pares. 

• Acta sobre orientaciones para la 
estrategia acompañamiento interno 
entre pares. 

• Instrumentos: Planificación del 
acompañamiento interno + Registro de 
campo de la PTC 

• Consolidado del acompañamiento 
interno entre pares. 

Del 01 al 29 
de octubre 
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Fase 04 B: 
Implementación de 
la pauta de trabajo 

común – PTC. 

• Estrategia formativa: Sesión 
clínica 
o Orientaciones para el 

desarrollo de la sesión 
clínica (protocolo, 
instrumentos. 

o Desarrollo de la sesión 
clínica. 

Estrategia formativa: Sesión clínica 

• Acta sobre las orientaciones para el 
desarrollo de la sesión clínica. 

• Instrumentos: Diario reflexivo de la 
implementación de la PTC + Registro de 
aprendizaje reflexivo – RAR  

• Acta de la Sesión Clínica. 

Del 02 al 26 de 
noviembre 

Fase 05: Balance y 
recolección de 

evidencias de la 
práctica 

pedagógica. 

• Orientaciones para el 
balance y recolección de 
evidencias al colegiado 
docente. 

• Elaboración de la matriz de 
balance. 

• Socialización de la matriz de 
balance con el colegiado 
docente. 

• Acta de orientaciones para el balance y 
recolección de evidencias al colegiado 
docente. 

• Aplicación del cuestionario  

• Matriz de balance y recolección de 
evidencias. 

• Acta de desarrollo del balance y 

recolección de evidencias. 

Del 29 de 
noviembre al 10 

de diciembre 
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