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Ministerio de 
Educación 

 

Dirección Regional de 
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Metropolitana 
 

Área de Supervisión y Gestión del 

Servicio Educativo 

     Comas, 18 de Marzo de 2021                                            

OFICIO MULTIPLE Nº  048  -2021 –MINEDU-VMGI-DRELM/UGEL04 /ASGESE 
 

Sr. (a) (ita): 
Responsables de Mantenimiento (a) de las Instituciones Educativas de la UGEL 04. 
 

PRESENTE. -    
 

ASUNTO    :  PRECISIONES PARA LA APROBACIÓN DE LA FICHA DE ACCIONES DE 
MANTENIMENTO DE LOCALES EDUCATIVOS 2021 - I 

  

REFERENCIA : 
    a) RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 557-2020-MINEDU (Disposiciones generales para la 

ejecución de mantenimiento y acondicionamiento de infraestructura educativa 
bajo la modalidad de subvenciones) 

    b) RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 005-2021-MINEDU (Norma Técnica: Disposiciones 
específicas para la ejecución del Programa de Mantenimiento 2021)  

c) RESOLUCIÓN DIRECTORAL EJECUTIVA N° 011-2021-MINEDU/VMGI-PRONIED 
(Aprobar el Listado de Locales Educativos beneficiarios del Programa de 
Mantenimiento para el año 2021)  

d) RESOLUCIÓN DIRECTORAL EJECUTIVA N° 038-2019-MINEDU/VMGI-PRONIED 
(Aprobar el Instructivo Técnico “MANUAL DE MANTENIMIENTO”)  

     e) LEY DE REFORMA MAGISTERIAL N° 29944 
     f) TUO DE LA LEY 27444 LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL 
     g) R.D. N° 001-2021 UGEL N° 04 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
  Me dirijo a usted con la finalidad de saludarle muy cordialmente, y de acuerdo a 
las facultades conferidas en la Resolución Directoral N°001-2021-UGEL04, manifestarles que en cumplimiento 
a la RESOLUCIÓN MINISTERIAL N°557-2020-MINEDU, Norma Técnica “Disposiciones generales para la 
ejecución de mantenimiento y acondicionamiento de infraestructura educativa bajo la modalidad de 
subvenciones”, así mismo del inciso a), b), c) numeral 6.2 y del inciso a) numeral 6.3 de la RESOLUCIÓN 
MINISTERIAL N° 005-2021-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica denominada: “Disposiciones 
específicas para la ejecución del Programa de Mantenimiento 2021”, establece lo siguiente:  
 

6.2. PLAZOS DE LAS ETAPAS DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO 2021 
 

a) El responsable de mantenimiento, la comisión responsable, la UGEL y el PRONIED 
cumplen con los plazos establecidos en el Anexo Nº 2. Cronograma del Programa de 
Mantenimiento 2021. 

b) Los procesos de registros y aprobación de información serán realizados en el sistema 
informático “MI MANTENIMIENTO” a cargo del PRONIED. 

c) Asimismo, a fines de garantizar el cumplimiento de las etapas del Programa de 
Mantenimiento 2021, la DRE, o la que haga sus veces, podrá establecer un cronograma 
alternativo para su jurisdicción, siempre que no excedan los plazos límite dispuestos para 
cada actividad en la presente Norma Técnica. Por lo cual, el registro de la FICHA DE 
ACCIONES DE MANTENIMIENTO (FAM) podrá realizarse hasta el 15 de ABRIL del 
2021. 

 

 6.3 PROGRAMACIÓN DE ACCIONES DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO 2021 
 

a) El responsable de mantenimiento del local educativo, en coordinación con la Comisión 
Responsable, ELABORA LA FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO, de acuerdo 
al formato del Anexo N° 3. Ficha de Acciones de Mantenimiento. 

 
   

1. Se recomienda a los Responsables de Mantenimiento de las Instituciones Educativas, tener en cuenta 
dichas precisiones indicadas para APROBAR Y/O VERIFICAR LA FICHA DE ACCIONES DE 
MANTENIMIENTO 2021 - I en el Sistema “MI MANTENIMIENTO”, y es como se detalla:  

 

1. Copia del acta de la Institución Educativa de la conformación del COMITÉ DE MANTENIMIENTO 
(03 integrantes) y del COMITÉ VEEDOR (Que deberán ser del CONEI 3 integrantes)  

2. Resoluciones Directorales de la Institución Educativa de la conformación del COMITÉ DE 
MANTENIMIENTO y del COMITÉ VEEDOR (COPIA RESOLUCIÓN CONEI UGEL) 

3. 3 COTIZACIONES DE LOS MATERIALES, INSUMOS Y MANO DE OBRA de los trabajos que se 
van a realizar en cada una de las partidas programadas. (Firmada por la comisión de mantenimiento) 
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4. FICHA AUXILIAR DE MANTENIMIENTO (EXCEL ANEXO N° 8), especificando detalladamente los 
materiales, insumos y mano de obra de las partidas a intervenir. (Firmada por la comisión de 
mantenimiento)  

5. FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO IMPRESA DEL SISTEMA “MI MANTENIMIENTO”.  
(Debe estar ENVIADA PARA VERIFICACIÓN por el sistema “MI MANTENIMIENTO” y firmada por la Comisión 

de Mantenimiento) 
 

6. ACTA DE COMPROMISO impresa del Sistema “MI MANTENIMIENTO”  
(Firmada por el Responsable de Mantenimiento de la IE) 
 

7. PANEL FOTOGRÁFICO 
(De los espacios donde se van a intervenir “EL ANTES”) 

 

 
2. Se adjunta los siguientes formatos de acuerdo a la RESOLUCIÓN MINISTERIAL N°557-2020-MINEDU.  

 

_ Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM) 2021 – I  (Anexo N°3),  
_ Ficha Auxiliar de Mantenimiento (Anexo N° 8),  

 
Observación: 
 

 Toda la documentación para la aprobación de la Ficha de Acciones de mantenimiento 2021-1, de acuerdo a lo señalado en 

líneas arriba,  deberá ser enviada en un sólo correo electrónico a  mimantenmiento2021@ugel04.gob.pe en FORMATO 

PDF, para su revisión y verificación.  
 

 Luego de su aprobación de la Ficha de Acciones de Mantenimiento 2021-1, toda la documentación deberá permanecer en la 
IE para su monitoreo.   

 

 La Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM) 2021-1, debe estar ENVIADA PARA SU VERIFICACIÓN por el  
sistema “MI MANTENIMIENTO” DE LA IE, y luego debe estar firmada por el comité de mantenimiento de la IE.  

 

 
  Hago propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideración y 
estima personal. 

Atentamente, 
 
 

 
 
 

 
__________________________________________________ 

WILLY VÁSQUEZ RENGIFO 

Jefe del Área de Supervisión y Gestión del Servicio Educativo 
UGEL N° 04 

WVR/J-ASGESE 
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mimantenimiento2021@ugel04.gob.pe
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2021-1 PRESUPUESTO ASIGNADO: 
CODIGO DE LOCAL :  TELEFONO : 
CENTRO POBLADO:  PROVINCIA:    LIMA
DISTRITO:  DEPARTAMENTO:  LIMA
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ANEXO 08
FORMATO DE FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO AUXILIAR 

Nombre de la Institución Educativa:   
RESPONSABLE DE MANTENIMIENTO: 

PERÍODO : 

N° ELEMENTOS DE INTERVENCIÓN

ACCIÓN ESPACIO

Concepto de Gastos COSTO UNITARIO
IMPORTE TOTAL         

S/ 

CUBIERTAS - TECHOS 

MUROS CONCEPTO DE GASTO

PISOS CONCEPTO DE GASTO

VENTANAS CONCEPTO DE GASTO

PUERTAS CONCEPTO DE GASTO

PASAMANOS Y BARANDAS CONCEPTO DE GASTO

INSTALACIONES ELÉCTRICAS CONCEPTO DE GASTO

REJAS CONCEPTO DE GASTO

INSTALACIONES SANITARIAS CONCEPTO DE GASTO

INSTALACIÓN DE GAS CONCEPTO DE GASTO

RED TELEFONICA/INTERNET CONCEPTO DE GASTO

VEGETACIÓN EN ÁREAS EXT.  CONCEPTO DE GASTO

SEGURIDAD CONCEPTO DE GASTO

MATERIALES EDUCATIVOS (*) CONCEPTO DE GASTO

CONCEPTO DE GASTO

MOBILIARIO (*) CONCEPTO DE GASTO

                            TOTAL PROGRAMADO                     S/
SALDO NO UTILIZADO                    S/

(*) La suma de los montos de todos los elementos de intervención de i) materiales educativos, ii) mobiliario y iii) equipamiento no podrá superar el 30% del monto total asignado para el 
mantenimiento del local educativo. Asimismo, para verificar los elementos permitidos, se deberá considerar el Instructivo Técnico de Mantenimiento aprobado mediante RDE N° 038-2019-
MINEDU/VMGI-PRONIED.

PINTURA CONCEPTO DE GASTO

EQUIPAMIENTO (*)

................................................................................
Responsable del Mantenimiento del local Educativo

..............................................................................
Nombre:

Integrante de la Comisión de Mantenimiento
DNI N°

..............................................................................
Nombre:

Integrante de la Comisión de Mantenimiento
DNI N°


