
 

 

      Comas, 25 de noviembre de 2021 
 
OFICIO MÚLTIPLE N° 001 -2021-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL04-CH 
 
Señor(a): 
DIRECTOR(A) DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA  
 
Presente.- 
 

 Asunto  : Cronograma actividades para elaboración y aprobación de 
Cuadro de Horas 2022 

  
 Referencia : CCH2021-INT-0051235 
                           RVM N° 315-2021-MINEDU 

 
Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarle cordialmente, y en atención a lo que 
dispone la RVM N° 315-2021-MINEDU, que aprueba el documento normativo sobre el 
procedimiento para la elaboración y aprobación del Cuadro de distribución de horas 
pedagógicas en las instituciones educativas públicas del nivel de educación secundaria 
de EBR y del ciclo avanzado del EBA, y a fin de garantizar un trabajo oportuno que 
genere las mejores condiciones para el buen inicio del año escolar, se remite el 
cronograma de actividades para la elaboración y aprobación de Cuadro de Horas 2022 
considerando los plazos establecidos en la norma. 
 

N° 
Etapa del 

proceso 
Actividades Fechas 

1 

Primera 

etapa 

Conformación del Comité a nivel de la IE 25 de noviembre 

2 Asistencia Técnica sobre Normativa 26 de noviembre 

3 
Recepción de solicitudes para el cambio de área 

curricular 
26 de noviembre 

4 
Clasificación de los profesores por área 

curricular/campo de conocimiento 
29 de noviembre 

5 Aplicación de criterios de prelación 29 de noviembre 

6 
Asignación de la carga horaria a la plaza (ocupada-

vacante) 
30 de noviembre 

7 Presentación de reclamos 01 de diciembre 

8 Atención de reclamos 
02 de diciembre 

9 Elaboración de cuadro de horas pedagógicas 

10 
Presentación de la propuesta de cuadro de horas 

pedagógicas 

03 de diciembre, a 

través de DRIVE 

11 

Segunda 

etapa 

Revisión de las propuestas de cuadro de horas 

pedagógicas 

UGEL 12 
Aprobación de la propuesta de cuadro de horas 

pedagógicas 

13 
Elaboración del proyecto de resolución de 

aprobación de cuadro de horas pedagógicas 

14 
Tercera 

etapa 

Ingreso de información del cuadro de horas en 

sistema NEXUS 
UGEL 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
Asimismo, para la revisión del cuadro de horas por la UGEL y a fin de garantizar un 
trabajo oportuno que genere las mejores condiciones para el BIAE y el cumplimiento del 
cronograma establecido, la presentación de los cuadros de hora se enviará a:  
https://forms.gle/62NPAQshXdWrLSt98 
Para la sustentación en la reunión virtual se les comunicará el link de enlace el día 
03.12.2021: 
 

N° ETAPA 
SUSTENTACION DE CUADRO DE HORAS   

DE HORAS A UGEL 
FECHAS 

1 

2da 
ETAPA 

IIEE Técnicas y JEC 06, 07 /12/2021 

2 REI 1,2,3,4. 09/12/2021 

3 REI 5,6,7,8. 10/12/2021 

4 REI 9,10,11,12 13/12/2021 

5 REI 13,14,15,16 14/12/2021 

6 REI 17,18,19,20 15/12/2021 

7 REI 21,22,23,24 16/12/2021 

8 REI 25,26 y 27 17/12/2021 

 
Cabe señalar que se suscribe el presente documento en mérito a las facultades 
conferidas y establecidas en la Resolución Directoral Nº 005166 -2021-UGEL.04. 
 

Sin otro particular, me suscribo de Ud. 
 

Atentamente, 
 
 
 
 
 
 

ECON. JESÚS AMADEO BAQUERIZO ALAIGA 
PRESIDENTE DE LA COMISION DE CUADRO DE HORAS 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dirección: Av Carabayllo 561 - Comas, Lima 07, Perú 

Teléfono: (51-1) 677-4725 

Pág. Web: www.ugel04.gob.pe 

https://forms.gle/62NPAQshXdWrLSt98

