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Comas, 04 de abril del 2022 
EXPEDIENTE: 023598-2022 

 
   

OFICIO MULTIPLE N°   069 – 2022- MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04/ASGESE-ESSE 
 

Señores (as) 
DIRECTORES (AS) DE LAS IIEE PÚBLICAS DE LOS NIVELES PRIMARIA, SECUNDARIA  
 
Presente.- 
 
Asunto : REGISTRO DE RECEPCIÓN Y ASIGNACIÓN DE 

MATERIALES A LOS ESTUDIANTES EN EL SIAGIE  
 
Referencia : OFICIO MÚLTIPLE N° 00020-2022-MINEDU/VMGP-DIGERE 
  OFICIO MÚLTIPLE N° 00147-2021-MINEDU/VMGP-DIGERE 
  OFICIO MÚLTIPLE N° 00008-2022-MINEDU/VMGP-DIGERE 
________________________________________________________________________ 
  

Tengo el agrado de dirigirme a usted y de acuerdo a las facultades 
conferidas y lo establecido en la Resolución Directoral N° 00002-2022, el presente es para hacer 
de su conocimiento que el Ministerio de Educación, a través de la Dirección Gestión de Recursos 
Educativos y en cumplimiento del marco normativo vigente, encarga al director de la institución 
educativa y responsables de registrar la información de la recepción y distribución de materiales 
educativos en el SIAGIE; para tal fin se ha desarrollado el Módulo Materiales en el Sistema de  
Información de Apoyo a la Gestión de la Institución Educativa (SIAGIE). 

 
En tal sentido, habiéndose entregado a la Institución Educativa a su 

cargo, material educativo dotación 2022 Primer Tramo del nivel de primaria, secundaria, deberá 
de completar dicho registro en el SIAGIE teniendo como fechas límites según el detalle siguiente: 

 

REGISTRO ACTIVIDAD A REALIZAR FECHA 

Recepción 
de material 

Todo el material recibido por la IE según el PECOSA debe 
registrarse la RECEPCIÓN en el Módulo DE Materiales - SIAGIE  

20/04/2022 

Asignación 
Material 
Educativo 

Se registra en el Módulo Materiales –SIAGIE, la ASIGNACIÓN, del 
material educativo recepcionado. Para la validación de la 
asignación del material educativo en el módulo material SIAGIE, 
deberá de cargar la evidencia (padrón de entrega y recepción 
de materiales educativos dotación 2022) con las respectivas 
firmas del padre y/o apoderado. 

30/04/2022 

 
Para la ejecución de esta tarea los responsables de SIAGIE brindaran 

asistencia técnica para el día lunes 11 de abril del presente año, según el siguiente detalle: 
 

REI HORA Link 

Del 01 al 14 De 02:00 pm a 04:00 pm 
https://cutt.ly/MDINMZQ 

 

Del 15 al 27 De 04:15 pm a 06:00 pm 
https://cutt.ly/VDIN93y 

 

 

https://cutt.ly/MDINMZQ
https://cutt.ly/VDIN93y
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Cualquier consulta adicional para soporte técnico, por favor comunicarse 
con los Especialistas Josmell Marin Nieto Cel. 961 212 798, Alexander Zubieta Quinto Cel. 960 952 
288, Katherine Chauca Fritas Cel. 910 324 285 y Percy Muñoz Lagos Cel. 930719556, así mismo 
puede ingresar al link virtual https://youtu.be/8sI3PkDJAsM, capacitación brindada por los 
especialistas del MINEDU. 

 
 
Hago propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi 

consideración y deferencia personal. 
 

Atentamente, 
 

 
 
 
 
   ________________________________________ 

WILLY VASQUEZ RENGIFO 
Jefe del Área de Supervisión y Gestión del Servicio Educativo 

UGEL N° 04 
WVR/J-ASGESE 

EEDL/COOR-ESSE 

PGML/EMRE 

 

 

 



2021

Módulo de Materiales Educativos

Sistema de Información de Apoyo a la Gestión 

de la Institución Educativa 



Materiales Educativos

Los materiales educativos son recursos o herramientas
pedagógicas que facilitan el proceso de enseñanza y
aprendizaje, los orientan o sirven de apoyo para el logro
de aprendizajes y fortalecen el desempeño pedagógico
del docente. Por ello, asegurar la presencia de
materiales educativos cada año en las aulas constituye
un elemento clave para generar mejoras en los
aprendizajes de los estudiantes y también generar las
condiciones necesarias para la provisión adecuada del
servicio educativo.



Objetivo

Brindar orientaciones y lineamientos a los
especialistas de DRE y UGEL para el registro de
información en el modulo de materiales educativos
en el Sistema de Infromación de Apoyo a la Gestion
de la Institución Educativa (SIAGIE).



• Registrar el material educativo 

recibido en la institución educativa.

• Asignar al Tutor el material 

educativo por sección.

• Asignar el material educativo al 

Profesor.

• Asignar el material educativo a la 

sección/aula.

• Asignar el material educativo a la 

institución educativa.

• Registrar la recepción 

material educativo 

asignado a la sección.

• Asignar el material 

educativo a los 

estudiante.

• Registrar la recepción del 

material educativo asignado.



2021

Director IE

Sistema de Información de Apoyo a la Gestión 

de la Institución Educativa 



Acceda al módulo: Materiales Educativos



Verifique año de dotación



Ingrese a la opción Materiales Educativos



Ingrese a la opción Recepción y Asignación



Lea el mensaje



Migre Información del PECOSA



Verifique los números de PECOSA



Verifique mensaje



Registre recepción de materiales



Registro exitoso



Asigne material educativo al Tutor



Asigne material educativo a la sección



Mensaje de asignación de material



Asigne material educativo al docente



Seleccione al docente



Asigne material educativo y seleccione fecha



Cargue documento de asignación



Seleccione documento en su computadora



Ingrese a la opción material de Aula/Sección



Asigne Material de Aula/Sección



Asigne material educativo



Cargue documento de asignación



Seleccione documento en su computadora



Asigne material educativo a la IE



Asigne material educativo a responsable



Cargue documento de asignación



Seleccione documento en su computadora



2021

Tutor de sección

Sistema de Información de Apoyo a la Gestión 

de la Institución Educativa 



Ingrese al Módulo de Materiales Educativos



Seleccione dotación



Ingrese a la opción Materiales Educativos



Registre recepción de Materiales Educativos



Seleccione grado y sección



Registre asignación de materiales educativos



Verifique mensaje



Asigne material educativo a los estudiantes



Seleccone material educativo y registre fecha de asignación



Cargue documento de asignación



Seleccione documento en su computadora



2021

Profesor

Sistema de Información de Apoyo a la Gestión 

de la Institución Educativa 



Ingrese al Módulo de Materiales Educativos



Registre recepción de material educativo



Seleccione Grado



Registre recepción del material educativo



 “Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional” 

PADRÓN DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS DOTACION 2022 

Institución Educativa   Materiales Educativos Entregados 

Nivel  / Grado / Sección    

Lugar    

Distrito    

 

N° 
Estudiante Padre de Familia / Apoderado Recibí Conforme 

Observación 
Apellidos y Nombres (s) DNI Apellidos y Nombres (s) DNI Firma Fecha 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        
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PADRÓN DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS DOTACION 2022 
 

N° 
Estudiante Padre de Familia / Apoderado Recibí Conforme 

Observación 
Apellidos y Nombres (s) DNI Apellidos y Nombres (s) DNI Firma Fecha 

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

21        

22        

23        

24        

25        

26        

27        

28        

29        

30        

 


