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Comas, 27 de Abril de 2022 

OFICIO MÚLTIPLE N°  088    – 2022- MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04/ASGESE-ESSE-SIAGIE 

  

Sres./as. 
Directores/as EBR de IIEE Públicas y Privadas 
Nivel Primario y Secundario 
Jurisdicción UGEL04 
 

ASUNTO         :   CONVOCATORIA A CAPACITACIÓN DE DIRECTIVOS REFERENTE AL LLENADO 
DE NOTAS DE PROMOCIÓN GUIADA 2021 EN SIAGIE. 

 
REFERENCIA :   RM. 432-2020 “Norma que regula el Registro de la Trayectoria Educativa de Educación 

Básica a través del sistema SIAGIE”. 
  RVM 334-2021-MINEDU  

         RD N° 000002-2022-UGEL04 

 
 

   Me dirijo a usted con la finalidad de saludarle muy cordialmente para comunicarle que 

en atención al asunto de la referencia se ha programado, LA ASISTENCIA TÉCNICA VIRTUAL DEL 
SISTEMA SIAGIE 2022 (NIVEL PRIMARIA Y SECUNDARIA) de acuerdo al siguiente detalle;     

 

GESTIÓN MODALIDAD DIAS REDES/MODALIDAD HORA 

PÚBLICA EBR 28/04/2022 
TODAS LAS REDES (SOLO 

NIVELES PRIMARIA Y 
SECUNDARIA) 

2.30PM A 
04:00PM 

PRIVADA 
EBR 28/04/2022 

NIVEL PRIMARIA Y 
SECUNDARIA 

04:15 PM A 
06:00 PM 

EBR 29/04/2022 
NIVEL PRIMARIA Y 

SECUNDARIA 

11:00 AM A 
12:30PM 

 
LINK DE INGRESO:  

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_NTIwMWRhOWItNTQ1Ni00NDM4LTllNTQtYWE1ZGY3YTQ3MDll%40thread.v2

/0?context=%7b%22Tid%22%3a%225223a976-abfa-47b4-99cd-

d00fe3b2890b%22%2c%22Oid%22%3a%22573733c1-e096-4258-8cd8-6bdbb85f267c%22%7d 

 

Temas a desarrollar: 

- Actualizaciones del sistema SIAGIE. 

- Registro de notas con promoción guiada 2021 y áreas a cargo.  

 

Hago propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi consideración y estima personal. 

 

Atentamente,  

 

     ________________________________________ 

WILLY VASQUEZ RENGIFO 
Jefe del Área de Supervisión y Gestión del Servicio Educativo 

UGEL N° 04  
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REGISTRO DE 
CALIFICACIONES DE 
RECUPERACIÓN DE 

PROMOCIÓN GUIADA 
2021 Y ÁREA A 

CARGO 
  



 

  

I. Recuperación de Promoción Guiada 2021 
La opción permite registrar las calificaciones de estudiantes del nivel Primaria y 
Secundaria de Educación Básica Regular (EBR), que cuentan con Promoción Guiada (PG) 
el año 2021. 
Ingrese a la opción mediante la siguiente ruta: Evaluación -> Registro de calificaciones 
-> Recuperación PG 2021. 

 
 
Importante. Para registrar las calificaciones de Recuperación de Promoción Guiada 
2021, debe contar con la Fase de Recuperación con estado “Activo”. 

 
 
Seleccione Grado, Sección y presione el botón: “Generar Plantilla”. 

 



 

  

El sistema descarga la plantilla en formato Excel. 

 
 
Habrá la plantilla y haga clic en la opción: “Habilitar edición”. 

 
 
Seleccione área, registre calificaciones o seleccione un comentario en cada una de las 
áreas y competencias trasversales y guarde la información registrada. 

 
 
 



 

  

Seleccione área, registre calificaciones o Guion (Solo Quinto de secundaria) en cada una 
de las áreas y competencias trasversales y guarde la información registrada. 
 

 
 
Para cargar el formato Excel al sistema seleccione grado, sección y presione la opción: 
“Seleccionar archivo”. 

 
 



 

  

Seleccione el formulario Excel en su computadora y presione la opción: “Abrir”. 

 
 
Luego de seleccionar el formulario, haga clic en la opción: “Cargar Notas”. 

 



 

  

Para verificar el procesamiento de calificaciones. Haga clic en el enlace: “Ver estado de 
procesamiento”. 

 
 
Al hacer clic en el enlace, el sistema muestra listado de procesos y en qué estado se 
encuentran. 

 



 

  

Para cargar un nuevo formulario al sistema, haga clic en la opción “Nueva carga”. 

 
  



 

  

II. Recuperación de Área a Cargo  
La opción permite registrar las calificaciones de estudiantes del nivel Secundaria de 
Educación Básica Regular (EBR), que cuentan con Área a Cargo. 
Ingrese a la opción mediante la siguiente ruta: Evaluación -> Registro de calificaciones 
-> Recuperación. 

 
 
Importante. Para registrar las calificaciones de Área a Cargo, debe registrar 
previamente las calificaciones de Recuperación de Promoción Guiada 2021. 

 
 
Para verificar la relación de estudiantes con área a cargo, ingrese a la opción: 
“Estudiantes con Área(s) desaprobada(s)” y seleccione grado. 

 



 

  

Al seleccionar grado, el sistema muestra la relación de estudiantes, el nombre del área 
a cargo y el año que desaprobó. 

 
 
Ingrese a la opción “Responsable de Evaluación”, para seleccionar al responsable de la 
evaluación del Área a Cargo. Seleccione grado. 

 



 

  

Seleccione al responsable de cada Área a Cargo y presione el botón “Grabar”. 

 
 
Para registrar las calificaciones de Área a Cargo ingrese a la opción: “Registro de 
Calificaciones”, marque Área a Cargo y seleccione grado. 

 



 

  

Seleccione tipo de recuperación, registre calificaciones y haga clic en el Botón “Grabar”. 

 
 
Procese las calificaciones ingresando a la opción: “Procesar Calificativos”, seleccione 
grado y presione el botón “Procesar”. 

 



 

  

El sistema muestra el mensaje: “¿Está seguro de procesar?”, presione el botón 
“Aceptar”. 

 
 
Al procesar las calificaciones el sistema informa que se procesó las calificaciones 
correctamente. 

 
  



 

  

III. Acta de Recuperación 
La opción permite generar y aprobar las actas de recuperación, en las cuales se registra 
muestra las calificaciones y situación final de los estudiantes. 
Ingrese a la opción mediante la siguiente ruta: Evaluación -> Acta consolidada de 
evaluación -> Generación y envío. 

 
 
Seleccione Fase de Recuperación, Grado, registre fecha de generación y presione el 
botón “Generar Acta”. 

 



 

  

Lea el mensaje y presione el botón “Aceptar”. 

 
 
Al aceptar el sistema genera el Acta de Recuperación, VERIFIQUE y Apruebe. 

 
 


