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Comas, 06 de Enero del 2022

ASGESE2022-INT-0001143

OFICIO MULTIPLE N° 004 -2022-MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL .04/ASGESE

Sefor(a):

Director (a) de las Instituciones Educativas EBR de la jurisdiccién de la UGEL04
Presente.-

ASUNTO : Remito Guia para la elaboracién de los Primeros Puestos de las instituciones

educativas Publicas y Privadas del afio 2021.

REFERENCIA : Resoluciéon Viceministerial N° 094-2020 — MINEDU
Resolucién Viceministerial N° 334-2021 — MINEDU
R. D. N° 000001-2021 — UGEL 04

Mediante la presente saludarle muy cordialmente y de acuerdo a las facultades
conferidas, manifestarle que de acuerdo a la Resoluciéon Viceministerial N°094-2020-MINEDU vy la
Resolucién Viceministerial N° 334-2021-MINEDU en su articulo 8.10 menciona que la determinacion
de los primeros puestos de los estudiantes de 5° grado de secundaria de EBR, sera realizada por el
directivo de la IE en diciembre.

De acuerdo a los articulos 55 y 56 de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion, la institucion
educativa, como comunidad de aprendizaje, es la primera y principal instancia del sistema educativo
descentralizado y el Director/a es la maxima autoridad y el representante legal de la misma. El es
responsable de la gestidon en los &mbitos pedagdgico, institucional y administrativo, por lo que resulta
imprescindible que cuente con todas las facultades necesarias para desarrollar sus funciones, por ende,
se le solicita dar cumplimiento a la Resolucion Viceministerial N°094-2020-MINEDU y la Resolucion
Viceministerial N° 334-2021-MINEDU.

Los formatos establecidos son de caracter obligatorio y se descargaran en la pagina WEB SIAGIE con
el link WWW.SIAGIEUGEL04.JIMDO.COM

Se suscribe la presente conformidad con las facultades delegadas en Resolucién Directoral N° 000001-2021-
UGELOA4.

Hago propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideracién y estima personal.

Atentamente,
/".._/:"' i'-‘-';? ) i
o/ 2 V3
23 S 7o/ /208
e WWILLY VASQUEZRENGIFO
Jefe del’Area de Supervision y Gestion del Servicio Educativo
UGEL 04

WVR/J-ASGESE
JPMN/R-SIAGIE
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“GUIA PARA LA ELABORACION DE PRIMEROS
PUESTOS 2021”

AREA DE SUPERVISION Y GESTION DEL
SERVICIO EDUCATIVO — ASGESE

EQUIPO DE SOPORTE Y SERVICIO EDUCATIVO
— ESSE

EQUIPO SIAGIE
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INSTRUCTIVO 2021

DOCUMENTOS OFICIALES DE EVALUACION

1. NOMINAS DE MATRICULA

2. NOMINAS ADICIONALES

3. ACTAS DE EVALUACION.

4, PRIMEROS PUESTOS

NORMAS VIGENTES

1. R.M. N° 1225-85-ED “Normas sobre determinacion de los cinco alumnos que han obtenido los mas
altos promedios generales al concluir la educacién secundaria”

2. R.M. N°321-2017-MINEDU Modifican R.M. N° 1225-85-ED que aprobd las “Normas sobre
determinacion de los cinco alumnos que han obtenido los mas altos promedios generales al
concluir la educacidn secundaria”

3. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4, R.V.M. N°094-2020-MINEDU “Norma técnica que orienta el proceso de evaluacion de los
estudiantes de las instituciones y programas educativos de la Educacion Basica.

5. RVM N° 334-2021-MINEDU “Disposiciones para la evaluacién de competencias de estudiantes

de la Educacion Basica en el marco de la emergencia sanitaria por la COVID-19”

LENGUAJE TECNICO SIAGIE

Desde el afio 2011 y hasta la fecha todas las Instituciones Educativas del pais, deben elaborar los
documentos oficiales técnicos pedagdgicos haciendo uso del Sistema de Informaciéon de Apoyo a la
Gestidén de la Institucion Educativa (SIAGIE), bajo estricta responsabilidad del Director(a) de la
institucion educativa.

Desde entonces se viene usando un nuevo lenguaje técnico, que se debe hacer uso cada vez con mayor

frecuencia.
1. Formatos Generados: Solo se emite desde el sistema SIAGIE de cada institucién.
2. Formatos Aprobados: A partir del afio 2015 la I.E. aprobara desde su sistema los formatos

oficiales generados por SIAGIE, bajo responsabilidad funcional del Director.

Las remisiones efectuadas virtualmente en el SIAGIE, deben ir acompanadas de la Resolucién
Directoral las cuales deben estar debidamente firmadas y selladas en el archivo de la I.E.

PRIMEROS PUESTOS
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Para la verificacion de los Primeros Puestos, las Actas Consolidadas de Evaluacion deberan estar
aprobadas en el SIAGIE (reporte oficial) de los afios 2017, 2018, 2019, 2020y 2021.

En el caso de las actas de evaluacion de los estudiantes que han culminado quinto grado de
educacién Secundaria, se priorizardn para la entrega oportuna, las mismas que los directores
entregaran con los documentos que acreditan los cinco primeros puestos en orden de mérito
obtenido a través del SIAGIE y los certificados promocionales de los 5 primeros puestos (RM. N°
321-2017-MINEDU) y RVM 094-2020-MINEDU, documentos que se presentaran por mesa de
partes previa visacion del Area de ASGESE — Equipo de SIAGIE — UGEL 04.

La R.V.M N° 094-2020-MINEDU, en su anexo N° 09 establece;

1. Determinacién automatica del calificativo mediante SIAGIE

El SIAGIE obtendra de manera automatica el calificativo y generara una tabla conteniendo la
informacién requerida, la misma que debera ser firmada y sellada por el director de la I.E. Este
procedimiento se realizara de la siguiente manera:

l. Conversién numérica del nivel de logro de cada competencia (incluidas las dos
competencias transversales)
Al nivel de logro C se asigna el nimero 1
Al nivel de logro B se asigna el numero 2,5
Al nivel de logro A se asigna el nimero 3
Al nivel de logro AD se asigna el nimero 4

Il. El calificativo de cada area se obtiene de la siguiente manera:
a) Se suma los numeros asignados a cada competencia del area.
b) Se multiplica la cantidad de competencias del drea por 4.
c) Se divide la suma obtenida en a) entre el producto obtenido en b).
d) Se multiplica por 10 el cociente obtenido en c)
e) El numero obtenido en d) se determina hasta la milésimo sin redondeo.

Asi, el minimo del calificativo de cada area es 2,5 y el maximo 10.

El calificativo de cada grado se obtiene de dividir la suma de todos los calificativos de cada area
entre el numero de areas y se calcula hasta el milésimo sin redondeo.

Determinacion de los primeros puestos

Para calcular solo a los diez (10) primeros puestos del grado. No puede haber empate. Si dos o mas
estudiantes tienen igual calificativo de toda la Secundaria, se debe proceder al desempate
utilizando en el siguiente orden los criterios que se describen a continuacion:

) Haber obtenido el mayor calificativo del grado en quinto grado de Secundaria de EBR

)] De persistir el empate, se debe repetir este procedimiento hasta encontrar uno de los
grados de Secundaria, en el que uno de los estudiantes tiene mayor calificativo del grado.

) Si tuvieran idéntico calificativo de grado en cada uno de los grados de Secundaria, se
procederd a comparar los resultados de los empatados al:
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(i) en cada IE de EBR sin formacion técnica, sumar los niameros asignados a las
competencias de Comunicacién, Desarrollo Personal, Ciudadania y Civica,
Matematica, y Ciencia y Tecnologia en quinto de Secundaria.

(ii) En las Il.LEE. de Secundaria de EBR con formacidn técnica, se considera en la suma
también las competencias del drea de Educacidn para el Trabajo.

(iii) En el caso de las II.EE. EIB, se debe considerar también las competencias del area
de Comunicacién en lengua materna (lengua originaria o castellano) y
Comunicacion como segunda lengua (castellano).

(iv) De persistir el empate, se repetird este procedimiento grado por grado hasta el
primer grado de estudios. Denominacién del Documento Normativo Norma que
regula la Evaluacién de las Competencias de los Estudiantes de la Educacidn.

Determinacion de puestos con calificativos en escala vigesimal y literal

Todos los estudiantes del nivel de Secundaria que hayan cursado el primer grado de la EBR antes
del 2019 o uno o mas de los otros grados (2. 2, 3. 2,4. 26 5.2) antes del 2020 tienen asignadas notas
de las areas del respectivo grado en la escala vigesimal. Por ello a fin de poder aplicar lo estipulado
en la presente Norma, se deberd adecuar dichos resultados a la escala que va de 2,5 a 10 mediante
la siguiente formula (donde V son las notas existentes en la escala vigesimal y R son los resultados
en la nueva escala):

R= (3V/8)+2.5

Se realiza la conversion:

Nota en la escala vigesimal (V) Resultado en la nueva escala (R)
20 10
19 9,625
18 9,25
17 8,875
16 8,5
15 8,125
14 7,75
13 7,375
12 7
1 6,625
10 6,25
09 5,875
08 5,5
a7 5,125
06 4,75
05 4,375
04 4
03 3,625
02 3,25
01 2875
00 25

El cuadro de los diez primeros puestos sera elaborado al culminar el Afio Escolar, para que los
Directores de los Colegios, bajo responsabilidad, remitan a la UGEL 04.
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El Director de la I.E. presentara los siguientes Documentos para la verificacion en SIAGIE del area
de ASGESE de la UGEL 04 y luego presentar por mesa de partes:

1. Oficio dirigido a la directora de la UGEL 04, remitiendo los primeros puestos de la institucion
educativa
2. Cuadro de rendimiento, en la cual se determina a los diez (10) estudiantes, con los mas altos

promedios generales (05 Originales) — Anexo 1.

3. Cuadro de rendimiento, en la cual se determina a los cinco (05) primeros puestos. (05
Originales). — Anexo 2

4, Credencial, de cada alumno beneficiario de los 05 primeros puestos, en donde se indique el
puntaje, promedio y orden de mérito — Anexo 3.

5. Certificados de estudios emitido por SIAGIE, de cada alumno beneficiario del 1° al 5° puesto,
consignando al reverso el cuadro que se detalla ver modelo del Anexo — 04.

6. Resolucién Directoral emitida por el director de la |.E. que aprueba los 05 primeros puestos
(05 originales) — Anexo 5.

7. Solo para IIEE privadas:
7.1 Copia de la resolucién de autorizacion de funcionamiento de la institucién educativa,
emitida por la autoridad educativa (DRELM, UGEL).

8. Certificado de conducta y competencias transversales (opcional) ANEXO 6

IMPORTANTE:

e Toda la documentacidon debe ser en hoja membretada de la institucion educativa, con
sellos y firmas originales del director de la I.E.

e Toda la documentacién debe estar foliado por numeracion desde el oficio hasta la dltima
hoja (parte superior derecha ejemplo: oficio -1-; Anexo -2-; ..........) para ser recepcionado
por mesa de partes, de no estar enumerado no sera aceptado la documentacion.

Todos los cuadros adjuntos estardn disponibles en formato Word para ser descargados en la
pagina WWW.SIAGIEUGEL04.JIMDO.COM
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ANEXO 01

MODELO

Unidad de Gestidn
Educativa Local N*04

CUADRO DE RENDIMIENTO DE LOS 10 MAS ALTOS PROMEDIOS

En (Distrito) a los.........

DELALE. .......ocin i nennans

_ejones
pgeruadios
Siempre

del afio 2022, con la finalidad de

determinar los cinco primeros alumnos beneficiarios y aprobar el correspondiente orden de mérito del
afno escolar 2021, del nivel de Educacién Secundaria de la modalidad Secundaria de Menores y de
conformidad a lo establecido en la R.M. N°321-2017-MINEDU, RVM N° 094-2020-MINEDU y RVM. N°
334-2021-MINEDU, siendo el resultado el siguiente:

PUNTAJE POR GRADOS

(FIRMA Y SELLO)

PROMEDIO | ORDEN DE
DE 1RO A 5TO
APELLIDOS Y NOMBRES ( ) PUNTAIJE GENERAL MERITO
12 20 30 49 5o
NIETO ROBLEDO PEDRO | 8.273 | 8.341 | 8.363 | 9.236 | 9.23 43.447 8.689 1°
(600] 3 1= 1P
DIRECTOR
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ANEXO 02

MODELO

Unidad de Gestidn
Educativa Local N*04

CUADRO DE RENDIMIENTO DE LOS 05 MAS ALTOS PROMEDIOS

En (Distrito) a los..........

DELALE. .......ocin i nennans

_ejones
pgeruadios
Siempre

del afio 2022, con la finalidad de

determinar los cinco primeros alumnos beneficiarios y aprobar el correspondiente orden de mérito del
afio escolar 2021, del nivel de Educacién Secundaria de la modalidad Secundaria de Menores y de
conformidad a lo establecido en la RVM N°094-2020-MINEDU asi como Resolucién Ministerial N°321-
2017- MINEDU que modifica los numerales 5, 6 y 7 de la Resolucidon Ministerial N° 1225-85-ED y la
RVM. N° 334-2021-MINEDU, siendo el resultado el siguiente:

(FIRMA Y SELLO)

PUNTAJE POR GRADOS
APELLIDOS Y NOMBRES (DE 1RO A 5TO) PUNTAJE PROMEDIO | ORDEN DE
GENERAL | MERITO
10 20 30 40 50
(600] 3 1= 1P
DIRECTOR
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ANEXO 3

CREDENCIAL

EL DIRECTOR(a) DE LA INTITUCION EDUCATIVA ....vvvrvermeresrneres s sssssssssss s ssss s sesens — UGEL 04

Confiere la presente Credencial a la alumna:

....................................................................... , por haber obtenido el ....... Puesto en el Orden de
Mérito, al concluir su Educacién Secundaria con un total de ....... puntos del 12 al 52 grado, con un promedio
General de ......... en atencion a lo establecido en la RVM 094-2020-MINEDU y para ser beneficiario del art. N2 2
inciso ay b de la R.M. 1225-85-ED; que estan exonerados del procedimiento ordinario de admision a las
universidades de su regidn, Institutos o Escuelas Superiores Tecnoldgicas y la R.M.N°476-88-ED que
modifica la R.M.N°629-87 en su Articulo 25° sefiala que, las Academias de Preparacién para el ingreso
a las Universidades y otras Instituciones del Nivel Superior, obligatoriamente, otorgaran becas
integrales en cada ciclo de estudios en una proporcién del 10% del total de estudiantes matriculados,
significando una beca, la inscripcidon directa y la exoneracion total de pagos por todo derecho o

concepto.

DIRECTOR
(FIRMA Y SELLO)
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ANEXO 4

MODELO
(AL REVERSO DEL CERTIFICADO DE ESTUDIOS DEL 1° A 5° PUESTO)

EL DIRECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA......ooverrrereceerrrrans , quien suscribe;
CERTIFICA:

Que, la alumna: ......ccovcevvieisececee e sesscsciseneenen.. ha cursado estudios en este Centro
Educativo del ler. afio a 52 afio, siendo su escolaridad el siguiente:

PUNTAJE POR GRADOS

ORDEN DE
MERITO
(DE 1RO A5TO) EBR PROMEDIO
APELLIDOS Y NOMBRES PUNTAJE GENERAL
1¢ 20 30 49 5o
(001 4T 1SRRIt
DIRECTOR

(FIRMA Y SELLO)
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MODELO CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE LOS PRIMEROS PUESTOS

(IMPRIMIR A DOBLE CARA)
MINISTERIQ DE EDUCACION
CERTIFICADO OFICIAL DE ESTUDIOS CODIGO VIRTUAL
EDUCACION BASICA REGULAR  —
NIVEL SECUNDARIA

O — i D650 Gl st N f ] 2 cochid st corespondient(s) a PRMIER, SEGUNDO, TERCER, CUARTO y QUINTO gadode EBR.ive

de EDUCACION SECUNDARIA, con los niveles d logro alcanzados, seqln consta en las aclas de evaluaciin respectivas:

Ao lactivo: o 018 019
Grado: 10 2! i 4! 5
Céddigo modular de la IE: 10330430 10380480 05661660
ARTE 1 1
ARTE ¥ CLLTURA . . 18
CIENCIA Y TECNOLOGIA . . 13
CIENCIA, TECNOLOGIA ¥ AMBIENTE 15 17
CIENCIAS SOCIALES . . 1
COMPORTAMIENTO AD A
COMUNICACION 1 17 15
DESARROLLO PERSONAL, CIUDADANIA Y CIvICA . . 2
Areas Cumiculares
EOUCACION FISICA 16 1 15
EDUCACION PARA EL TRABAJKD 1 1% 12
EDUCACION RELIGIOSA 17 18 1
FORMACION CIUDADANA Y CIVICA 15 17
HISTORIA, GEOGRAFIA Y ECONOMIA 14 1
INGLES 18 19 Fi|
NATEMATICA 1 17 2
PERSONA, FAMILIA Y RELACIONES HUMANAS 15 1
Competencizs | GESTIONA SU APRENDIZAJE DE MANERA AUTONOMA . . 1
Transversales | s g SENVUELVE EN ENTORNOS VIRTUALES GENERADDS POR LAS TIC . - i
Stuaciénfinal|  APROBADO APROBADO APROBADO

Facha da emisidn: COMAS 5 de enerodel 2122
[k Hora de amisién: 08524

Feeeeseeerm—
El Director

: * s careichs ot ar i in 0wl M i o e v v, el e ek O o il e ek g O ol i s s gl g 4 it

" END amtmariacitn dal dred de educacin seigroni i ackclud dal pares o My de bimiba, Ry begal 0 dprdeniede.
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MINISTERIO DE EDUCACION
CERTIFICADQ OFICIAL DE ESTUDIOS CODIGO VIRTUAL
EDUCACION BASICA REGULAR ]
NIVEL SECUNDARIA
Afo lectva: . . . a0 m
Grada: 17 2 3 4’ 5
Codigo modular de fa [E: . . . 05661660 05651560
Areas Cumicuares A preia o marers rlca manstacionea st dul s . . . " "
) ARTE Y CULTURA
y Compefizs Crea pnyecios desde o enqules artts . . . 1 19
Escrbe dversos g de texis
CASTELLANO COMO FPT——
SECUNDA LENGUA | e
& comunica orzimente
Dtsea y oonsiruye scluciones tecnologicas para resalver problemas de su entoma . . . 15 il
CENCIY TECNOLOGIA Explica &l mundo fisca basandose en conocimentos sobre 108 seres vhias, meteria y energla, 1 "
biodhversidad, iera y niverso
Indaga medlantz métodas lentficos para consbur 548 conocimientos . - . it il
Consiuye nterpretacianes higttricas . - - 1§ i
CIENCIAS SOCIALES  |(Gesbona respanaablemente el esgacia y el amblents . . . 18 18
(Gesona Teepanaablements |08 recures econdmicas . . . 18 18
Esorbe dversos s de texioa en sulengua malema . . . 15 18
COMUNICACKON | La diversos ios de textos escrios &n su lengua malera . - . 17 18
S8 comunica oralmente en 3 engua melema . : . 16 18
DESARROLLO PERSONAL, |CErsieu enidad ) : : s W
CUCADAHIAY CVIEA | e demriamerte e blsaes el bin eamin . . - 1 19
i ung vida saludable . - - 1§ i
EDUCACION FISICA | nteractia:a raves de sus habildades saciomatices . . . 18 i
S desenvielve de manera autinoma a iravés de su matizdad . . . 18 1
EDUCACION PARA EL
(Gestiona oyecios de Emrendmenia econdneo o sodd . - . 18 il
; roectos g empre
M.II’I'NIEIPEMHEIS (el encuentra per!nnalymmunnsm mnmenmpw,mn (e vida en conerencia 1 s
000 84 CrEencia Felgiosa.
EDUCACION RELIGIOSA
Consiuye &y Idenbdad com persona humang, emada par Dios, digna, lore y Hascendenle, " "
comprendenda 1 decirina de s propla ek, abiero al dedlogo can (55 gue e son cercans.
Fegha de emisidn. COMAS, 6 de enero del 2022
E E Hora de emisign: 035624
i
E Director
* Bl carbbeicspuanks san arficas i ks w2 Wi i i o el svn (st vl b o e g O 2 s enbr e o ik O ol prauts S & il
* 0 enemaricaZ o e i ezt bt ok ol e & i i i, ity gl ik
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MNISTERIO DE EDUCACION
CERTIFICADO OFICIAL DE ESTUDIOS CODIGO VIRTUAL
EDUCACION BASICA REGULAR  —
NIVEL SECUNDARIA
Ao leciive: . . . i) a
Grado: i 2 3 4 5!
Cadigo moduiar d a |E: . : - 03661660 03651660
INGLES Eserite diveracs s O lextos . . . | 2
L diersos o de feros serios . . . il i
S eomunica craiments - - - il a
Resushe problntas & cantded . . - 1 3
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ANEXO 5
MODELO
RESOLUCION DIRECTORAL N° ......cooeuevrunace
(] oF- [ del 2022
La Direccion de la Institucion EAUCativa “.........ccceveeve e ievcie e ”

CONSIDERANDO:

Que, para la determinacion del orden de mérito de los estudiantes egresados del 5°grado de Educacién
Secundaria de la modalidad EBR del afio Escolar 2021 y de conformidad con la RVM N° 094-2020-MINEDU; la RM.
321-2017-MINEDU y RM. 334-2021-MINEDU, que establecen los procedimientos para la determinacion de los
cinco primeros puestos de los alumnos al concluir el Quinto Grado de Educacién Secundaria.

SE RESUELVE:
1°.- Aprobar el cuadro de mérito, que determina a los cinco (05) primeros alumnos que han obtenido

los mas altos promedios al concluir el 5to Afio de Educacidn Secundaria, el cual se anexa a la presente resolucion.

2°.- Elevar a Unidad de Gestién Educativa Local 04, toda la documentacion para su respectiva visacién.

Registrese y comuniquese

Firmay Sello Director(a)
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ANEXO 6
MODELO (OPCIONAL)
CERTIFICA
EL DIRECTOR(a) DE LA INTITUCION EDUCATIVA ..ot seeseeeeeeee e — UGEL 04
Certifica el presente documento al alUMNO/a: .....c.cucce i er e s eree e identificado con DNI

............. , enrelacién a sus notas de comportamiento y competencias transversales de acuerdo a lo dispuesto en
la RVM. 094-2020-MINEDU, la RM. 321-2017-MINEDU y la RM. 334-2021-MINEDU, se detalla:

(FIRMA Y SELLO)
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