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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario del Pert: 200 afios de Independencia”

Comas, 09 de abril de 2021

OFICIO MULTIPLE N° 06 -2021-MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04/ARH
Sefiores:

Directores de las Instituciones Educativas Publicas de la jurisdiccién de la
Unidad de Gestion Local N° 04 de Comas.

Presente. -
ASUNTO . APERTURA DE LEGAJO PERSONAL DOCENTES CONTRATADOS
REFERENCIA . a)D.S. 015-2020-MINEDU;

¢) RVM N° 092-2020-MINEDU;

d) Oficio Mdltiple N° 00120-2019-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN,;

e) Informe Técnico N° 442 -2021-MINEDU/VMGI/DRELM/UGEL.04-ARH-ESLE.
Exp-08473-21

Es grato dirigirme a usted, para expresarle mi cordial saludo y aprovecho la
oportunidad para comunicarle que, en cumplimiento a lo establecido en el documento de la referencia
a), se ha procedido con la APERTURA DE OFICIO del legajo escalafonario del personal docente
contratado, con la Resolucion Directoral de contrato, por lo que de conformidad con lo establecido en
los literales 5.7.1y 5.2.2.1.2.2 de las “Disposiciones que regulan los Procedimientos Técnicos del
Escalafén en las Direcciones Regionales de Educacion y las Unidades de Gestion Educativa Local”
aprobado con la Resolucion Viceministerial N° 092- 2020-MINEDU de fecha 07.04.2020, para ello, la
direccion a su cargo debera comunicar, bajo responsabilidad administrativa y funcional, a dicho
personal la obligacion de presentar los siguientes documentos personales y laborales:

Filiacion e identificacion personal (boleta personal se encuentra adjunta al oficio).
Situacion académica (Formacion).

Ingreso o Reingreso.

Asignaciones e incentivos temporales, retenciones judiciales y pagos indebidos.
Retiro y régimen pensionario.

Premios y estimulos.

Sanciones.

Licencias y vacaciones.

Otros.

El registro de los documentos solicitados sera a través del siguiente
https://forms.gle/GA8HrePCkvx6gTy47, asimismo, se informa que dicha solicitud se ha publicado a
través de un comunicado en la pagina web de la UGEL 04.

En tal sentido, su direccion debera informar a este despacho de las acciones
administrativas que ha realizado en su Institucion Educativa, con la finalidad de que los docentes
contratados cumplan con dicha disposicion y asi garantizar la presentacion oportuna de esta
documentacion.

Cabe sefialar que “se suscribe el presente documento, en mérito a las facultades
delegadas por la Directora Nelly Cunza Principe, mediante Resolucion Directoral N° 000001-2021-
UGEL.04".

Hago propicia la ocasion para expresar mis consideraciones y estima personal.

Atentamente,

saa P

‘JACQUELI MENESES AMAYA

Director de Sistema Administrativo | del Area de Recursos Humanos
Unidad de Gestién Educativa Local N° 04 — Comas

e Se adjunta copia del INFORME TECNICO N° 442-2021-MINEDU/VMGI/DRELM-UGEL.04-ARH-ESLE. (02 HOJAS)
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BOLETA PERSONAL

ESCALAFON Y LEGAJOS DEL SERVICIO OFICIAL

La informacion contenida en el presente documento tiene el caracter de Declaracién Jurada. La UGEL-04 de Comas tomaréa en
cuenta la informacién consignada, reservandose el derecho de llevar a cabo las verificaciones y/o fiscalizaciones
correspondientes; asi como solicitar la acreditacion de la misma. En caso de detectarse que se ha omitido, ocultado o consignado
informacion falsa y/o inexacta, se procedera con las acciones administrativas y judiciales que correspondan de acuerdo a Ley.

|.- DATOS PERSONALES:
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES
FECHA DE NACIMIEN:I'O LUGAR DE NACIMIENTO EDAD | ESTADO CIVIL
DIA MES ANO PAIS DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
DOCUMENTOS PERSONALES
o . CARNET DE
DNIN CODIGO MODULAR SEXO TIPO DE SANGRE EXTRANJERIA AUTOGENERADO
TELEFONOS DE REFERENCIA - DIRECCION ELECTRONICA
TELEFONO FIJO CELULAR1 CELULAR 2 CORREO ELECTRONICO
DIRECCION ACTUAL DOMICILIARIA
Av./JriCalle NOMBRE NP URBANIZACION DISTRITO
DATOS DE LOS PADRES
APELLIDOS Y NOMBRE DNI N° FECHA DE NACIMIENTO
Il. DATOS FAMILIARES: (Esposo - Hijos)
APELLIDOS Y NOMBRES PARENTESCO FEKEIA N° DNI SEXO
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lll. FORMACION ACADEMICA: (Sefiale la especialidad y el nivel académico maximo que haya
obtenido)

TIPO TITULO/GRADO FECHA
FORMACION ACADEMICO ESPECIALIDAD UNIVERSIDAD REGISTRO N° EXPEDICION

DOCTORADO

MAESTRIA 1

MAESTRIA 2

TITULO
UNIVERSIT. 1

TITULO
UNIVERSIT. 2

TITULO INST.
SUP. TECN,

OTROS
ESTUDIOS DE
POST-GRADO

SECUNDARIA

INFORMACION RESPECTO A LA COLEGIATURA:

COLEGIO PROFESIONAL N° REGISTRO COLEG. CONDICION A LA FECHA

HABILITADO INHABILITADO

OTROS ESTUDIOS: (ESPECIALIZACION, DIPLOMADOS, CURSOS, CAPACITACIONES, ETC. - EN LOS ULTIMOS CINCO
ANOS).

PERIODO DE ESTUDIOS CANTIDAD
INICIO TERMINO HORAS

DESCRIPCION DEL EVENTO INSTITUCION DONDE REALIZO ESTUDIOS




RD

A, Direccién Regional . ed:lﬂﬂ%?m
b Ministenio de Educacion Unidad de Geshién Area de m%wfgﬂ
' de Educacion de Lima Metropolitana | Educativa Local N° 04 | Recursos Humanos peiuans)
“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario del Pert: 200 afios de Independencia”
CONOCIMIENTOS DE COMPUTACION E INFORMATICA:
a . . PERIODO DE ESTUDIOS CANTIDAD
DESCRIPCION DEL EVENTO INSTITUCION DONDE REALIZO ESTUDIOS - HORAS
INICIO TERMINO
IV. RESOLUCIONES DE CONTRATO Y NOMBRAMIENTO:
ENTIDAD . PERIODO
QUE EMITE RD N° FECHA CARGO ENTIDAD / |.E. DONDE PRESTO SERVICIOS -
RD INICIO TERMINO
V. EXPERIENCIA LABORAL: (LA INFORMACION DEBE REGISTRARSE DEL MAS RECIENTE AL MAS ANTIGUO).
ENTIDAD . PERIODO
QUE EMITE RD N° FECHA CARGO ENTIDAD / |.E. DONDE PRESTO SERVICIOS -
INICIO TERMINO
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VI. ACUMULACION DE ANOS DE ESTUDIOS PROFESIONALES: SI( ) NO( )

REGIMEN LABORAL AL c ESTUDIOS
ENTIDAD QUE | o \o FECHA ACUMULAR ANOS ANOS REALIZADOS
EMITE RD ACUMULADOS SIMULTA | NO SIMULTA
ESTUDIOS NEOS NEOS

VIl. REMUNERACION PERSONAL:

TR | pow | oreow | gmeme [ oo [ e
_ AWos
____ANos
_ AWos

VIIl. RESOLUCION DE RECONOCIMIENTO DE CONTRATOS: ¢ TIENE RD? S (

) NO( )
ENTIDAD QUE 0 TIEMPO RECONOCIDO TIPO DE SERVICIOS
EMITE RD RON 200 oS | MESES | ANoS RECONOCIDOS

IX. RESOLUCION DE UBICACION Y/O ASCENSO EN LA ESCALA MAGISTERIAL:

UBICACION/ASCEN
SO DE
ENJ&?.?S RCIIJUE RD N° FECHA REGIMEN LABORAL | EscALANIVEL | VIGENCIADEASCENSO

DE ESCALA/NIVEL MAG.

ANTES DESPUES
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X. MERITOS: La informacion debe de ingresarse en orden cronoldgico.

ENTIDAD QUE

(1]
EMITE RD RDN FECHA MOTIVO DE LA FELICITACION/AGRADECIMIENTO

XI. DEMERITOS: La informacién debe de ingresarse en orden cronolégico.

ENTIDAD QUE

o A I
EMITE RD RD N FECHA DESCRIPCION DE LA RD DE SANCION

XIl. OTROS:

Declaro tener conocimiento de la Ley N°27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General” aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS y
doy fe que la informacion consignada es veraz y me someto a las acciones administrativas y/o judiciales necesarias para corroborar su

veracidad.
COMAS, ..o
Huella Digital (*)
Nombres y Apellidos:
DNI N°
e dtee i Nota:
i s La informacion registrada en el presente formato, debera estar sustentada con la presentacion, en copia simple y autenticado por Fedatario, de
los documentos que la acrediten. Todo documento que no haya sido informado en el presente formato, sera considerado como omisién de
informacién.

Los campos con (*) deberan ser llenados obligatoriamente, la omisién de esta instruccion invalidara el presente documento




