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      Comas, 01 de Diciembre de 2021 
 

OFICIO MULTIPLE N°    213   – 2021- MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04/ASGESE-ESSE-SIAGIE 
 

Señores(as) 
Directores(as) de las Instituciones Educativas de la Jurisdicción de la UGEL 04. 
Gestión Pública  
 
Presente.- 

  

Asunto        : REGISTRO DE VACANTES DISPONIBLES EN LA PLATAFORMA MUNDO IE. 
PARA EL PROCESO DE MATRICULA 2022. 

  

Referencia  :        Oficio Múltiple Nº 0326-2021-MINEDU/VMGI-DRELM-OSSE 
  Oficio Múltiple Nº 0032-2021-MINEDU/VMGI-DIGC 
  Instructivo de proceso de matrícula 2022 en la Educación Básica  

RM. 432-2020 “Norma que regula el Registro de la Trayectoria Educativa de Educación 
Básica a través del sistema SIAGIE. 

             RD N°000001-2021-UGEL04  
_____________________________________________________________________________ 

 

Mediante la presente saludarle muy cordialmente y en atención de los documentos de la referencia, el 

cual señala que el Director(a) de la Institución Educativa debe registrar las vacantes disponibles en el 

módulo “VACANTES 2022” en la plataforma Mundo IE, a fin de informar a las familias y apoderados de 

las vacantes disponibles en las Instituciones Educativas Publicas de Educación Básica Regular de Lima 

Metropolitana 

 

De acuerdo al Instructivo de proceso de matrícula 2022 en la Educación Básica menciona que; El 

director/a deberá Comunicar a su UGEL el número de vacantes. 

 

En ese sentido indicar que ya se encuentra habilitado la plataforma MUNDO IE para registrar las 

vacantes disponibles 2022, teniendo en cuenta que Según la RM 447-2020-MINEDU se debe priorizar 

las vacantes para estudiantes con NEE y la cantidad a considerar por aula es de 02 estudiantes  

 

Se adjunta el instructivo para el registro de vacantes 2022 en la plataforma mundo IE, así como el link 

tutorial descargado de YouTube https://www.youtube.com/watch?v=4VHVsNTeo8U  

 

Para asistencia virtual del registro de vacantes 2022 ingresar al link  https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_NTIwMWRhOWItNTQ1Ni00NDM4LTllNTQtYWE1ZGY3YTQ3MDll%40thread.v2/0?context=

%7b%22Tid%22%3a%225223a976-abfa-47b4-99cd-d00fe3b2890b%22%2c%22Oid%22%3a%22573733c1-

e096-4258-8cd8-6bdbb85f267c%22%7d los días Lunes y jueves de 8:30am a 1pm.  

 

Se suscribe la presente conformidad con las facultades delegadas en Resolución Directoral N° 000001-

2021-UGEL04. 

 

Hago propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi consideración y estima personal. 

 

Atentamente, 

 
 
         ________________________________________ 

WILLY VASQUEZ RENGIFO 
Jefe del Área de Supervisión y Gestión del Servicio Educativo 

UGEL N° 04  
JPMN/RSiagie. 
ARZQ/T-SIAGIE 

https://www.youtube.com/watch?v=4VHVsNTeo8U
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NTIwMWRhOWItNTQ1Ni00NDM4LTllNTQtYWE1ZGY3YTQ3MDll%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%225223a976-abfa-47b4-99cd-d00fe3b2890b%22%2c%22Oid%22%3a%22573733c1-e096-4258-8cd8-6bdbb85f267c%22%7d
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NTIwMWRhOWItNTQ1Ni00NDM4LTllNTQtYWE1ZGY3YTQ3MDll%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%225223a976-abfa-47b4-99cd-d00fe3b2890b%22%2c%22Oid%22%3a%22573733c1-e096-4258-8cd8-6bdbb85f267c%22%7d


 
                 

 

 
 

 

INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DEL MÓDULO DE VACANTES 2022 DE ESTUDIANTES EN IIEE 
DE EDUCACIÓN BÁSICA REGULAR 

 

1. ACCESO AL SISTEMA 

PASO 1. En la barra de direcciones registre el siguiente link: http://mundoie.drelm.gob.pe/ 

PASO 2. Registre 

En Usuario:  Su código de local. 
 

En Contraseña: 

Registre la contraseña que generó para  
acceder a la plataforma Mundo IE.  

Luego haga clic en Ingresar.  

 

Nota: En caso no recuerde su contraseña, 
escriba un correo al equipo de Estadística y 
Monitoreo de su UGEL que se adjunta al final 
del instructivo. 

 

 

2. REGISTRO DE LA FICHA 

Al momento de ingresar a la sesión de la IE, visualizará la siguiente ventana :  

(1) Verifique que aparezcan el nombre/número de su IE. 
(2) Haga clic en el módulo Vacantes 2022. 
(3) Seguidamente de clic en la opción Registro de Ficha.  

 
 
 
 
 
 

El presente instructivo es para guiar a los directores de EBR de IIEE de gestión pública directa, en el 
registro del módulo de vacantes 2022 de los estudiantes en la plataforma Mundo IE 
(http://mundoie.drelm.gob.pe/). 



 
                 

 

 
 

 
A continuación visualizará el/los niveles que tiene su IE:  

 
(4) Para empezar con el registro de las vacantes de estudiantes de primer ingreso  deberá hacer clic en 

el botón de   
 

 

Recuerde que deberá registrar la información para cada 
 uno de los niveles que tiene su IE. 
 
 

 
(5) Número de estudiantes en la IE (A): En esta sección, deberá registrar la cantidad de estudiantes 

matriculados en el 2021 que continuarán en la IE en el 2022. En caso sea un grado de primer ingreso 
(por ejemplo 3 años en caso la IEI no tenga cuna), deberá registrar 0 en esa sección. 



 
                 

 

 
 

(6) Número de Vacantes Regular (B): Deberá registrar el N° de Vacantes de estudiantes regulares por 
grado y turno, para recibir en el 2022 en esta sección NO deberá incluir las vacantes destinadas a 
estudiantes con NEE. 

(7) Número de vacantes para estudiantes con NEE (C) : Según la RM N°447-2020-MINEDU, se debe 
priorizar las vacantes para estudiantes con NEE, y la cantidad a considerar por aula es de 02 
estudiantes. Aquí usted deberá registrar la cantidad de vacantes para estudiantes con NEE (02) para 
cada una de las secciones que tenga en el grado y turno. Si la IE ya cuenta con estudiantes con NEE 
en ese grado y turno entonces deberá descontarlos de la cantidad de vacantes para estudiantes con 
NEE. 

(8) Total de Vacantes: Esta sección se cargará automáticamente , y es la cantidad de vacantes 2022 que 
tiene la IE en cada grado y nivel.  

(9)  Total (A+B+C): Esa sección se pre cargará, y es el Total de estudiantes en la IE + el Total de vacantes  
(A+B+C). 

(10) Una vez registrada la información, haga clic en Guardar. 
 

Ejemplo 1: 

Nivel: Inicial 
Grado : 3 años 
Cantidad de aulas en el turno mañana: 3 aulas con un aforo de 25 estudiantes cada una. 
Cantidad de aulas en el turno tarde: 2 aulas con un aforo de 25 estudiantes cada una. 
 

- En la IE el grado de 3 años es de primer ingreso, por lo tanto en Nro de estudiantes en la IE, se pone 
0 en ambos turnos. Para el turno de la mañana, al tener 03 aulas con un aforo de 25 cada una, el total 
de vacantes sería 75, considerando que para los estudiantes con NEE se debe reservar 02 vacantes 
por aula (03 aulas) se tendría que reservar 06 vacantes, por lo que el total de vacantes a registrar en 
Nro de vacantes-estudiantes regulares para el turno mañana sería 69 y en el Nro de vacantes-
estudiantes NEE sería 06. El total de vacantes que la IE puede ofertar para 03 años en el turno de la 
mañana es de 75. Para el turno de la tarde, al tener 02 aulas con un aforo de 25 cada una, el total de 
vacantes sería 50, considerando que para los estudiantes con NEE se debe reservar 02 vacantes por 
aula (02 aulas) se tendría que reservar 04 vacantes, por lo que el total de vacantes a registrar en Nro 
de vacantes-estudiantes regulares para el turno mañana sería 46 y en el Nro de vacantes-estudiantes 
NEE sería 04. El total de vacantes que la IE puede ofertar para 03 años en el turno de la tarde es de 
50. En conclusión para esta IE, se tendría un total de 125 vacantes para el aula de 03 años en ambos 
turnos, de los cuales 115 son vacantes para estudiantes regulares y 10 para estudiantes con NEE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
                 

 

 
 

 

Ejemplo 2: 

Nivel: Secundaria 
Grado : 5° 
Cantidad de aulas en el turno mañana: 3 aulas con un aforo de 25 estudiantes cada una. 
Cantidad de aulas en el turno tarde: 3 aulas con un aforo de 25 estudiantes cada una. 
 

- En Nro de estudiantes en la IE, se registra la cantidad de estudiantes de 4to de secundaria que vayan 
a continuar en el 2022. Para el turno de la mañana, ya se cuenta con 63 estudiantes, por lo que el 
total de vacantes para el 2022 sería de 12. El grado ya cuenta con un estudiante con NEE, por lo que 
de las 06 vacantes a reservar (02 por las 03 aulas), se descuenta una, siendo el Nro de vacantes-
estudiantes NEE un total de 05 . Al reservar esta vacante, solo quedarían para Nro de vacantes-
estudiantes regulares para el turno mañana un total de 07 vacantes. El total de vacantes que la IE 
puede ofertar para 5to de secundaria en el turno de la mañana es de 12. Para el turno de la tarde, ya 
se cuenta con 58 estudiantes, por lo que el total de vacantes para el 2022 sería de 17. El grado en este 
turno no cuenta con estudiantes con NEE, por lo que el Nro de vacantes-estudiantes NEE sería un 
total de 06 (02 por 03 aulas) , en cuanto al Nro de vacantes-estudiantes regulares para el turno tarde 
sería un total de 11 vacantes. El total de vacantes que la IE puede ofertar para 5to de secundaria en 
el turno de la tarde es de 17. En conclusión para esta IE, se tendría un total de 29 vacantes para 5to 
año de secundaria en ambos turnos, de los cuales 18 son vacantes para estudiantes regulares y 11 
para estudiantes con NEE. Y el total de estudiantes que en promedio albergaría la IE para el 2022 en 
ese grado es de 150. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
                 

 

 
 

- Una vez registradas las vacantes para todos los grados y turnos, actualice la página 
con la tecla F5 o el botón de actualizar para que pueda visualizar el botón de  
 

 

 

3. CERRAR SESIÓN 

Una vez que registró y/o edito la información cierre su sesión para lo cual haga clic en el nombre de la IE en 
la parte superior derecha. 

 
 

 
 
 
 
 
 
Consultas: 

UGEL/DRELM Correo Correo 

UGEL 01 idiasm@ugel01.gob.pe mgomezo@ugel01.gob.pe 

UGEL 02 margarita.niquen@ugel02.gob.pe angel.ocana@ugel02.gob.pe 

UGEL 03 ugel03simon@gmail.com   

UGEL 04 monitoreo_simon@ugel04.gob.pe helen.vila@ugel04.gob.pe 

UGEL 05 oquispe@ugel05.gob.pe 

gzumaran@ugel05.gob.pe   
  narosquipa@ugel05.gob.pe 

UGEL 06 nchalco@ugel06.gob.pe echavez@ugel06.gob.pe  

UGEL 07 mgamboa@ugel07.gob.pe rbravo@ugel07.gob.pe 

DRELM monitoreo@drelm.gob.pe  
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