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“Afio de la Universalizacion de la Salud”
“Decenio de la igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres™

comas, 07 FEB, 200
OFICIO MULTIPLEN° O |{ — 2020- MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04/ASGESE

Sefores(as) i
Directores(as) de las Instituciones Educativas Plblicas y Privadas de EBR y EBE
Jurisdiccion de la UGEL 04

Presente.-
Asunto :  REGISTRO DE MATRICULA DE ESTUDIANTES 2020 MEDIANTE SIAGIE.
Referencia : R.M 609-2018-MINEDU “NORMA QUE REGULA EL REGISTRO DE LA TRAYECTORIA EDUCATIVA

DE EDUCACION BASICA A TRAVES DEL SISTEMA SIAGIE”

R.M. 665-2018-MINEDU "NORMA QUE REGULA LA MATRICULA ESCOLAR Y TRASLADO EN
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y PROGRAMAS DE EDUCACION BASICA”

R.V. 025-2019-MINEDU “NORMA QUE REGULA LA MATRICULA ESCOLAR Y TRASLADO EN
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y PROGRAMAS DE EBR".

R.V.M. 220-2019-MINEDU “ORIENTACIONES PARA EL DESARROLLO DEL ANO ESCOLAR
2020 EN LAS IE Y PROGRMAS DE EDUCACION BASICA”.

R.D. N°000001-2020-UGEL04

Mediante la presente saludarle muy cordialmente, dando a conocer que ya se
encuentra aperturado la configuracion para las matriculas de estudiantes mediante SIAGIE para
el afio 2020, para lo cual se detalla;

Al respecto la RVM. 220-2019-MINEDU en su articulo 6.3.5 menciona que;

- “La matricula escolar constituye el unico acto con el cual se formaliza el ingreso al sistema
educativo peruano de todo NNA, joven o adulto/a, en una IE o programa de EB. Efectuada la
matricula, la continuidad de la trayectoria en el sistema educativo de la o el estudiante es
automatica en una misma u otra IE o programa. Las IIEE y las UGEL tienen la responsabilidad
de asegurar el acceso y continuidad de esiudios de fodas y lodos los estudiantes en
cumplimiento de las edades minimas establecidas normativamenle para cada nivel y
modalidad”

“El Directivo es responsable de registrar y mantener actualizada la informacién generada
durante la matricula y traslado de los estudiantes a través del SIAGIE, velando por la
veracidad y consistencia de la informacion registrada en el sistema”.

Por tanto, la nomina de matricula es elaborada por el Director/a de la IE, el responsable del
Programa o quien haga sus veces. Esta se emite a través del SIAGIE y se formaliza con la
aprobacién de las néminas oficiales 2020,

Se adjunta al presente documento la Guia para el Cierre de afo escolar 2019 y configuracion
para matriculas de estudiantes 2020 y su aprobacion mediante las néminas oficiales.

Se suscribe la presente conformidad con las facultades delegadas en Resoluciéon Directoral N°
000001-2020-UGEL04.

Hago propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideracion y estima
personal.
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SIAGIE UGEL 04

CIERRE DE ANO ESCOLAR 2020

El Cierre de Ia fase regular y fase de recuperacion, asi como el cierre de afio
escolar estara activo desde el 14 de febrero del 2020, sin embargo se puede
| realizar matriculas del afio 2020

PASO 1: APROBAR LAS TODAS LAS ACTAS FINALES DEL ANO 2019

Evaluacion/ Acta consolidada de Evaluacién/ Generacién y envio de Actas.

S i a ' e Sisterna de Infonmacion de Apoyoala ] Mihsters
g zestion de la nstitucion Bducativa i EADEsibn

Beanvenso

o Hay 3t meraes pervhariss
w1 AdsEscatar 2018+ T

8 e Lima Metegonidana

RS - UGEL U4 Somas i |

io Actuiesr f
Datos { Cont

£ Administracion IE

LisTre reg. caiil,

 Estudiantes

ng " Matricula

| Acta Consolidadade Evaluacion > Generacion yEnviodeActa. s IERTReRT I ReIRa”
SECCION, PROCEDER A
GENERAR EL ACTA

Arta Consplidada de Evaluaciin

RICULD NACIONAL 2017 T
ri APROBAR LAS ACTAS.
Fase Regular 4 Acia Final v
TERCERb . : r
Ge TODAS LAS ACTAS
TERCERO 4 ' DEBEN ESTAR
Frewm dr Brednor QE‘E‘Q'EEEE] - A APROBADAS SIN
EXCEPCION, CASO
CONTRARIO NO
Las aetas wonselidadas de evaluation son aprobadas porella dirscloria defa [E mediante of SIAGIE,
i PERMITIRA CERRAR LA

FASE REGULAR DEL ANO
2019.

N hbfomes O Feliaserieaiv o rehideAgman

1 fed Fadd P EESHNEG | Aprabada E II
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PASO 2: CIERRE DE FASE REGULAR 2019

Administracién IE/ Config. Afio Escolar / Fases.

W

l Gestion de la Institucién Educativa

SIAGIE UGEL 04

C.M. - : ’ Bienveridc

Gestion 2l

[ivel Educativa | Ao Escolar 2018

DRE 1501 - DRE Lims Meliopolilana .

USEL 450105 - UGEL 94 Comas i Cambiar

9% Contrasena

20%%

Admamstraclén IE

Config. afo escolar

o i

@ & Estudiantes
Bl | , e
1 A?geEr?:éﬂoar _ﬁinura:::a:c:mlsr %i:ég;:\dﬁz
g Matricula |- Periode I——wiy nes.
Asistencia

Egﬁ;ﬁ Padrén de ap. X secc, Envio de mensajes

Registrode Registro de
Costos Vacamesr

Seguridad

Dar clic al botén verde de la FASE REGULAR para cerrar fase 20189.

Adio Essalar _& |

suario:

Fases

REGISTRO DE FASES POR LE.

o {7 . Salle
en e

Fase Realar IEv0% 55112/2049 @ S

oz Fase de Recuperacion (4/01:2020 28022320 \ -

Leyvenda-> U : Inactivo \2 + Active @ Cerrado

Aparecera el siguiente recuadro y dar clic :
en aceptar sistemas10.minedu.gob.pe dice
(Este proceso se realizara a partir del

14 de febrero 2020)

Reguiar 3 CEARADCY

JEsta seguic que deses cambiar cambizr of estadn de fa fase Fase

Cancelar
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SIAGIE UGEL 04

DEBE APARECER EL BOTON AZUL DE CERRADO, SOLO PARA EL NIVEL PRIMARIA Y SECUNDARIA EN CASO
DE TENER ESTUDIANTES QUE REQUIEREN RECUPERACION DEBERA APERTURAR LA FASE DE
RECUPERACION (A PARTIR DEL 14 FEBERERO).

CM.-

1

o |

Fase Reguiar

14 Fare de Recuperation

Levenda-> %f :Inactivo @ : Active @ Cerrado

(1501~ DRE Lima Metropoliana/180108 - UGEL 04 Comas

0102020

9020

Usuare.,

S

ki Ministerlo
| de Educacion

L o B

CLIC EN BOTON ROIJO PARA ACTIVAR LA FASE DE RECUPERACION

Fase Regular

/] Faze g2 Recupasacion

|

_eyenda-: @ + inactive @ Active @ Carrado

REGISTRODE FASES POR |E.

btz 26022038

3

5

Si

B -
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SIAGIE DGEL 04

PASO 3: CIERRE DE FASE RECUPERACION 2019

[ = . v e
' Sl a ' e Sisterna de Informacion de Apoyo a la o e -
I g Gastion de la Institucién Educativa s
.C.M. - Bienvenido
Gestion : e
i o i mensajes pendientas
MNivei Educative Afto Escolar 2019 v £ DI, e
CRE 1601 - DRE Lima ietropoiitana
UGEL + 150105 - UGEL $4 Comas Cambiar g Cambiar
% Contrassia B instiwcion

Administracion IE i Q

= d

Estudiantes ——
Formulario  Por Excel ;il:‘?s
Matricula o

Asistencia

Gl Anual de Comp. y Area

E ¢ Evaluacion

ETAPA |: seleccionar el grado con el que se encuentren areas
desaprobadas.

U T

NiveiEdwatve  Secundaria —
DREAIGEL 4501 - DRE Lime Metropolifana!15oiis LR,

'~ | Evaluacion > Evaluacion de Recupgracion

Estudiantes con steals) desapiobadals) Responsable de Evaluacion Registro de Calificativos

Lista de Estudiantes con Area(s) Desaprobada(s)

Grado ~Seleceione- " Apellidos y Nombres

" Seemione-
PRIMERD .
SEGUNDD Evaiuaciol

TERCERG L Exteria (S

CUARTC
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SIAGIE DGEL 64

- GRE Lima Metropaltan/ 50404

Evaluacin > Evaluacion de Recuperacion

2 s

Automaticamente

fsmdhfﬁdsnenﬁds desaprohadals) ! Respanszble de Evaluacian Registro de Caflizaivos - Procesar Calficativas :
fnphe : : el sistema

Lista de Estudiantes con Areafs) Desaprobadas) reconocerd los

i

estudiantes

Grado @ | ' Apelidos y Nombres :

AcelidosyMombres | Bacidn ‘E‘m' NWW#@?;”“M@ i Lo -wa!uaciéﬂ

desaprobados y

las areas con las

que cuenta a

‘CASTILLG TAVERA, Andres Femando :

e TAVERS, '-_}-.{zlnlemaﬂc-a cargo
FURALES MENBOZA Alejardra

-~ Matemdlica

1-2de 2 Registros Registros por pagina 2 ]

1501 - DRE Lima Mewopolinma/ 150104 .

Evaluacion > Evaluaci

SoEEE

Selecciona el

Estudiuntes con dreals) desaprobadais) Registro d2 Calificativos Piccesar Calificativos

responsa ble de Responsable de Evatuacién ‘

N |

evaluacion de

Ratporsabla de Eisluavion

acuerdo al area

TIALEIAH

d b d H -';': /EZ LUIS ftiésEER*G
esaprobaday sl

BEGZEMILLE HI

CARRILLO Ry

ARIA
0 ECUARDG

presionamos el

botdn
GRABAR.

"ARIA ISABEL ALEJANDRA
SANA
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SIAGIE UGEL 04

ETAPA lll;: Registro de Calificativos.

Seleccionar
Estudiantes con éreafs) desaprobadats)
el grado a
Registro de Clficativos | L evaluar
. Tipo de Eval f ificati
T ik Ewacin Regisire NP, s & estudianie no se presentoa o . Cahflcatlvos

| ® Rag i ) 2
— ' Recuperacidn . Areq o Carge il

o Seleccionar el tipo de recuperacién e ingresar los calificativos
obtenidos por el estudiante y GRABAR.

Kivel E{}ucgvﬁ Seguncaria
DREAIGEL 4501 . DRE Lima Melropolitana150104

Estudiantes con drea(s) desaprobada(s) Responsable de Evaluacion Reqgistro de Calificativos Procesar Calificativ]

Registro de Calificativos

e i Tipo de Evaluacion )
stats § ausI0 Bl 3 y o : Registre NP, si el estudiante no se presenid a lo
i — # Recuperacien -/ Area a Cargo pvalliscitn.

Recuperacion

Apselidos y Nombres 3EX0 Tipo e Recuperacion

1 CASTILLO TAVERA, Andres Femando W Examen de recuperacion  v: 11

2 EMORALES MENDOZA, Algjandra F . Examen de recuperacion 4 R
i — - — —_ - i - e e . i — - 3 —q”le‘,c‘oﬁaf» t 3 L=
F | Progran‘a de Rauperac:un Acaden‘t:al 2.
i1 e : 1-2de 2 Regisfi¢ ¢ Tt
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SIAGIE UGEL 04

e En caso existan cursos por subsanar, darle clic en dreas a cargo y se activara

inmediatamente el curso y afio para registrar el tipo de recuperacién y
calificativos obtenidos y clic en GRABAR.

1501 . DRE Lima Metrepolitana'i50104

Estudiantes con drea(s) desaprobadafs) Respansable de Evaluaciin

Registro da Callficativos

) i : Tipo de Evaluacion
Grado : [ QUINTO i oo a T Registe NP, of of estudianta no se presenic 4 la
E © . Recuperacidn  §°* Area a Cargo evaluacién

Area a carge

| Evaluacion > Evaluaciol
B

Estudiantes con dreajs) dessprobada(s) Responsable de Evoluncian Registro de Calificatives

DAR CLIC EN EL
GRADO PARA
PROCESAR
CALIFICATIVOS,

Procesar calificativos

Total de espidiantas’
evaluados

e haking ESTE PROCESO SE
. T el = E PUEDE HACER DE
s LU 0 SR i e MANERA
Fec::-ulr::az oz.m,":ms S I — nguna FechaFlnalﬁﬂn'ﬂEmB IN DEPEN DIENTE
\DAR CLIC EN

e

T
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Procesar cafificativos

| FRIERD 3
w5
meE
e
7 \'JU!P‘{?U » 2

Eagha fnlean (210112048

Esfudiantes con éresds] desaprmbadals) Respcasable de Evaluacion

Hinguea

Ninquna

Hinguea

:nguna

Registec deCalfieatvos Protesar Casficativos

Infeeme

Fecha Final: 20i0212018

E

SIAGIE DGEL 04

Detalle del Informe

Proceso : CALCULO DE SITUACION FIMAL FOR AREA DE RECUPERACION
Facha procesamiento : martes, 02 da enera de 2018

Hora procesamiento : 11:43:21 s.m.

Usuario ejecutante 10259328

Secuencia :

Grada => QUINTO
Saccivnes -»> MATE {2 alumncs)

Lreas & cIrgOT
Grade =-> QUINTO

Tiempe Transcurride (hhimm:
Procesa : PROCESO DE PROMOC

5 4
¥ REPITENCIA RECUPERACION

Fecha procesamiszpto @
Hora procssamiento @ 11:
Usvaria ejscutante : !

Secuencia :

Grado = QUINTO

ETAPA V: PROCEDA A REMITIR Y APROBAR SUS ACTAS DE RECUPERACION

EVALUACION/ REG. CALIFICACIONES/ RECUPERACION

r URE 0T - OnE Lma wletropolizre
UGEL 450154 -

s d

Estudiantes

Do
=
==

Matricula

[F

®. Asistencia

g

« | Administracion IE

Acta consolid. eval.

e Actuatizar § 5., Gambiar | sy Cambiar 1
§ Datos e Contrazeftn | B institucion

s _ a:—.;m
Cierre rag. calif.
——

Reportes Reg. apreciac. tutor

. F¥
Generact

Generazion y envio &e Acta

|

Reportes

y envio LAcE fensehdada o= Eveluacian }

OF. SIAGIE UGEL-04

PAGINA WEB: www.siagieugel04.jimdo.com

Horario de Atencion: 08:30 am a 05:00 pm




Seleccionar la fase de recuperacién y Generar el acta borrador.

Acta Consolidada de Evaluacion

Disefic Curricular

CURRICULO NAGIONAL 2017

Fase:

Sl Formata.
Fase de Recuperacion

v Acta Recuperacion
SEGUNDO v
Fecha de Ermisian | 25/022020 =

Las avtas consolidadas de evaluacion son aprobadas por elfls direcior/a de la £ mediante of SIAGIE,

&=
SIAGIE UGEL 04

Focha doieacion _'thbaiée.hpibbaeiqh:__' o

Ne hay actas pass mostrar,

- TODAS LAS ACTAS DE RECUPERACION DEBEN ESTAR APROBADAS.

Acta Consolidada de Evaluation

Disefio Currular:

CURRICULO NACICNAL 2017

Fage:

Fase e Recuperacion

Grade:
SEGUNDO v
Fetha de Enusiér. 26/02/2020

Las actas éoﬂsolidadag, de evaluacion son aprobadas por ella ditectoria de la IE mediante el SIAGIE.

‘Hio. . Ao Fomito

| Fesha de creacion | FetndoApotacon
1 Act. Recuperacion 26/02/2020 26/0212020

Aprobada
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SIAGIE UGEL 04

CERRAR FASE DE RECUPERACION 2019:

Administracion IE/ Config. Ailo Escolar / Fases.

W

I Gestion de la Instifucion Educativa

C.M. -

Geslion -]

Nivei Educalive |

ORE 11601 - DRE Lima Metropeltana
UGEL - 150165 - UGEL 64 Comas

Bienvenido Rt Eme R
- Hay 3% menszjes pendisptes.

Aiio Escolar

2019 -

» Actualizar . Cambi
B Datos %% Contrasena Institucion

= - L

L Administracion IE

20xx

°8 Estudiantes
&

E Matricula

... Asistencia

S

Config. afo escolar Talleres

gy 1ABEC ’ g
sha
AARC bt

Fases Periodos _ Clel Grady Registro de Registro de
nstos Vacantes

. Ano
- Periodo  SewssBi g cucien 2o estola | Secmones
| Fases

CLIC BOTON VERDE
PARA CERRAR

REGISTRO DE FASES POR I E.

FechaFn Estadt| Parmrie Asistencid i

e Fase 1 Rezipeatkon 01042020, b @ & &

T v, mmﬁ? Ativo @: Cerrago

Cotip ‘.Desmpmén

gl Fase Remdy DS 2200 @ &

| Administracion |.E. > Configuracion afio escolar

REGISTRO DEFASES POR|E.

Fage Requiar

Fasz de Retupeidinod

Lepiecas u LInsED @ :#.mtz@:cm

CERRADO DE
COLOR AZUL
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PASO 4: CIERRE DE ANO ESCOLAR 2019.

SIAGIE UGEL 04

Actualiz. datos IE

i @ Actializar N
"B Daros b

C.M. - Bienvenids

Gestién T

Nivel Educative Afio Escolar 2019 v

ORE S1501 . DRE Lima Metrspolitana N

UGEL S1B0108 - UGEL 04 Comas Lambiar

Contrasena

Conﬁg ano escolar |

@ g  Estudiantes

AR ES Configy|

Matricula

O - Asistencia
[

1ASC
2ABLC @¢
IABC

Cicl Grad y Reglstm de  Reglstro de
Vacantes )

Ano -Periodo oo

RS
sy
02052015
140512015

gl 245
6 i
2 w
il i

g piig]

Leyenda-s W iraetive @ Activo @ : Cerrado

gt Epeciaianss i

H=E %ﬁ inactive @ Aetive @ L Lermage

T !
g E:; ' CLIC PARA
¢ E x| REALIZAREL
& FX
@ £ 35; CIERRE DE
@ £ 39 ANO 2019
6 X
6§ EX
—
CLIC VERIFICAR
7 CIERRE DE ARO
U E Xl pepeesTar
CERRADO
(COLOR AZUL
2019)
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SIAGIE UGEL 04

CREACION DE ANO ESCOLAR 2020

PASO 5: ADMINISTRACION/ CONFIGURACION DE ANO ESCOLAR/ ANO ESCOLAR PERIODO/ DAR CLIC.

e 1501 - DRE Lims Metropoian:
UZEL 180105 - UGEL 04 Comas

» Administracién IE — '- H0A

ﬁ ; L

& Estudiantes
|

Talleres

Afo Escolar __Fases Peripdog  CiclGrady Registrode Registro de
-Pe Aolescolar b Secciones  Costos  Vacantes

Gt oo
Miecna

ey Matricula

ey Asistencia

Lsuana

!J

¢ | Administracion IE. > Configuracion afio escolar

Afio - Periodo

==
<+ Agrepar (’*g_ Salir

Esaio_jiome
201 P Especizitates crazaclt  zEnamz 9 “
112 2012 Especiaiiades o 2m0zaets ) X
2013 2013 Especiaiidates R T R X
2014 014 Especiaiitates i TR 7 R | i
2615 2015 Especiafidades 03032018 ZHOZ0GE (%] K
2016 2016 Especiidades woaote  zmoaa €9 ) B
W47 2017 Especiaicaces T A |
20e 2018 Especiaidaces T L 5 .
2018 2318 Espetizidztas O | i
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INSERTANDO
ANOESCOLAR -

OF. SIAGIE UGEL-04

Bfio Esoolar In e el fipe €2 regsina e
I,.;"".d{:”- ode
PA— - Aegisho de Kolas por Periode
*. Regto e Notas Firles
Fecha Fin:
Fetha de ciarre de Nomina i
Vatricul: Caractaristica: POLIDCCENTE COMPLETO
Taller selecionable: Cantidad de personas en la |E: 15[
i
Dizs de Semana Lahorales;
Tuno:
Roas pedagdgicas por dia:
v
TIPO DE EVALUACIONES:

FECHA INICIO:
16/03/2020

FECHA FIN:

SECUNDARIA)
30/12/2020
(NIVEL INICIAL)

FECHA NOMINA
15/04/2020

HIAGIE UGEL 04

728/02/2021 (NIVEL PRIMARIA Y

NOTAS POR PERIODO (Cuando se registra notas himestrales/

trimestrales)

NOTAS FINALES (Cuando solo se registra notas a fin de afio)

PAGINA WEB: www.siagieugel04.jimdo.com
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Aric Escolar:

Fecha Fin:

Fecha de cierre de Nomina
Matricula:

Talter seleccionabie: £

Dias de Semana Laborales:

Turno: MARIANA

Horas pedagogicas por dia: T

Facha Inicio: '1(31" 03/2020 |

]

Shi

Lun-mag-ps-Juevie BN

SIAGIE DGEL 04

MODIFICANDO
ANO ESCOLAR —

Indique e! ligo de reglisiro de evaluaciones:
® Registro de MNotas por Perlodo

©. Registro ge Notas Finales

Caracteristica: POLIDOCENTE COMPLETO

Cantidad de personas en la IE: |15

|

N\

1 AR ANA

2 TARDE

2 YESPERTING

4 MOCHE

g MANANS Y TARDE

LISTADO DE TURNOS \

) | Hors F!ni‘ﬁ*@

Registrar turno:
Registrar si tiene un solo turno

MARNANA, en caso de tener dos tunos
seleccionar también el turno TARDE y

>

asignar horario.

DISTRIBUCION DE HORAS POR DiA

TURNO: 3L min.

-4 Agragar

Registroz no dizponiblas

DISTRIBUCION DE HORA'S PEDAGOGICAS POR DiA

HORA

===—=p-Determinar la hora académica
de la IE y hora libre (recreo)

(Aqui te permite configurar para realizar tu horario)

Hora Pedagogica

MODIFICANDO

TURNG: MAMANA
Hora: 1@ Tigo Hors:

Dezde: EDEE:’BMT{ Hazia:

FRE,
20 o

OF. SIAGIE UGEL-04

Seleccionamos las
horas académicas y

dar clic grabar, asi sucesivamente hasta completar toda la hora

académica.
PAGINA WEB: www.siagieugel04.jimdo.com
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SIAGIE UGEL 04

DISTRIBL}CKDN OE HORA S PEDAGOGICA S POR Dia
TLIRNO: r

Una vez agregado todas las ,

horas damaos clic en salir y luego

damos clic en el botén GRABAR. - o g i g
= s <} Deoo SeEo Fat
Para Guardar los cambios. N = o M <1
Lzt ¥R gl=gials] 102 E Fai
= 2= toeE Toss ot
T ﬂ R1=2t-1-2 11:=5 i
& - -1 11:25 T1ams <t
= R 1155 1zies s
G ml 1oEs TS <3

; 5 i . Fechanicio | FechaFin |
pitai] 2 Especipidades 07/33/2011 280272012

12 2mz Especialidadas 04032012 2RMO27013
2313 2013 Especizloades 280204
201 2014 Especialidadss DUBN2014 28022015
paith 2415 Especialdades 090372015 280242015
018 2m8 Especialdades 4B32096 JROMET
27 287 Espaciakoages RO F ]
2018 2018 Capacialidades DHO320IE 280272019
219 019 Especialidades OHB32013 294022020

2020 Especialidades 160y 28022021

£5 & il
i evenda-» L : inactivo "‘3 2 Active é}: Cerrade

!

DAR CLIC EN BOTON Y ACEPTAR

UNA VEZ ACTIVADO EL ANO 2020, DEBERA SALIR DE SISTEMA Y VOLVER A INGRESAR CON SU USUARIO
Y CLAVE SIAGIE.
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SIAGIE UGEL 04

(CONFIGURAR FASE): ADMINISTRACION/ CONFIGURACION DE ANO ESCOLAR/ FASES

DRE 1501 - ORE Lims Metopolitsns

UGEL + 150108 - UGEL D4 Camas @ Achmabzar Cambiar Cambzar
B Datos % Contraserin § [l institucicn

HeA

Talleres

< ead
Afto Escalar Fases Periodos  CiclGrady Registrode Reqistrode
nes

- - Periodo 0slos Vacantes

20xx

7 (0

Config, ano escelar

#  AdministracionlE
=, ;

® @ | Estudiantes

i (¥
il

i - | Configuracion afio escolar ik

-y | Matricula

Afio Eszolar 2%0 ! " ‘

syano

CLICEN
AGREGAR

REGISTRO DE FASES POR LE.

Registros no disponibiss

Agregar Fases dele IE

Leyenda-» . Insctivo @ : Activo @ s Cerrado

Procedemos completar la fase regular 2020 y dar opcién GRABAR

Registrar Fases
INSERTANDO FASE

Afio Escolar:
Fase:

Fecha Desde:

Fecha Hasta:

Permite Asistencia: (4

g Ingresar datos obligatorios
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SIAGIE UGLL 04

| Administracién L.E. > Configuracion afio escolar

EFases oo e S SP— — T A SRR
REGISTRO DE FASES POR LE.

+ Agregar | £ imprimir | #= safie -
Couigo | Descripeisn : ' ! Estado | Permite Asistencia ||
o1 Fase Regular 16/032020 206122020 &5

Leyenda-+ L ! Inactive @ : Activo @: Cerrado

DAR CLIC Y ACEPTAR PARA ACTIVAR

(AGREGAR PERIODOS): ADMINSTRACION/PERIODO DE EVALUACION

(Registrar aun si la configuracidn es por notas finales)

ARo Escolar Fases Periodos  Cicl Grady  Repistro de  Registro de
- -Periodo ) aluggjm__ﬂgnj_o_ueg_igug 3 Vacantes

. Actualiz datos iE

Cenfiguracién afic escolar

FRIMER TRIMESTRE St SURLUACE

]

SEGUNDR TRIMESTRE 03082018 SIN EVALUATION

|
TERCER TRIMESTRE 09102018 10

244 EVALUSTION

20122018 L8

Agregamos y configuramos los trimestres y luego damos la opcién grabar {esto solo se
realiza si se configuro notas por periodo, si son notas finales no se ingresa a esta opcién).
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SIAGIE DGEL 04

(REGISTRO DOCENTES): ADMINISTRACION/ ASIGNACION DE PERSONAL

| Fhipaciaeasia i o T
DRE - 1501 - DRE Lims Metrapoltzsa
UGEL - 150105 - UGEL D4 Comas 6 A Cam Cambiar
7 Administracrén IE C,m = (n (8] |
m bt ks Actualiz. datos IE Config, ano escolar Talleres
08 Estudiantes .
_dlan pE
BiR
Reglstra de persenal
ﬂsagnac;un de per

DAR CLIC EN EL
BOTON AGREGAR

syendad Estade @ »Active %ﬁ “Relrads

REGISTRAR EL DNI DEL PERSONAL QUE TRABAIJA EN LA L.E Y CONFIGURAR SU CARGO,
FUNCION Y COMPLETAR EL ESTADO, LUEGO GRABAR, LA MISMA ACCION HASTA
COMPLETAR TODO SU PERSONAL.

Agregar Perzonal al Ao Escolar 20119 b1

Tioo Dosumenta: ‘Documento Nacional ¢e identidad v] ¥ 1*

Apeliidos ¥ Nombres:

Cargs: (—Seleccione— ¥i*
Funcion: {—Selete lane— i
Estada: {—seleccione— v*

Dirscoién Domiciliaria:

o
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SIAGIE UGLE 04

(CREACION GRADOS Y SECCIONES): ADMINISTRACION/ CONFIGURACION DE ANO
ESCOLAR/ CICLO GRADOS Y SECCIONES

DAR CLIC A REGISTRO DE GRADOS OPCION AGREGAR.

IRE “1251 - DRE Limss Metiopoltana
USEL JGEL 04 Tomas

 Mminitracion

| Ao Escolar Fases ler_;g ClelGrady_Repistrode_Re xstrode
-Periodo  Eveloacion  Seccl 'm‘aﬁguiaclsn afio escolar B2

| Administracion IE > Configuracion afio escolar

Grades y Seceiones
REGISTRO DE GRADOS
Disefio Currieuiar: | CURRICULO NACIONAL 2577 v

gie,

alir

AGREGAR LOS GRADOS QUE TENGA ACTIVO LA L.E

Grados y Secciones
REGISTRO DE GRADDS
(CURRIZULE RACIONAL 2047 Ty

Bisefio Currleul

E———

PRIMERO 5;;- 0 «

o SEGUNDD & 1z B A
TERIEAD 2 1z o X

o7 CUARTD & 1z ] *

g SR 5— 12 0 #

S SEXTO o “
“—-n_l

Grade: FRIMERD
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SIAGIE UGEL 04

Grados v Secciones

REGISTRO DE GRADOS

Disefio Currisutar: | SCURRICULO NACIONAL 2077

X

il
u
5
1

= Agregar I

m_m G
PRIMERO & i bl

s SEGUNDD & 12 o 1l

os TERCERD & 12 [ il

&7 CUARTS & 12 [ il

c3 QUINTD &,‘, 12 o =
SEXTS 0 =

]

DAR CLIC EN.NUMERO DE SECCIONES Y DAR CLICEN LA OPCION INFERIOR EN EL BOTON
AGREGAR (ESTO PERMITIRA AGREGAR SECCIONES DE CADA GRADO).

REGISTRO DE SECCICNES

INSERTANDO SECCION

cod. Secoion: iz |
Descripeien } J
Tutm":
Responsadie dels matricuia
Aula !

N° maximo de Est. |

por seccion

Fage {Fase Reaular v
Programa -

Educativo:

Turmo : {MANANA v!

Dados de Aprabirion de 18 Nomins ©

F.D, Instiuciona :
£

:
Fecha o2

COMPLETAR
TODOS LOS DATOS
DEL REGISTRO DE
SECCIONES Y DAR
OPCION GRABAR.

Coel. Seccion : TDE
Descripeion : th N
Tutor : :10.‘.54'!3'7'*_3'85 .
RANMOS ROJAS JULIANA
Aula - 'D'i
ALM ,s‘

H* mixime de Est 3:\ ;
por seceién

Fase: ?35*:

Programa =

Educativo: IO
Tumo : MANANA

REGISTRO DE SECCIONES

MODIFICANDO SECCION

RODRIGUEZ RAMOS ALBERTO
RO, Irstauciong] -

= 025-2020
k. Feﬂ*a ce Asmasam
200412020 [
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SIAGIE DGEL 04

PROCESO DE MATRICULAS 2020
PASO 6: FORMAS DE MATRICULA

1.- PROCESOS DE TRASLADOS: MATRICULA/ GESTION DE TRASLADOS/ INGRESO.
(Para estudiantes que provienen de otra I.E)

DRE T 1501 - ORE Lims Mesapoltana
UGEL CABMBE - UGEL D4 Camas fa Achuiar
"B Dalos
; o .,
Administracion IE

Matricula

Matricula masiva @ Gestion de iraslados

& ﬁ  Estudiantes
B

Reportes Ingreso/Reingress.

DIGITAR ANO DESTINO 2020

Adveriencia

Bl registro d= detos en &) SIAGIE es d= total y estista responsabilidad del dirscior o ls (5, incluyendo el registre ds traslados; porio
que. ja generasion de un Yrssiado de manera nnecesaris o irsgular (sin aulsizacion del tutor gl meng por partes de g £ destino,
canllevars & una sancifn adminisirstive yio 38l Los dates & ser lisnados posesn cargoter de declsrscidn jwads.

' He leido ¥ acepto las condiciones expuestas en el parrafo anterior

Lancsiersl protes de traciads

DAR CLIC orPcloN AGREGAR

| Matricula > Gesfion de Trasledo de esi’udiantss :_-_ Ingreso

Qestion de Traslado de estediantes

Fatiog e Bysgunda -

et

s
AR AR

DAR CLIC Y PROCEDER
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COMPLETAR:

Registro de Traslado - 2020

1. Ingresar informacion para el traslado

Tipo ge fraslato Por cambic ge nivel ¥
£ Origen 0

Estudante Documentc Nacional de et ¥

%

=
SIAGIE UGEL 04

CAMBIO DE ANO
CAMBIO DE NIVEL
T MISMO ANO

~BUSBl b DIGITAR CODIGO IE.

Utime Afio de ! i y AT ;
Esludios
Utfimo grado de
Estudios

Grade 2 trasladar

Fecha de frasiado

2. Declaracion jurada

Detlaro haber recibide 1a documentacion del estudiante por parte del Padre de Familia yio Apoderado

. Copiade DI
Ficha Unica ge Idatricuia

Certificado de Esiudios

Ciro {CE, PAS, P o B i

N

#DIGITAR DNI O CODIGO DE
ESTUDIANTE

COMPLETAR ULTIMO ANO DE
ESTUDIOS Y GRADO Y CLIC VALIDAR

DAR CLIC EN DECLARACION JURADA Y

/" SELECCIONAR INFORMACION Y DAR

CLIC GRABAR

| Matricula > Gestion de Traslado de estudiantes - Ingreso

Cestion de Traslado de estudiantes

Firos ot Bngueda

cledm ¥ Mafmee: Al

<. Togos --» ¥

ey o SAN SILVESTRE (i Gt Brocgry

DAR CLICY MATRICULAR EN EL GRADO SELECCIONADQ. (LIBERACION ES AUTOMATICA)
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MATRICULA MASIVA

MATRICULA MASIVA: MATRICULA / MATRICULA MASIVA

-

i
SIAGIE UGEL 04

sz -
ORE 1581 - ORE Lims Metropolisns
LUGEL ;152105 - UGEL D4 Comas

= Administracion IE

Matricula

SELECCIONAR EL GRADO Y SECCION (RECONOCERA TODOS LOS ESTUDIANTES DEL ANO

ANTERIOR MATRICULADOS EN LA I.E) SELECCIONAMOS ESTUDIANTE QUE ASISTE FISICAMENTE
Y DAMOS RATIFICACION DE MATRICULA. AUTOMATICAMENTE SE MATRICULARAN LOS

ESTUDIANTES EN EL ANO 2020.

Matricula Masiva

IMPORTANTE

La mairiculz masiva se encurenira habilitada Gnizamente para los estudientes qus cumplan iss siguientes condicionse:

« Dabe tener siugeidn fingl APROBACO o DESAPROBADO &7 [z matriculs tel afio anterior inmediate,
« Nodebe estar matriculade en el afo escolsr seleccionade,

+ I ORI de! estudiante se encuentre vafidado con e: RENIEC,

« Cumplir a1 31 de marze del presente afn, Iz edad eronoldgica requerida para el prado o edad.

Los estudisntes que no cumplan las condiciones descrilas, deberin ser matricalados por fz opoics Matriculs Individual
Fecha de Matricula 14:03.201

Seleccionar

* Ingresar datos chligatorios,

SEGUNDO 7|

GradoEdad s matricular; Seccitm

Cadgo Estuanie. o ppedsylomies

NS oS RAMIREZ ALEIOS SEBASTIAN PRERD

- GUARDIA ROIAS MARIANA o

Ao oS

{ALDATO

:' 24 ¥ Listar Eatudiantes

0lJo

DAR CLIC
SOLO
AQUELLOS
QUE HAN
RATIFICADO
MATRICULA
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SIAGIE UGEL 04

GENERAR NOMINAS DE MATRICULA 2020

MATRICULA/ NOMINA/ NOMINA DE MATRICULA

ORE ;1521 - ORE Lims Matropstians
UBEL : 153105 - UGEL 04 Comas » Actusfirar Cambiar Cambiar
- i fi Datos ¢ Contraseiin | W Insttucion

= Administracion IE e | :.i'a.',

e - B
'ﬁ Estudiantes
]

Matricula masiva

Méduto Ocupacional

'..M'atri'._(,‘iﬁéla _— 7 :

é% Asistencia I-';g;"u;" |

[T ——

SELECCIONAMOS EL GRADO, LA SECCION Y SE PROCEDE A GENERAR LA NOMINA OFICIAL 2020
DE CADA UNA DE LAS SECCIONES.

Afs Eoaal Eg 20 g W]
- I Fubbics - Becine Educanan . e . R

o Fimatin o : o Unimng
1581 . OBL Lema Metropotitann 150165 . UGEL 04 Comas e

Noémina > Generacion y envio de Némina de Matricula

{enaracion y envi de Mdming de Matricula

Datos de Aprobacion Namina @

B Faspinsss 08 G matiitus
PRINERD: - SARTIA MAYTA RAMMREZ
Fencidn 25 msltusongd
" " 015-2020
Famale F et de Speabasede
Ndeing g Matsicula ¥ 30/03/2020

Euton datics & pueden otualuar en el regisleo de by seceicn

{6 néMANAS 8e matricuia son aprobadas por eia direcions de fa IE modiante ef SIAGIE
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SIAGIE UGEL 04

GENERAMOS LA NOMINA DE MATRICULA, OBSERVAR EL BORRADOR Y VERIFICAR QUE TODQS
LOS DATOS ESTUVIERAN CORRECTAMENTE VALIDADOS Y PROCEDER APROBAR NOMINA.

NOMINA DE MATRICULA . 2020

Geneistic

DAR CLICEN APROBAR

PROCEDER APROBAR LAS NOMINAS DE MATRICULA 2020.

APRUEBA TODAS TUS
IMPORTANTE: NOMINAS 2020

IE. PUBLICA Y PRIVADA CON LA
APROBACION DE LAS NOMINAS OFICIALES
2020, ESTARA CUMPLIMIENDO CON LA -
FORMALIDAD DE LA MATRICULA DE UN
ESTUDIANTE.

OBLIGATORIO APROBACIGN NOMINAS 2020 | | |
SIAGIE - UGEL 04

OF. SIAGIE UGEL-04 PAGINA WEB: www.siagieugel04.jirmdo.com Horarie de Atencién: 08:30 am a 05:00 pm




