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“Afio de la Universalizacion de la Salud"

Comas, 17 rep, 2020

OFICIO MULTIPLE N°©3 -2020-MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04-DIR/APP
Sefiores:

DIRECTORE(A)S

Instituciones Educativas de la UGEL.04

Presente.-

ASUNTO: Relacion de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad TUPA-UGEL.04,
publicados en la pag, web Institucional

REF.  :EXP 9754-2020
a) INFORME N° 013-2020-MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04-DIR/APP- ERMC
b) MEMORANDUM N° 194-2020-MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04-DIR/APP
¢) DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes y saludarlos cordialmente, a la vez manifestarle respecto a la
situacion actual de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad TUPA-UGEL.04, los
mismos que estan regulados conforme al Decreto Supremo N° 010-2016-MINEDU, que aprueba el TUPA del Ministerio
de Educacion, modificados por los D.S. N° 004-2019-MINEDU, D.S. N°010-2019-MINEDU, D.S. N°011-2019-MINEDU
y R.M. N°272-2019-MINEDU.

Al respecto, el Equipo de Racionalizacion y Mejora Continua (ERMC) en coordinacion con el Equipo de
Tecnologias de la Informacion (ETI) del Area de Planificacion y Presupuesto (APP), ha cumplido en publicar el TUPA
conforme al documento de la referencia b) y al Articulo 44.- Aprobacion y difusion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos y el subnumeral 44.3 EI TUPA y la disposicion legal de aprobacién o modificacion se publica
obligatoriamente en el portal del diario oficial EI Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital
Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad.

Para su visualizacion e impresion de la citada Relacion del TUPA UGEL.04, primeramente se ingresa a
www.ugel04.gob.pe y luego al link (Gestién — Planeamiento y Organizacion - Instrumentos de Gestion - TUPA),

En ese sentido, el ERMC del APP recomienda a las Instituciones Educativas de la jurisdiccion de la
UGEL.04, que no debe de cobrarse otros conceptos que no estén considerados en la citada “Relacién de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad TUPA-UGEL.04”, conforme al
subnumeral 53.3 de TUO de la Ley 27444 que sefiala “No procede establecer cobros por derecho de tramitacion para
pracedimientos iniciados de oficio, ni en aquellos en los que son ejercidos el derecho de peficion graciable, regulado
en el articulo 123, o el de denuncia ante la entidad por infracciones funcionales de sus propios funcionarios o que
deban ser conocidas por los Organos de Control Institucional, para lo cual cada entidad debe establecer el
procedimiento correspondiente”.

Asimismo, remito el presente OFICIO acompafiado del INFORME N° 013-2020-MINEDU-VMGI-DRELM-
UGEL.04-DIR/APP- ERMC, los mismos que van dirigido a los directores de las I.EE. de la jurisdiccion de la
UGEL, mediante la publicacion en la pag. web institucional de la UGEL.04, ademas ser remitidos mediante correo
electronico a cada director de las II.EE y a los coordinadores de las Redes Educativas de la jurisdiccion de la
UGEL.04, para conocimiento y acciones correspondientes.

Cabe indicar, que suscribo el presente documento en mérito a las facultades designadas por la directora
Medalith Graciela Garcia Pardo, mediante Resolucion Directoral N° 001-2020-UGEL.04.

Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

JABA/JAPP
WMMC/RERMC

C:c. - DIR UGELQ4

- Archivo BkE
CACION Y PRESUPUESTO

- ETI UMDADOE GESTION EDLL ATIVALCCAL N4

- ASGESE ‘ CoMAS
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“Afio de la universalizacidn de Iz salud”

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS A CARGO DE LA UGEL RETIRADOS DEL TUPA

Resolucién Ministerial N°272-2019-MINEDU, que dispone el retiro del Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Ministerio de Educacion, aprobado por
Decreto Supremo N° 016-2004-ED y Decreto Supremo N° 010-2016-MINEDU vy sus modificatorias, aguellos procedimientos que fueron declarados improcedentes
por encontrarse comprendidos en el articulo 18 del Reglamento para la aplicacién del Analisis de Calidad Reguiatoria de procedimientos administratives establecido

en el articulo 2 del Decreto Legislativa N° 1310 — Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de simplificacion administrativa, aprobado por Decreto
Supremo N° 061-2019-PCM, como resultado del Anélis’is de Calidad Regulatoria.

NJ e e ‘ ﬁrqce;{jmientg; " Resuslve | ' Basé legal derogacfa-- i el ;-Mefi_:_ahi,sfn'qde at'enc"i.o‘_qj:‘, ;
Excluide como  procedimiento b g
: e ; . administrativo, modificads ‘por el Se afiende como  procedimiento
1 Cambio de nembre de centro de educacién técnico productiva privado UGEL art105, numeral 1054 del DS inferno, dado que. el CETPRO
. N"&)O4&2019-MiNEDU ’ informara a la UGEL
Rectificacién de nombres v apellidos en la expedicién de certificado de estudios (De ex-

Servicio prestado en exclusividad Se afiends’ come  proGediIsRs
2 | alumnos de Institucionas Educativas recesadas, clausurados, etc. A la fecha de creacion de | UGEL ELIMINADO porla RM N°272-2019- P

la ex — USE, en el caso de Ia ex — Direccién de Educacién de Lima de 1963 a 1971) MINEDU IntEtne,
5 i e . Se atiende como procedimiento
Cambio de promotor o propietaric de una institucion educativa basica y técnico productiva Proc-_:edlm:ento_ Adrjﬂmstratwo interno, por ser una cbligacion del
3 : UGEL | ELIMINADC porla RM N°272-2010- iy :
privada. MINEDU administrador de comunicar este
hecho. ;
Reconocimiento de director de institucién educativa privada de educacién basica y técnice

‘ Procedimiento Administrativo S& alends como wrocedinients
4 | productiva o, Reconocimiento de nuevo promotor o propietario de un cenfro de educacion| UGEL. |ELIMINADO porla RM N°272-2018- | 7 L
técnico productiva privado

MINEDU interno.
e -~ wn | S€  atiende como  procedimiento
5 Cambio de director de institucién educativa de gestion privada: educacion basica regular- UGEL EEEE&'E‘S”;%F simpl%i?{l?{;ztr:;lv; interno, por ser una obligacién del
educacion basica especial y educacién béasica alternativa marco del DS N°0641-2019-PCM. ﬁgrcr;g:strado de. comunicar este
Procedimiento Administrativo | Se  atiende como  procedimiento
: ’ AT . . B EXCLUIDO por simplificacién en el | interno, por ser una obligacién del
€ | Cambio de directer de centro de educacion técnico productive privado UGEL marco del ACR, por ser una administrade de comunicar este
obligacidn. hecho.
Reconocimiente de nuevo promotor ¢ propietario de una institucién educativa de gestion Procedimiento ; ﬁdmm}stratwo Se atiende como procedimiento
7 : : P RS e p e ; UGEL {EXCLUIDO por simplificacion en el |}
privada: educacién basica regular-educacion basica especial y educacién basica alternativa b inferno.
marco del ACR.
NOTA:

- ElAd 4 del Decrafo Supremo N°062-2008-PCM- Aprugba el Formato'del Texto Usico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisionas para su aplicacion, dispone que dentro de los treinta (30) dias hébilas sig,uié\tes' & la vigencia
de la madificacion de la Unidad Impositiva Tributaria(UIT), fas Enfidades deberan efeciuar la reconversion de los nuevos terminos porcentuales aplicables como resultado de la divisién del monto de cada derecho de framitaciol /fv’igenta enire el nuevo
valor de la UIT. b -

- Decreto Supremo N* 380-2019-EF, (publicado en sl Diario Ofictal £l Peruanc &l Viernes 20 de-diciembre de 2019

}, 8! mismo que Decreta en su Articulo 1. Aprobacion de la UIT para el afio 2020 durante el afio 2020, el vaI:)o/r de la Unidad Impositiva
Tributaria (UIT} como indice ce referencia en nermas tibutarias ssrz de Cuatra Mil Trescientos y 00/100 Seles (S/ 4:300,00). f /

Av. Carabayllo 5561 - Comas — Lima — Pert] Teléfono:(51-1)628-6908 / Pagina Web: www.ugel04.gob.pe




“Afio de la universafizacién de la salud”

ffones

el Ageions

STiaeyya

| BASELEGAL | "

- REQUISITOS- -

-] DERECHO DE
| TRAMITE: -

los estudiantes, asi camo a los requerimientos pedagdgices, segun el Proyecto Educativo Institucional y las
normas de la materia vigentes.

(v) Contar con aulas y espacios educativos (didacticos, relacionales y operatives) y de scporte, que
sean dccesibles y promuevan el desarrollo de aprendizajes de los estudiantes y brinden condiciones para
que se desarrollen los procesos pedagdgicos,y cuyas dimensiones sean congruentes con las
caracter(sticas de los usuarios y de las actividades, asi como de las caracteristicas y cantidad de mobiliario y
equipamiento a utilizar, de acuerdo con la normatividad sobre la materia.

(vi) Contar con ambientes destinados a servicios higiénicos accesibles, en niimero suficiente y .
diferenciados por sexo, para uso de las v los estudiantes, del personal docente y administraﬁva/g?é acuerdo
con la normativa vigente. 4
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documente de identidad reconocido por las autoridades migratorias

competentes.

a.7) Proyectos de erganizacién o documentos de gestién, tales como el Proyeste Educative Institucional y
Proyecto Curricular de la Institucién Educativa, alineados al Curriculo Naciorizl de la Educacisn Basica
vigente, asf como el Plan Anual de Trabajo y el '

Reglamente Interno. En estos documentos, de acuerdo con su naturaleza, se debe especificar Iz cantidad total
de docentes por nivel o ciclo y grado o edad de estudio: |a fecha prevista para el inicio de las actividades
académicas; [a periodicidad y el témina del afo lectivo o pericdo promocional en el marce de la
calendarizacion flexible y el cumplimienta de las horas pedagdgicas minimas anuales establecide por las
ncrmas que dicta el Ministerio de Educacion.

a.8) Inventario del mobiliario escolar, en el que sedetalle los bisnes musbles nacesarics para asegurar
la calidad de |2 prestacién del servicio educative segln la modalidad, e! nivél o ciclo, y los
correspondientes grados o edades de estudios, v detallando fa ubicacién que tendrén alinterior de los
espacios educativos de la institucién educativa privada.

a.8) Numero y fecha del comprobante de pago.

b) Informe de un profesional en Arguitectura o en Ingenieria Civil que cuente con colegiatura, en el
que sz acredite la idoneidad de las instalaciones en las que funcicnara la institucicn educativa privada, por cada
local de ser el caso; lo que se acredita; como minimo, con [o siguiente:

b.1) Descripcién de' los inmuebles gue comprenden los locales educatives de la institucién educativa
privada y sus caracter{sticas. En case estos estuvieran registrades en Partidas Electrénicas del Registro
de Propiedad Inmueble de la Superintendencia Nacional de los Registros Plblicos, debe efectuarse Ia
referencia a los asientos registrales corespondientas.

b.2) Localizacién o ubicacién geografica de los locales educativos de Iz institucion educativa privada,
contextualizados con relacién a su entorno flsico. Para tal efecto, se debe considerar que:

(i) En el caso de zonas urbanes, la ubicacién debe ser compatible con el Plan Urbano ¥ las normas
de zonificacién vigentes aprebadas por los gobiernos locales.

(i) En el caso de zonas rurales, la Ubicacidn debs ser compatible can los documientos de planificacién
u ordenamiento territorial. De no existir estos documentos, se debe realizar un analisis del entorne que incluya
los aspectos de accesibilidad v riesgos. !
(i) Los locales educatives no deben ubicarse enzonas con alto riesgo de desastres paturales u otras
zonas restringidas, conforme a las normas vigentes de la materia.

b.3) Distribucion del local educativo que permita visualizar [os espacios educativos que lo integran.

b.4) Sustento técnico que la infraestructura educativa, considerando el numero previsto de estudiantes y la
propuesta pedagdgica a desarrallarse, cumple con:

(i) Respetar el numero méximo de estudiantes poraula y- otros espacios educativos, de acuerdo con
las normas vigentes. —

(i) Observar las.condiciones de acceslbilidad, disponibilidad, aceptabilidad y adaptabilidad en la provision
de los servicios educativos para personas con necesidades educativas especiales asociadas a
discapacidad, de acuerdo con las normas vigentes de la materia, i

() El nimero de aulas suficientes para prestar el servicio edudativo sin agrupar a estudiantes de distintas:
modalidades, niveles c cicles y/o grados-en una misma aula. Excepcionalmente, de acuerdo con fas
modalidades que correspondan, y sismpre que los instrumentos de gestidn de la institucidn educativa
privadz lo contemplen, se podra agrupar estudiantes de diferentes niveles o ciclos yfo grados o edades de
estudios para el desarrollo de los aprendizajes de los estudiantes.

(iv) Contar con carpetas, mesas de trabzjo y mobiliario en_general qus responda al ndmero y la edad de
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a.6) Haber efectuado la comunicacién a los
estudiantes (en caso estos fueran menores de edad) o a los estudiantes mismos (en caso estos fueran
mayores de edad o tuvieran capacidad de gjercicio), a través de un media fsico o digital v con un plaze
razenable a la culminacién del afio |ective o periode promocional, respecto de: o

(i} La intencién de disponer el receso de funcionamiento da los servicios: educativos de la institucién
educaliva privada.

(ii) La fecha estimada en la cual se ejecutard el inicio del receso.

(i) La no afectacién de la calidad de los szrvicios educativos en curso, hasta la culminacién del afio’

padres y/o madres de farﬁitia, tuteres. o -épcderados. dé los

lectiva o _periodo promocional =n el que se concretara el inicio de! receso. Feng i
AUTORIZACION DE CAMBIO DE 0. S. N° 008-2006- | @) Nombre autorizado de la institucién educativa privada; GRATU”?
NOMBRE ED. (Derogado |2) Céqlgcl gle Iz institucién ec_i‘ucativa privada; % HASTA QUE
4 (de fa en Institucidn Educativa para CETPRO) | ¢) Indicacién expresa de pedido de cambio de nembre; y 3¢ DIAS INCOSE
Privada) D.S. N°010-2019- | d) Nuevo nombre propuesto. o RPORE
MINEDU TUPA
a) Una solicitud, con caracter de declaracién jurada, firmada por el representante legai de ia institucion
educativa, indicando lo siguiente: ‘
a.1) Denominacién o razén sccial de la instifucisn educativa privada, su ntmero de Pariida Electrénica del
Registro de Personas Juridicas de 1a Superintendencia Nacional de los Registros Plblicos, domicilic y
Ley N° 28044 ndmero de Registro Unice de Qantribu.yenteg, nembres y apellides completos del representante legal y el
Ley N“28123 pﬁmgro de su do_cumantc nacmn_ai dfe ';der}hdad,_de pasaporte, de carné de extranjeria u otro documento de
Ley N°26549 identidad reconacido por las autoridades migratorias cempetentes.
Ley N°27050 2.2) ldentificacién de las personas prcpiet_arias de la institucién educativa privada, considerands lo siguiente:
D. Leg. N° 882 (i} En el caso de persona natural, indicar lés nombres y apellidos completc:s y el nimero de documento nacicnal
D S N° ‘002_2005_ de dentidad, de pasaporte, de camé da exiranjeria U otro documento de identidad reconocido por las
’ ‘Eﬁ (Derogado) autoridades migratorias competeniss. ] . ) i
AUTORIZACICN DE D. S. N° 00B:2005- (ify En el caso de persona juridica, indicarse la denommacién 0 tazon socia! y el ndmere de la Partida
FUNCIONAMIENTO Y REGISTRO ’E!j (Dérogado) EI?;anica en el Registro de Personas Juridicas de ia Supefiniendencia Nacional da los Registros HiRSAI'}UgL?E
i : Ublicos.
£ (en Instituciones Educativas DESD {%;10;2554' a.3) Nombre propuesto para lz institucién educativa privada, de acuerdo con las disposiciones establecidas 60 dias SE
Privadas de Educacién Basica) D.S N"015—2E)D,4- en el presente_ reglame.nto, . . ) INCORPORE
ED (Derogado) a.4) informacion precisa de los servicios educativos que se prestardn en cada uno de los locales ALTUPA

INGRESA POR LA UGEL

D. 8. N°008-2006-
ED (Cerogado
para CETPRQ)

R.M. N*542-2005-

ED
D.S. N°010-2019-
MINEDU

educativos, de ser el caso. Para tal efecto, se debe detallar lo siguiente:

(i) Modalidades que se adaptarz;

(i) Niveles, en el caso de J2 Educacién Basica Regulary Educacion Basica Especial, ¢ ciclos y formas de
atencidn, en el casc de la Educacion Basica Alternativa;

(iiiy Grados o edades de estudios; ’

(iv) Composizién del alumnado: varones, mujeres o de forma mixta; v,

(v} Turnos en los cuales se prestaré el servicio educativo: mafiana, tarde y/o noche.

a.5) Numero probable de secciones y/o aulas que funcionaran y de estudiantes proyectados por seccién
ylo aula, especificando la modalidad, el nivel o ciclo i grada o edad de estudios.

a.8) Nombres y apellidos completes del Director General y deser el casp, de los miembros del Consejo
Directivo, los que deben de cumplir con los requisitos establecidos en el presente regiamento,
indicando el nimero de documenio nacional de identidad, de pasaporte, carné de extranjeria u otro
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privada y sus caracteristicas. En caso estos e‘stuvie'ran registrados en Partidas Eiectrén]cas del Registro

de Propiedad Inmueble de la Superintendencia Nacional de Jos Registros Publicos, debe efectuarse la
referencia a los asientos registrales correspondientes. ‘
b.2) Localizacién o ubicacion geografica de los locales educativos de la institucién educativa privada,
contextualizados con relacién a su entorno fisico. Para tal efecto, se debe considerar que:

() En el caso de zonas urbanas, la ubicacidén debe ser compatible con el Plan Urbang v las nomas
de zonificacién vigentes aprobadas por Ios gobiernos locales.

(i) En el caso de zonas rurales, la ubicacién debe ser compatible con los documentss de planificacién
U ordenamiento territarial. De no existir estos documentos, se debe realizar un anélisis del entornbd que incluya
los aspectos de accesibilidad y riesgos.

(i) Los locales educativos ne deben ubicarse enzonas con alto riesgo de desastres naturales u otras
zonas restringidas, conforme a las normas vigentes de la materia.

b.3) Distribucién del local educativo -que permita visualizar los espacios educatives que Io integran.

b.4) Sustente técnico que la infraestructura educativa, considerando e! nimero previsto de estudiantes y la
propuesta pedagégica a desarrollarse, cumple con:

(i) Respetar el ndmero maximo de estudiantes poraula y otros espacios educatives, de acuerds con -
las normas vigentes. )

(i) Observar las condiciones de accesibilidad, disponibilidad, aceptabilidad y adaptabilidad en la provision
de los servicics educativos para personascon necesidades educativas especiales asociadas a
discapacidad, de acuerdo con las nofmas vigentes de la materia,

(i) El numerc de aulas suficientes para prestar el servicio educativo'sin agrupar a estudiantes de distintas
modalidades, niveles o ciclos y/o grados en una misma aula. Excepcicnalmente, de acuerdo con las
modalidades que correspondan, y siempre gue los instrumentos de gestién de la institucidon educativa
privada lo contemplen, se pedra zgrupar estudiantes de diferentes niveles o ciclos y/o grados o edades de
estudios para el desarrallo de los aprendizajes de los estudiantes.

{iv) Contar con carpetas, mesas de trabajo y mobiliaric en general que responda al nimero vy la edad de
los estudiantes, asi como a los requerimientos pedagdgicos, segln el Proyecto: Educativa Institucional ylas
normas de la materia vigentss.

{v) Contar con aulas y espacios educativos (didacticos, relacionales y operativos) v de soparte, que
sean accesibles y promuevan el desarrclio de aprendizajes de los estudiantes y brinden condiciones para
que se desarrollen los procesos pedagdgicos, y cuyas dimensiones sean congruentes con las
caracteristicas de los usuarios y de las actividades; asi como de las caracteristicas y cantidad de maobiliaria y
equipamiento a utilizar, de acuerdo con Iz normatividad sobre la matzria.

{(vi) Contar con ambientes destinados a servicios higiénicos accesibles, en namero suficients y
diferenciados porsexo, para uso de las y los estudiantes, del personal docente y administrative, de acuerdo
con la normativa vigente.

AUTORIZACION DE RECESO

(en Instituciones Educativas
Privadas de Educacion Basica)

Ley N°28044
DS N°009-2006-
ED (Derogado
para CETPRO}

D.S. N°010-2019-
MINEDU

Solicitud, con carédcter de declaracién jurada, fimada por el representante legal de la institucién educativa,
indicando lo siguiente:

a.1) Nombre y cddigo de la institucién educativa privada.

a.2) Descripcidn de los servicios educalivos gue seran sometidos a receso y sus respectivos cddigos,
especificandose por cada local educativo. :

a.3) Indicacion de los motivos que dan lugaral pedido de receso.

a.4) Fecha proyectada de sjecucién de receso de servicio educativo ¥ su plaze de duracién;

a.5) Compromiso de presentar oportunamiente, una vez culminado el afo lectivo.o perfodo promocional, las
néminas de matricula, actas de evaluacién v registro de calificacicnes de todos los estudiantes.,

30 dias

GRATUITO
HASTA QUE
SE
INCORPORE
AL TUPA
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b.4} Sustento técnico gue la infraestructura educativa, considerande el ndmero previsto de estudiantes y la
propuesta pedagdgica a desarrollarse, cumple con;

{i} Respetar el ndmero méximo dé estudiantes poraula y olros espacios educatives, de acuerds con
las normas vigantes.

(i) Observar las condicicnes de accesibilidad, dispanibilidad, aceptabilidad y adaptabilidad en la provisién
de los servicios educativos para personas con necesldades educativas especizles asociadas a
discapacidad, de acuerdo con las normas vigentes de la materia.

(i} El ndmero de aulas suficientes para prestar el servicio educativo sin agrupar 2 estudiantes de distintas
medalidades, niveles o ciclos /o grados en una misma aula. Excepcionalmente, de acuerdo con las
modalidades que correspondan, y slempre que los instrumenios de gestion de la institucion educativa
privada lo confemplen, se podré agrupar estudiantes de diferentes niveles o ciclos y/o grados o edades de
estudios parz el desarrollo de los aprendizajes de los estudiantes, )
(v) Contar con carpetas, mesas de trabajo y mobiliario en general que responda al ndmero y la edad de
fos estudiantes, asf como a los requerimientos pedagdgicos, segln el Proyacto Educative Institucional VAEE
normas de la materia vigentes.

(v} Gontar con aulas y espacios educatives (didacticos, relacicnales y operativos) v de soporte, que
sean accesibles y promuevan el desarrollo de aprendizajes de los estudiante’s y brinden condiciones para
gue se desarrollen los procesos pedagégicos, ¥y cuyas dimensiones sean congruentes con las
caracteristicas de los usuarios y de las actividades, asi.come de las caracteristicas y cantidad de mebiliario ¥
equipamiento g utilizar, de acuerdo con la normatividad sabre Ja materiz. )
(v} Contar con ambientes destinados a servicios higiénicos accesibles, en nimeare suficiente v

diferenciados por sexo, para Uso de las y los estudiantes, del personal docente y administrativo, de acuerdo
con la normativa vigente.

AUTORIZACION DE REAPERTURA
(en Instituciones Educativas
Privadas de Educacion Basica)

Ley N° 28044,
Ley N° 28123,
Ley N? 26548.
D. Leg. N° 882.
D. 8. N° D08-2006-
ED. (Derogado
para CETPRO)
D.S. N°010-2018-
MINEDU

) Una solicitud, con caracter de declaracién jurada, firmada por el representante legal de la institucion
educativa, indicando lo siguiente:

a.1) Nombre y cddige de la institucidn educativa privada,

a.2) Descripcién de los servicios(s) educativos(s) respecto de los cuales se requiere la feapertura v,
especificandose por cada local educative,

a.3) Fecha estimada de fnicic de funcionamiento, de los servicios educativos a reaperturarse.

a.4) Numero probabie de secciones y/o aulas que funcionaran y de estudiantes preyestados por seceién
y/o aula, especiicando la modalidad, el nivel o ciclo y grade o ecad de estudios.

a.5) Inventario del mobiliaric escolar, en el que se detalle los bienes muebles necesarios para asegurar
la prestacion del servicio educafivo segin modalidad, el nivel o ciclo, y los correspendientes gradds o
edades de estudio, y detallando la ubicacién que tendran al interior de los espacios educatives de la
institucién educativa privada:

a.6) Proyscios de organizacién o documentos dz gestién y Reglamento Interno actualizados.

a.7) Numero v fecha del comprobante dz pago.

b) Informe elaborado porun profesional en Arquitectura o Ingenierfa Civil que cuente con colegiatura, que
acredite a idoneidad de las instalaciones en |as cuales se brindara el o los servicios educativos cuya reapertura
se soficita. Ello, en los casés en los que se hubiese producido el deterioro del inmueble o la introduccién de
mejoras, o en aquellos que se deseara brindar el servicio educativo en otro local educative, conteniendo lo
siguiente:

b.1) Descripcidn. de los inmusbles que comprenden los Iocales educatives de la_institucién educativa

GRATUITO
HASTA QUE
30 dias SE
INCORPORE

ALTUPA
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28044, Ley General de Educacién, aprobado por Decreto Supremo N°
on Basica y Educacion Técnico Productiva, aprobado por Decreto Supremo

ndmerc previsto de estudiantes y a la propuesta pedagdgicaa desarroliarse, conteniendo I siguients:
b.1) Descripcién de los inmuebles gue comprenden los locales educativos de la institucién educativa
privada y sus caracteristicas. En caso estos estuvieran registrados en Partidas Electrénicas del Registro

‘de Propiedad Inmueble de I Superintendenciz Nacional de Jos Registros Publicos, debe efectuarse la

referencia a los asientos registrales correspondientes.

5.2) Lotalizacién ¢ ublcacién geogrifica de los locales educativos de la institucisn educativa privada,
coniextualizados con relacion a su entorno fisico, Para tal efecto, se debs considerar que:

() En el caso de zonas urbanas, la ubicacién debe ser compatible con el Plan Urbano y las normas
de zonificacidn vigentes zprobadas por fos gobiernos lacales.

(i) En el caso de zonas rurales, la ubicacién debe ser compatible con los documentos de planificacién

u ordenamiento territorial. De.no existir estes decumentos, se debe realizar un anélisis del entorna que incluya
los aspectas de accesibilidad y riesgos.

(i} Los locales educativos no deben ubicarse enzonas con alio re
zenas restringidas, conforme a las nermas vigentes de la materia.

b.3) Distribucién del local educativo que permita visualizar los espacios educatives que lo integran.

sgo de desastres naturales u ofras

e e R R T Tl oD P ghads STERIDT -DERECHO DE
N sis NOMBR el e BASELEQAL : e o _REQUIS!TOS_ = e e R e R P,.L:AZ_\Q- A TRAMMTE
'a} Una solicitud, con caracter de declaracién jurada, firmada por el representante legal ‘de la institucicn
educativa, indicando lo siguiente;
a.1) Nombre y cédigo de la institucion educativa privada.
a.2) Descripcién de los servicios educatives que requieren ampliarse, indicdndose:
(i) Modalidades que se adoptara: )
(I} Niveles, en el caso de la Educacion Basica Regular y Educacion Bésica Especial, o ciclos y formas de
atencién, en el caso de la Educacién Basica Alternativa;
(i) Grades o edades de estudios;
(iv) Composicién del alumnado: varones, mujeres o de forma mixta; .
(v) Turnos en los cuales se prestard el semvicio educativo: mafana, tarde y/o noche; y,
(vi) Namero prabable de secciones y/o aulas gquefuncionaran y dé estudiantes proyectados por seccion y/o
aula, especificando la medalidad, nivel o ciclo y grado o edad de estudio.
a.3) Inventario del mobiliario escolar, en el gue sedetalle los bienes muebles necesarios para asegurar
la prestacién del servicio educativo segin la modalidad, el nival o cicio, ¥ los correspondientes grados o edades
Ley N° 28044 de estgdios,‘y detaliando la ubicacién que tendrén al intericr de los espacios educativos de [a insfitucion
Ley N°28123 educativa privada. e} ) ) _
) i Ley N*26549 a.4) La fecha probable de inicio de funcionamisnto de los servicios educativos a ser ampliades.
AUTORIZACION DE AMPLIACION Ley N°27050 a.5) Descripcion de los cambios introducidos en los proyectos de organizacion o decumentos de GRATUITO
DE SERVICIO EDUCATIVC D y]_e N°8a2 gestiony Reglamento Interno; o la indicacién de su falta de necesidad. HASTA QUE
1 DS N°g09-2006~ a.6) Nimero y fecha de| comprobante de pago. 30 dias SE
(en Instituciones Educativas ED (Derogado INCORPORE
Privadas de Educacién Basica) o 'CETPRO) b) Informe elaborade peor.un profesional en Arquitectura o Ingenieria Civil que cuents con colegiatura, en el AL TUPA
Dps N°010-2019- | Gue ge acredite la idoneidad de las instalaciones sn las que funcionarén los servicios educativt_:s
v .NIINEDU ampliados {sez que se trate del mismo local educativo o de uno ¢ mas locales nuevos), en relacién al
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. REQUISITOS

D.S. N°004-2015-
MINEDU

nombres y apellidos, nimero del Dscumento Nacional de Identidad o came de extranjeria, domicilio
legal'y procesal, correo electrénico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de
representacion vigente.

- Plan de estudios del programa de estudios, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académices
Generales, en formato digital.

- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo, para Ia
elaboracion de los planes de estudio: conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos
Generales.

- Declaracién jurada firmada porel o la representante legal de la persona juridica, sobre la
existencie delas condiciones de infrasstructura, servicios basicos, servicios al estudiante,
equipamiento, mobiliario, recursos

para el aprendizaje, asi como el detalle de los mismos; que debera corresponder a los programas
de estudic que se ofertardn, al nUmero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fi n apruebe el MINEDU,

- Declaracion jurada sobre la disponibilidacd del personal docente acorde al plan de estudios
propuesto, firmada per el o la representante lagal de la persona juridica.

- Copia simple de licencia para el usc de plataforma o entorno sducativo virtual, o link de la plataforma
de uso libre, asi como el usuario y contrasefia para la verificacian del contenido educativo de la
misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercién laboral del
estudiantado, y para la implementacién de formacién dual o formacién en alternancia, de
corresponder.

.

e

/

/

/
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA QUE NO SE ENCUENTRAN VIGENTES POR HABER SIDO
MODIFICADOS POR DECRETO SUPREMO Y SE ENCUENTRAN PENDIENTES DE INCORPORACION

Consideraciones:
1
il

normativa anterior) y de manera gratuita.

Las solicitudes ingresadas a partir de |a fecha de vigencia del Decreto Supremo, se atiende con los requisitos aprabados y de manera gratuita.
Las solicitudes ingresadas y que iniciaron su trdmite con fecha anterior a la vigencia del Decreto Supremo, se atiende con los requisitos aprobades {por la

DECRETO SUPREMO N°004-2019-MINEDU, que modificé el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, aprobado por Decreto Supremo N°

011-2012-ED, v lo adecta 2 lo dis

dicta otras disposicicnes.

puesto en el Decreto Legislativo N°1375 gue modifica diversos articulos de la Ley N°28044, sobre educacién técnico productivay

Ne

| REQUISITOS

 'DERECHO DE-
 TRANITE

‘EMISION DE CERTIFICADO DE

1 ESTUDIOS DE CETPRO

PUBLICOS Y PRIVADOS
CERRADOS.

D.5. N°004-2019-
MINEDRU

"~ Solicitud de emision de certiicado de estudios de CETPRO cerrado, dinigida al Director(z) de a

UGEL, firmada por el o la Estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nembrea completo,
documento nacional de identidad, nombre del CETPRO Cerrado, el programa de estudios o de
formacion continua cursade respecto del cual se solicita el certificado v e} periodo académico cursado.
- Cpcionalmente pedra presentar otros documentos que acrediten Io solicitado y permitan lz
identificacion del CETPRO cerrado.

CGRATUITO HASTA
QUE SE INCORPORE
AL TUPA

5 CAMBIO DE LOCAL, O NUEVO
LOCAL DE CETPRO PRIVADO

Ley N° 28044.
D. Leg. N° 882.
D.S. N°004-2019-
MINEDU

- Solicitud de cambio de local o nueve local, dirigida al Director(a) de la UGEL, firmada porel o Ia
represeniante legal de la perscna juridica, dende se consigne sus nombres y apellidos, ndmero del
Decumento Nacional

de Identidad o camé de extranjerlz, dormicilio legal y procesal, correq electrénico, ntimero de parfida y
asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente. Asimismo, debe sefzlarse [a
direccion propuesta para su funcionamiento.

- Copia simple del Certificado Registral [nmobiliaric en el que conste inscrito &l inmueble donde el
CETPRO prestara servicios aducatives. En caso el inmuzhle no seapropiedad de |a institucian,
presentar copia simple del documento que acredite su posesidn.

- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sebre la existencia
de las condiciones de infraestructura, servicios basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al
estudiante, equipamiento, mobiliario, &si como el detalle de los mismos; que debera corresponder alos
programas de estudio que se ofertardn, al nimero de estudiantes, a la gestian institucional; v debaran
enmarcarse en los lineamientos que para tal fi n-apruebe el MINEDU.

- Copia simple de la memoria descriptiva, plancs de ubicacidn, corte y distribucién, concordantes con
los programas de estudio con los que iniciara la prestacién del servicio educativo y con la norma de
infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamente Nacional de Edificaciones.

- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entormno educativo virtual, o link de Ja plataforma
de uso liore, asl como el usuario'y contrasefia para la verificacion del contenide educativo de la
misma; en &l caso deimplementar |2 modalidad semipresencial v a distancia.

GRATUITO HASTA
QUE SE INCORFPORE
AL TUPA

AUTORIZACION DE OFERTA

Ley N® 28044,

- Salicitud de autorizacién, de oferta formativacon opcién de titulo a nombre de Ia Nacién,

3 _ FORMATIVA CON OPCION DE, Ley N° 27050 dirigida al Director(a) de la UGEL, firmada por el ¢ |a representante legal ds la persona juridica, Q%%péTé}f;lggli\ngE
TITULO A NOMBRE DE LA NACION | “E’e Nogap | donde se consigne sus TRy
EN CETPRO PRIVADO iR . s -
; j ,f"j— LT
F AN 't
_ A
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PROCEDIMIENTOS TUPA VIGENTES A CARGO DE LA UGEL

A o ~ REQUISITOS | CBUAZO |1y - DERECHO BETRAMITE
il A : Seri Rl e LR e e ol s LS UIT 1 UIT 2020 [ 7 (S”
EMISION DE - Solicitud dirigida al Director Regional/Unidad de Gestion Educativa Logal, '
CERTIFICADOS DE segln corresponda, . '
; ESTUDIOS (Para = Nimero de comprobante de Pago. (%)
RM N°070. | 8Xalumnos de  das Educacién primaria global: 0.002 0.15% 4300.00 6.40
2008-ED instituciones . educativas Educacian secundaria: .
1 recesadas, clausuradas, | Ley N° 28044 30 DIAS .
NE 23 stc., alafecha de creacidn - Por un afio (1) de estudios: 0.002 0.15% 4300.00 6.40
de la Ex - USE. Caso Ex B . i G
Direccién de Educacion - De dos a mds afios de estudios: 0.004 ” )
de Lima, de 1963 a 1574) e 30608 |, 1280
W) (*) Licenciados del servicio militar gratuito GRATUITO (RM N°092-201ZJED)
1. Solicitud dirigida al funcionario (a) designado (a} para brindar informacién
publica que produzca o posea el Ministerio de Educacion, sus dependencias y
sus Programas, via formulario de accesoc a la infermacian, o documento que
contenga la misma informacién o formulario virtual a través de Ia pagina web
institucional.
10 dias |1
La solicitud seré presentada mediante farmulario u otro medio escrito o virtual, e
especificando la informacion exacta a la que se desea-acceder y debera Excepcionalmente 5’[ ool
contener [a siguiente informacion: cuando debido a i1
causas justificadas i
D.S. N°043- a) Nombres y apelfidos completss, ndmero del documento de identificacion gue ne se puede
ACCESO A LA | 2003-PCM corresponda y domicilio. Tratdndose de menores de edad no sera necesario cumplircon-dicho
ons~ | INFORMACION PUELICA ‘D.leg. consignar el nimero del dotumento de identificacion, plazo se
DS N°010- QUE PRODUZCA 0 | N°1353 b} De ser el caso, nlimero de teléfono ylo correo electrénica. comunicara la
20;':6' POSEAN LAS | D.Leg c) En casc |z solicitud se presente en (3 unidad de recepcion documentaria de fecha en que se
2 MINEDU DEPENDENCIAS 0| N°1418 la Entidad, la solicitud debe contener firma del solicitants o huslla digital, de no proporcionard la
. PROGRAMAS DEL | D.S. N°072- | saber firmar o estar impedido de hacerio, informacién,
N1 MINISTERIO DE | 2003-PCM d) Expresidn concreta y precisa del pedide dz informacién: asi como cualquier | sismpre que ello se
EDUCACION D.S. N°018- | otre dato que propicie la localizacisn o facilite Ia bisqueda de la informacién comunigue dentro
2017-JUS solicitada. del plazo de dos (2)
e) En caso el (Ia) solicitante conozea la dependencia que posea la informacisn, | dias de recibida la
debera indicarlo en Ja solicitud. solicitud.
) Opcionalmente, la forma o modalidad en la que prefiere ef salicitante que iz
Entidad le entregue la informacién de conformidad con lo dispuesto en la Ley. 4
2. Pago por costa de reproduccion luego de aprobada la procedencia de (a
informacidn solicitada y efsctuada la correspondiente figuidacion: f
a) Por Informacién brindada por correo elecirénico ‘ GRATUITO
b) CD (Unidad) 0.023% | 4300.00 1,00
c) Copia fotostatica, papel bond (por folia) 0.002% [  4300.00 0.10
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