Los : Ministerio de %rccci;ép Iéégx{'r.}nai de
N, PERU e “ducacion de Lima
% et Metropolitana
“Afio de la lucha contra la Corrupcion y la Impunidad” _atejonen
“Decenio de la igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres™ f’g?,;?.’%?

Comas, 4 nnv. 7019

OFICIO MULTIPLE N° /75 - 2019- MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04/ASGESE-ESSE

Sefior(a):
Director(a) de las IIEE Publicas de EBR, CEBE, CEBA, DOCENTES Y COORDINADORAS
DE PRONOEI

Presenie.-

Asunto :  Registro de Responsables para la Recepcién de Materiales Educativos -
Dotacién 2020 en el “Médulo de Registro de Responsables de la
Recepcién de Materiales educativos — 2020” habilitado en la plataforma
del SIMON.

Referencia : MPT2019-EXT-088151
Memorandum Muiltiple N° 822-2019-MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL .04/DIR
Oficio Multiple N° 164-2019-MINEDU/VMGP-DRELM-OSSE

Tengo el agrado de dirigirme a usted con la finalidad de saludarle cordialmente; a la
vez manifestarle que la UGEL 04 viene realizando acciones de “Planificacion de la
Distribucién de Material Educativo Dotacién 2020” a fin de garantizar la entrega oportuna
de los materiales y recursos educativos a las instituciones educativas entre los meses de enero
— febrero del 2020, en tal sentido en cumplimiento del oficio de la referencia se solicita
Registrar a los Responsables de la Recepcién de Materiales Educativos - Dotacion 2020
en el “Médulo de Registro de Responsables de la Recepcion de Materiales Educativos —
2020” habilitado en la plataforma del SIMON, el mismo que se apertur6 desde el dia lunes
11 de noviembre hasta el dia jueves 26 de noviembre del 2019. :

El registro debera considerar al Director de la institucion educativa como Titular y dos
(02) suplentes, los cuales son nombrados y tienen tiempo laboral en la institucién educativa,
para lo cual el aplicativo contara con el instructivo correspondiente; debiéndose descargar
el proyecto de Oficio, sellarlo, firmarlo y subirlo al SIMON, como sefal de conformidad.

Se suscribe el presente, en conformidad a lo establecido en la Resolucion Directoral
N° 001-2019-UGEL04.

Hago propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi consideraciéon y
deferencia personal.

Atentamente,

. REINER CAJIGAS PORTILLA
Jefe del Area de Supervisién y Gestién del Servicio Educativo
UGEL N° 04

Av. El Maestro Peruano SIN. Km.8.5 de la Av. Tapac Amaru -Distrito de Comas — Lima—Pera  Teléfono: 652-6190
Pagina Web:www.ugel04.gob.pe
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE LOS RESPONSABLES DE LA RECEPCION DE
MATERIALES 2020 EN EL SIMON, EN LAS IIEE DE LIMA METROPOLITANA

Estimad@s monitores(as).

Sean bienvenidos al Sistema de Monitoreo y Evaluacién de |la Calidad del Servicio Educativo (SIMON).
Con la finalidad de acompaiiarle en el proceso de registro en el SIMON de la DRELM, ponemos a su
servicio este instructivo.
iTrabajemos juntos en la mejora de los aprendizajes de los estudiantes de Lima Metropolitana!

Equipo de Monitoreo y Estadistica

Oficina de Planificacién y Presupuesto
Direccion Regional de Educacién de Lima Metropolitana/

Acceso al SIMON:

EI SIMON (Sistema de Monitoreo y Evaluacion de la Calidad del | PASO 1. Ingrese a la pagina de la DRELM:
Servicio Educativo), es un sistema brindado por la Direccién
Regional de Educacién de Lima Metropolitana, con finalidad es http://www.drelm.gob.pe
recabar y proporcionar informacién relevante y oportuna a
todas las instancias de gestion educativa de Lima
Metropolitana: IE, UGEL y DRELM
PASO 2. Busque y haga clic en SIMON PASO 3. Haga clic en Aplicativos Informaticos
SIGAWQI) RA J%Ug AVl DRELH B Sistema de Monitoreo y E;;I::::ié:r;da la Calidad del Servicio
C
PASO4. Busquey haga clic en 2019 PASO 5. Luego haga clic en uno de los iconos
APLICATIVOS INFORMATICOS ] Evaluacién Censal SIMULACRO 2 | MATERALES
‘[:? :“"v:?"";"* poshs g P
PASO 6. Registre su USUARIO y su CLAVE. En USUARIO registre:
¥ Cédigo de Local, para EBR.
usussio: * v'Cédigo Modular, para EBA, EBE, ETP o PRONOEI.
CLAVE En CLAVE registre:
v AEPIAR v'La clave que generd, si ya es usuario del SIMON.
Cuishcpoter dudta 0 compultn »- v'Si es nuevo USUARIO, repita el usuario. Si no accede, solicite
L Mesaa de aryuca: mosiioeeofdroimgob. pe
2 Whatwcp Mtn /| et hatynn. coml reseteo de clave.
RESETEO DE CLAVE. En la ventana que aparecerd, siga las indicaciones
Solicite reseteo de clave a: para generar una contrasefia o clave nueva:

= El EEM de su UGEL o DRELM.
= Escriba al correo monitoreo@drelm.gob.pe, o

= Llame al 5006177 Anexo 15071 o 15075, para
asistencia, de 9 a2 12:20 y de 2:00 a 5:00 pm.

Indicar: Nombres, Cargo, Usuario y su UGEL.

Luego acceda con:
v" USUARIO: Cédigo correspondiente.
v" CLAVE (temporal): Mismo cédigo. Guarde la clave nueva para usarla la préxima vez.
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REGISTRO DE RESPONSABLES DE LA RECEPCION DE MATERIALES

Al acceder haga clic en la carpeta Materiales, luego
en la sub carpeta Lista de Responsables de

recepcién 4 05 Materiles

:

Lista de Responsables de recepcidn

Distribucidn de Materizles Educativo

1. CONSIDERACIONES PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION

En la parte superior observara:

v" Su usuario. BARE R "
, Lista de Responsables de recepain
v’ Los iconos: TR T T
o Guardar. Cuando registra la informacién o -
verificaciin posterior,

haga clic en este icono.
o Imprimir. Luego de registrar la mros e
informacién y guardar, haga clic en este N s
icono para imprimir el oficio.
o Subir. Luego de descargar el oficio,

sellarlo, firmarlo y escanearlo, haga clic . B : -
en este icono para subirlo al SIMON. P e

o PDF. Para descargar en PDF el oficio que
ha subido.

En la parte inferior observara:

v’ Datos de la IE, precargados.
v’ Datos del director(a) o coordinador(a) de PRONOEI, por registrar.
v’ Datos del suplente, por registrar.

2. DATOSDE LAIE

v’ Los datos de la IE estaran precargados
v La modalidad, estara preseleccionada.

s T 7104 RAMIRO PRIALE PRIALE
NeRed: * 20
Direccidn @

314639 JIRON TRUILLD S/N

PRONDED

3. DATOS DEL DIRECTOR(A) O COORDINADOR(A) DE PRONOEI

v DNI: Registre el Nimero de DNI y luego

haga clic en Buscar, el apellido paterno, JATOSDRLBRECTERS

materno y los nombres se cargardn
automaticamente. Si demora, el sistema le
indicara que lo haga manualmente.

v’ Correo. Registre un correo correcto.

v’ Teléfono. Indique un teléfono fijo, de siete
digitos.

v' Celular. Registre un téfono movil, de
nueve digitos.

AN

DNI: *

L

Apelido patemo : *
Apeldo Materno :

Nombres: *

Cargo Funcional: *
Situacidn Leboral:

=

Coreo: *
Tekfono: *

Celular: *

Situaciin * - Seleccione ~ ﬂ <j

Cargo funcional. Registre Director, Subdirector o Docente.
Situacion laboral. Registre Nombrado o contratado.
Situacion. Seleccione si es director Designado o Encargado




Sistema de Monitoreo y Evaluacion
de la Calidad del Servicio Educativo
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Ed & Metropolitina Presupussto Monitareo

4. DATOS DEL SUPLENTE*

v DNI: Registre el Nimero de DNI y luego S
haga clic en Buscar, el apellido paterno, « Pusdesqregar mis o un supnte: 1o ook o

materno y los nombres se cargardn o
automaticamente. Si demora, el sistema le Al Ptemo: Core:
indicara que lo haga manualmente. ipelio Mo : Teliono:
v’ Correo. Registre un correo correcto. Hontres: ceuir:
v Teléfono. Indique un teléfono fijo, de siete Cargo uncond
d igito s. Shuacii Laborat
v' Celular. Registre un téfono mc')vil, de DAL APELLDOPATERNO  APELLDOMATERNO NOMBRES  CARGO  SITUACION LABORAL

nueve digitos.
v’ Cargo funcional. Registre Subdirector, ; ;
Docente o Administrativo.
v’ Situacién laboral. Registre Nombrado.

v' Agregar. Haga clic en agregar para

registrar al suplente, aparecerd en la lista. T TewpTme TRomaTme e o  sowoe
52658458 LUQUE CARASSA LD CESAR DOCENTE HOMERADD
v Eliminar. Use la opcién si desea eliminar a sasesss  esemion sorao (GUROESPAELs  ADMINSTRATIVO  OMBRADD
un suplente. Seleccione primero y luego ‘ " ;
| amws |

haga clic en eliminar.

* Los PRONOEI no registran suplentes.

5. ENViO DE LA INFORMACION

= Guardar 1 = Imprimir r Pdf | B Subir

Recuerde usar los iconos para registrar la informacion:

v" Guardar. Haga clic en este icono luego de

registra la informacion. [ comar ]
Le pedira que confirme si estd seguro. Fsta sequra que desea regisrar [0 datos

ingresados. La ficha se bloqueard, asegurese
que los datos sean correctos.

v" Imprimir. Use este icono para imprimir el
oficio luego de guardar la informacion.
Descargara el oficio que tendrd que sellar,
firmary escanear.
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v’ Subir. Haga clic en este icono para subir el
oficio firmado y escaneado en PDF. 5 SuiriwiG
Haga clic en Examinar para buscar el Archivo : *
archlVO que ha escaneado (OfICIO Mo se ha seleccionadao ningun archivo.
escaneado) en su PC. @

v PDF. Descargue en PDF el oficio que ha
subido al SIMON.

Gracias



