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Presente.-

Asunto : PRECISIONES D!E LA IMPLEMENTACION DE LA VERSION 3.21 DEL SIAGIE
(IMPLEMENTACION DEL CNEB 2017).

Referencia : R.M 609-2018-MINEDU “NORMA QUE REGULA EL REGISTRO DE LA TRAYECTORIA EDUCATIVA

DE EDUCACION BASICA A TRAVES DEL SISTEMA SIAGIE”

RM. 712-2018-MINEDU “ORIENTACIONES PARA EL DESARROLLO DEL ANO ESCOLAR 2019
EN INSTITUCIONES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS DE LA EDUCACION BASICA”

R.V. 025-2019-MINEDU "NORMA QUE REGULA LA MATRICULA ESCOLAR Y TRASLADO EN
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y PROGRAMAS DE EBR”.

Informe N°090-2019-MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04-ASGESE-ESSE-SIAGIE-JPMN

RD N° 000001-2019-UGEL04

Me dirijo a usted con la finalidad de saludarle muy cordialmente, detallando que el SIAGIE,
implementa los mecanismos e instrumentos necesarios para el registro de los resultados y del
proceso de evaluacion correspondiente, de acuerdo con las normativas vigentes.

De acuerdo a lo sefialado se ha implementado la version 3.21 del SIAGIE (Implementacion del
CNEB 2017) en la indicada version se ha implementadao las siguientes opciones:

l; Exoneracion de area
Exoneracion del area de Educacion Religiosa
Exoneracion parcial y temporal en el érea de Educacion Fisica
II. Registro de calificativos
Por Periodo
Pericdo por Excel
M. Procesamiento de calificaciones y cierre de periodo de evaluacion
Procesar calificaciones
1.1. Por Grados
1.2. Por Secciones
Cerrar periodo de evaluacion
2.1. Por Grados
2.2. Por Secciones
Generacion de Informe de Progreso
Abrir periodo de evaluacion
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Asimismo; se adjunta el instructivo de la implementacion del SIAGIE version 3.21 aprobada por
la Unidad de Estadistica del MINEDU — SIAGIE.

Se suscribe la presente conformidad con las facultades delegadas en la Resolucion Directoral
N°000001-2019-UGEL04

' AJIGAS PORTILLA
Jefe del Area d sion y Gestion del Servicio Educativo

UGEL N° 04

Av. El Maestro Peruano SIN. Km.8.5 de la Av. Tlpac Amaru -Distrito de Comas - Lima - Perd Teléfono: 652-6190
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IMPLEMENTACION DEL CNEB 2017
I. Exoneracién de area
De acuerdo a la norma técnica que orienta el proceso de evaluacidn de los
aprendizajes de los estudiantes de las instituciones y programas educativos de la
Educacion Basica, aprobada con RVM N° 025-2019-MINEDU, especifica la
exoneracion del area de Educacion Religiosa; exoneracién parcial y temporal en el
area de Educacion Fisica.

1. Exoneracién del area de Educacion Religiosa
“...Procede solo en caso que el padre o madre de familia, tutor legal 0 apoderado
lo solicite.
La exoneracion del area es autorizada por Resolucion Directoral expedida por el
director de la IE. Esta informacion deberéa ser consignada en el Acta Consolidada
de Evaluacion del SIAGIE. En todos los documentos oficiales de evaluacion se
anotara la siguiente expresion. EXONERADO/A y el numero de la Resolucién
Directoral que la aprueba, cuando corresponda.
La IE es responsable de proveer ofras actividades de aprendizaje a los
estudiantes que se han exonerado del érea de Educacion Religiosa durante el
tiempo de clase asignado a esta area...”

Para registrar la exoneracion del area de Educacion Religiosa en el SIAGIE,
ingrese mediante la siguiente ruta: Matricula -> Matricula -> Matricula Individual.
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Seleccione la pestafia Exoneracion/Area a cargo.

CanstanciaFicha - Matricula

Matricula > Exonerar

* ingresar datos
abiligatonus.

Estudianta: SNSRI Grado; TERCERO./ Seceidn: UNICA
Areas Exonoradas
Uisgho Cummicuiar + CURRICULO NACIONAL 2047 3 Area:’ Selgccionar un drea *
. 2 i

s o

Resolucicn

Fecha ds Exansraciin: | {5 catendarie |

Obsereaciin

il Grabar | @ Cancelar

Hingiing.

Areas a Cargo

Hinguno,

Seleccione Area (Educacion Religiosa), registre resolucion, fecha de exoneracion

£3

i (=
identificar .§

* Ingresar datos
ebligatorios.

y observacion. Para grabar la informacién presione el boton “Grabar”.

Matricula > Exonsrar

Estudiante: ST N | Grado: TERCERO / Seceion: UNICA
Arens Exoneradas A A e ke bbb o A A e T RT ALV Sty BPCRe PR oU e Lo e
Diseiio Curricular © CURRICULO NACIONAL 2017 R Area; EDUCACION RELIGIOSA i
Resolueion = Fecha de Exonerazinn: 0170312019 ¢ [ Calendaria |
Ohsevanion  : Profesn otra refigion

Ninguna.
Areas o Cargo
Minguno.

Al grabar la informacion, se muestra el area de Educacion Religiosa como

Exonerada.

T ngresar deos
obfigatanos.

Matricula > Exonerar -

Estudiante: TR T Grado: TERCERO { Seccidn: URICA
Arens Exonerndas
Diseho Cumiculal : CURRICULO NACIONAL 2017 yi* Arzg:: Selecelonar un drea ¥
- I e T Saudd i g

Resoliicion Fachia do Exonracitn: |

Ouservaciin

_Heravar | ® caneetar |

EDUCACION RELIGIOSA RD 109 2019 REGilin

Aress a Corgo

Nagure.

Importante:

La exoneracion del area de Educacion Religiosa se realiza por
estudiante. El sistema no permitird registrar calificacion al

estudiante en el area exonerada.
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2. Exoneracién parcial y temporal en el area de Educacién Fisica

“...Procede cuando el padre o madre de familia, apoderado o tutor solicita la
exoneracion justificando debidamente los motivos por los cuales el estudiante
esta impedido de realizar alguna actividad fisica. Es temporal si el impedimento
puede superarse al cabo de un tiempo y es parcial si el estudiante puede seguir
desarrollando aprendizajes que no impliquen esfuerzo fisico que ponga en riesgo
Su salud.

Este requerimiento se puede presentar en cualquier momento del periodo lectivo.
La exoneracion es autorizada por Resolucion Directoral expedida por el director
de la IE.

El profesor a cargo del érea de Educacién Fisica tiene la responsabilidad de
realizar las adecuaciones o adaptaciones curriculares que se consideren
pertinentes para que el estudiante pueda desarrollar los aprendizajes que estén
a su alcance. Con base a estas adaptaciones se procedera a evaluar a los
estudiantes. Esto también es vélido para estudiantes que tienen NEE asociadas
a discapacidad...”.

Para registrar la exoneracién del area de Educacion Fisica en el SIAGIE, ingrese
mediante |a siguiente ruta: Matricula -> Matricula -> Matricula Individual.
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Matricula > Exonerar - " L
" npressr dios Estudiants: S R/ Grado: TERCERO [ Secion: UNICA
o Arens Exenerndas b

Bisan Curricalar . CUF

L2017 v " Awe: Selescionmrundrea’

Y Fechs ue Exvnerandm

Resaiucién
Chservacion . ] . ’
Ll Orabar | © cancalor }
Ninguno,

Argas a Carge

Hingura

Seleccione Area (Educacién Fisica), registre resolucion, fecha de exoneracion y
observacion; seleccione periodo de evaluacion y seleccione la(s) competencia(s).
Para grabar la informacién presione el botdn “Grabar”.

Suctor Eauacidn

tdatriculn > Exonerar
* fpgresar fatcs
ool ateros: heens Exoneeadas

Diswiio Curzalay : CURRICULD HACIONAL 2017 !

20
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Importante: Elsistema permite exonerar como max1mo 2 competenmas del area
de Educacion Fisica. ) :

Al grabar la informacion, se muestra el area de Educacnon FiSIca como
Exonerada. :

Moy

Watricula > Exonerar
¥ Ingesan dares Estudiante: N LT
akingis. ‘Nll Expneradns

Drsay Cunicutar o CURRICULD NACIONAL 2017 2 o

Resalunion Fechs de Exmietackn:

Dbservacion

[ orabar | @ cancalar |
area Resciucibn Focha Acciones
EOHEACION Flsea 0101 010 e Mo

Areas n Cargo

Hiiguno.

mportante: La exoneracion de las competencias del area de Educacion Fisica

se realiza por estudiante. El sistema no permitira registrar
calificacion al estudiante en la(s) competencia(s) exonerada(s).
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Para asociar las competencias o competencia del area de educacion fisica a un
periodo de evaluacion posterior, haga clic en la opcion “Editar”.

Matricula > Exonerar

* Ingrasar dotos
i obiigatonas,

m

Areas Exonerad
Biveno Curricular ¢
b4

Aesalutitn Fepna de Exoneracion:

Obser/acion

bl gravar] © cancetar |
| mescwciin | pecha

EDUCACION FISICA HE 104 2092 AR

Areaa Garge

Hirgun,

Seleccione periodo de evaluacion y seleccione la(s) competencia(s). Para grabar
la informacién presione el boton “Grabar”.

Frivads . Batioular

§ | Matricula > Matricula Individual

Matricuta » Exonerar
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Il. Registro de calificativos

Para registrar los calificativos de los estudiantes, en primer lugar el Director de la
Institucion Educativa, debe habilitar el registro de calificativos del periodo de
evaluacion correspondiente. Para ello, debe realizarlo mediante la siguiente ruta:

Administracion |E -> Configuracion de afio escolar -> Periodos de evaluacion.

l 5 s' a H e Sistemna de Informaion ds Apoyoala 92 [N
- ' l gl Gestion de la Institucion Educativa ﬁ 3

C M, - 0 esenico TREDN AR TR
Gestian - Seclyr Ehucacin o

FRpEscpat 2018 v

HwyelEducslve  Secundaria
GRE e ORE
sl A - ugEL

®
(] <& Contrasefia

Actuslirar Combiar
Datos

IEf234.

20k
2w g

Config. afo escolar

_r Administracion IE

Actualiz. datos IE

® ® | Estudiantes
AR

Ang Escolal Fases
- Periodo -3

» e
Regisuode  Registo de
D310% Vacanles

i

@ - Matricula

o% Asistencia

L

[ZI | Evaluacion

I, Reportes
;

4¥ | Miscelan
éog , Misceldnea
&%

Para habilitar el registro de calificaciones del periodo de evaluacién, presione el boton
“Registro de calificaciones”.

2 s 2018 ¥
l = & Piblia - $setar Eduzneion """"E"‘“‘_"’—z_u.‘].g. i @ i
Loaussteoy . Berundary
CRERGEL - BRE R - UL Meabits

Periodos de Evaluacion

_B PERIONG BIMESTRAL ’Q

Pagiods Fecha Insela Fecha Fin E: Habifdar Aeeitn
FRIMER BMESTRE 1140372015 | 170572019 g8 LUALIS ﬁ:l:‘:
BEGUNDG BIMESTRE 1200062019 170712019 S EVALUAGION
TERCER EMESTRE 18072019 181072019 Sxtt EVALUACION
CUARTO EIMESTRE 2110:2019 201122019

SIH EVALUADION

Lea con atencion el mensaje y confirme la habitacion del registro de calificaciones
del periodo de evaluacion, presionando el botén “Aceptar”.

4 Esta sequro(a) de habilitar registro de calificalivos 2.

Cancelar

Aceplar
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Al confirmar la habilitacion del registro de calificaciones del periodo, el estado de
evaluacién del periodo cambia de “Sin Evaluacién” a "En Evaluacion”.

J Ao Assaise 2019 v @ ;

stane Eopsae

cHL BHE s tavgane

| Administracion LE. > Configuracion ano escolar

Periodos de Evaluacion

PEROUD HiME STRAL

PRISER BMESTRE 163720 1474052015

sEouNo omGTas | 2G5019 177072019
TERER BMELTRE 180772019 18102018 SN EVALUACIIE
FLARTO BIMEETRE 211072019 204202019 GiF BIK EVALIATIC

Importante: Para habilitar el siguiente periodo de evaluacion, el periodo actual debe
contar con estado “Cerrado”.

1. Por Periodo
Para realizar el registro de calificativos “Por Periodo”, debe ingresar al sistema
mediante la siguiente ruta: Evaluacion -> Registro de calificaciones -> Por
periodo.

2 Porarcese  Finniks  Pericdopor Poisucents |
=att [DoTenta} cargo desde excal excel deads eacel |

Por Penptio § Poe are

=) | Matricula il atin s |
| Eenlucion  Recugeroc... ;
| Powosién i . i

§% Asistencia
- Evalwacién

j Reportes

& * Miscelanea
o
i

Seleccione periodo de evaluacion, grado, seccién, area y presione el boton
“Registrar calificaciones”.

LN Dot vegines s v 0y
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Al presionar el boton “Registrar calificaciones”, el sistema muestra un formulario
en el cual se procedera al registro de los calificativos y las conclusiones
descriptivas de las competencias correspondientes.

Para grabar la informacién haga clic en el botén “Guardar”.

S qemenvucive de mAnem auteRoma 3 taves de Intetactita a traves de sus habilidades

: s mattiddss Asume una vida saludable sociomatiices
w Apcllidos ¥ rambres Catficative Condusion deseriptive Calificativo Conclusién descriptiva Calificativa Conctusion descripfiva
! £ bl "'/‘[ 4 Z
2 |
2 | & Rt tar condusioae: W) T 5

Excnsrado Exonerado I it I 1 Buwoneade Eronerade
‘ | & le | W o v

1 | i
5 { a8 i & Al . i =
€ P s = ol | e 4 .

Fi £ 3 L

| 4 La | g *"} = ¥, * 2
4 E i | o vl A s W X
¥ | v ores WS4 |8 | s o e ’
B i < N"'l fannes Jﬁ! } & \"’] ! Las v’, - b r
! ‘ i 1 & WI ‘/ﬁ'i £
22 ' B V”1 | Las conclusianes ‘/,-é E s V"§ | ras ,_.a‘g . v
, e "
H i c | e Vi £
1 ]‘ ¢ | @ v’/g % -

Al grabar la informacion, el sistema muestra el siguiente mensaje: “El proceso se
registr6 de manera correcta”, presione el botén “Aceptar” para continuar
registrando las calificaciones de las demas secciones.

El proceso se registrd de manera correcta,

Id proceso: 113891216
Para ir a la lista de procescs hacer Clic aqui

Af:eptar
. :

11
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Para verificar el proceso de las calificaciones de los estudiantes presione el
enlace “Clic aqui”
b

= |

| ' Registro Galificaciones Por Periodo

Geagn Seddien

AL s v @

rpotancia Transversal

SIS vl

Es progeble regmitrat vio misdtBoar las calificasenes de fos puristios de srplusnidn que susnten (on gelaios *En Bealladita.

1 Erteplive S8 COMPEIeniis, §8 PInnits [egstral IG5 aBmees ¥ los Siguitnies carcietes sapssiater Lo, 310%- | Deberegictr come mihine 16 3
0 Saracteres,

provescs F!a:v::
S

Al ingresar al enlace “Clic aqui”, el sistema muestra la relacion de procesamiento
de calificaciones y el estado de procesamiento.

Importante: El registro de la conclusiéon descriptiva de la(s) competencia(s)
desarrollada en el periodo de evaluacién es obligatorio para los estudiantes del
ciclo | y Il del Nivel Inicial y opcional para los estudiantes del Nivel Primaria (1° a
6°) y Nivel Secundaria (1°).

Del 2° al 5° grado del nivel secundaria no se registra conclusion descriptiva de
competencia.

12
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Periodo por Excel
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Para realizar el registro de calificativos “Periodo por Excel’, debe ingresar al

sistema mediante la siguiente ruta: Evaluacién -> Registro de calificaciones ->

Periodo por Excel.

Sistema de informacion de Apoyo a la
Geslion de in Institucion Educaliva

] siagie

CM. - S - o F) Estwemie |

Gesin Pubics - Secter Edusacion hibse 2010 ¥
et Edutafive  Sewunda

DRE Wi - DRES

bREL U-UGEL

| 2 | Administracion IE
® @& | Estudiantes | - um
B = a8

| PorPeriode  Porares  Por b
{Docente) carg

=} Matricula i

s e e
géﬁﬂs;stencla R

- @ Evaluacion

Reportes

A% | Miscelanea
wv@&s
e |

Finales
desde excel

Seleccione periodo de evaluacion, grado, seccion y presione el boton “Generar

Excel".

= 2018

Generar archivo Excel

{sada Camvitadar

SO O NADINAL 0t T

aen

Cargar archivo Excel

ACa A 5. 23

1 Evaluscgn,

E5 poutle Jescarpet ts piantia en fommess Gavel di 1o

= GTpEtEnon 4 padE reg e lelias no

At

2 de prieses Bavee 06T 0n

1oa g @ratteres epecaes o3l

Hticw

el tegaln

El sistema muestra el siguiente mensaje: “El
‘descargando...”, haga clic en el boton “Aceptar”.

El archivo excel se ests descargando..

| Aceptar
1

13
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Verifique la descarga y proceda abrir el archivo Excel, haga clic en la opcion

“Habilitar edicion” para registrar los calificativos y las conclusiones descriptivas

de las competencias desarrolladas.

o 111

B ven oo o

Guarde el documento en su computadora, sin cambiar el nombre del archivo.

i Tt i Liserwwe ¢ Documentss ¢ w & Enuetizeneris o
Uit ® Hueoncapets EER T
i Dacementer . Ll S fehe sy marton.  in &
5
v

s g s e

* Ugultar carpistas

Registre los calificativos y las conclusiones descriptivas obtenidas por los
estudiantes en las competencias desarrolladas en el periodo de evaluacion.
Guarde la informacion registrada.

Py '

wEEne
D1 ApTes s e ki WA AT A 07
03Cr8 ey Rere FeVH s Mg Mt
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Nota: Debe registrar califlcatlvos y conclusiones descriptivas de las
competencias en las areas que corresponde a la Institucic')n Educativa.

Importante El reglstro de la conclusion descriptiva de la(s) competencia(s)
. desarrollada(s) en el periodo de evaluacion es obligatorio para los
estudiantes del ciclo | y Il del Nivel Inicial y opcional para los
estudiantes del Nivel Primaria (1° a 6°) y Nivel Secundaria (1°).
Del 2° al 5° grado del nivel secundaria no se registra conclusion
descriptiva de la competencia.

Si cuenta con informacion (Calificativo y/o Conclusién descriptiva) registrada en
formatos diferentes al Excel y desea pegar al archivo Excel, debera elegir de las
opciones de pegado, la opcion “coincidir con formato de destino” y guarde la
informacion registrada.

Para cargar el archivo Excel al sistema ingrese a la opcién “Por periodo Excel”,
seleccione periodo, seleccione grado, seleccione seccion y haga clic en el boton

" "
Buscar”.
s 2010
Generar archivo Excel
Tusefo Corroular
P “ 0
Par
Cargar archivo Excel
scesl fenzy Phegy
# Buscer
£ w“ug i
i
£ posible dercaraar iz p!smi;‘\z‘znfmmam Teeel de 1os panonas ds svhiacidn que cdenter con s2lao) I Buatvacion”,
B e annciusien Se3Cnpine df SOMpsTenia, 18 A ranrerar fetras namares ¥ [or gliknte: catadterss arpatisias Lo 13- L Debe reqirtrar como miinme Hiy
méxime 350 Laractares.
Faig i 21 listz e proceses hater O sl
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Identifique el archivo Excel en su computadora, seleccione el archivo y presione
el botén “Abrir".

~ % @ v Ineequipo + Download:
Ceganizir v Muss carpete

Este equipn T

gg_jg Beghesas - i 70 FO2D18 B11001.67109

& Downicads

<

© duchives prisanalizados

. Ceacelar -

El sistema verifica que el archivo Excel corresponda al periodo, grado y seccion
seleccionada, si corresponde muestra el campo de color verde, tamafio del
archivo y fecha y hora de la Ultima modificacion. Ademas, muestra el codigo
modular de la IE, Anexo, Disefio curricular, Periodo de evaluacion, Grado y

Seccion.
Para cargar la informacién registrada, presione el botén “Cargar archivo”.

& ~ 2019

Cargar archive Excel

x JRAE

Lédige medular:
Anexe: ¢
Diseio currcular:
Perlade.

Grade:

Seccin

Al presionar el botén “Cargar archivo”, el sistema muestra el siguiente mensaje:
“El proceso se registrd de manera correcta”; presione el botén “Aceptar’ para
continuar cargando las calificaciones de las demas secciones.

El procese se registrd de manera correcta.

Para ir & la lista de procesos haceriC
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. Para verificar el proceso de las calificaciones de los estudiantes presione el
enlace "Clic aqui.

Es posible descargar fa plantiliz en formatc Bxcal dz los pariogos ds evaluzcion nue cuenten con estador " 2n Evaluacion’,

Er fa conclusidn descriptiva de competence, se permita registrar fefras, minteras v los siquisntes caracteres espaciales Dizbe regiztrar coma minimo 10y

manmo 350 arEnsns,

Para it 3 la fista die proceses hac

2

Al ingresar al enlace “Clic aqui”, el sistema muestra la relacién de procesamiento
de calificaciones y el estado de procesamiento.

i3

Pibiica « &
Lo Bpcundara
: - DRE-

€

fat Educa

8

f £
1l

Saifsatinons

WIIML  Bvainaaiss

Farcze segliens
$$3a5887 Euzcay S Heaismlt  Biieos 8T s Ve Reports.
11280 Sanch Hagtiis b3 16 BT ST 10 alix
Hie1he i Sagiiaiss_ 10_BHED1_ ST e 2
VRERIZES E ;i:zz}:w Bels Regtictay, L EN0O1 ST Lt 3
Gzmeisy mmisedn CTLIERY ga S

i Bxch Reglictar_ -
HILUD s Fagtistes. 18_ETICH_ETICE vins 1 VR
sERINNe Balch t_&:tw‘:_rvé@ st G
HidsEtE e Freghins_ % B iov_87 08 st

VI3RS
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lll. Procesamiento de calificaciones y cierre de periodo de evaluacion
1. Procesar calificaciones

Luego de registrar las calificaciones y conclusiones descriptivas de las
competencias desarrolladas, debe realizar el procesamiento de las mismas para
generar los informes de progreso de los estudiantes.
Para realizar el proceso de calificaciones y conclusiones descriptivas de los
estudiantes, debe ingresar al sistema mediante la siguiente ruta: Evaluacion ->
Cierre de registro de calificaciones -> Procesar calificaciones.

(] siagie
-

oM - i

Sistenrs de Infonmacion de Apoyo ala
Gestion ds ja nslitucion Educativa

v
: Pibkea - Beviw Eguianidn

Afi Esconas

fe Achisivar | o rambar §ig Cambia
=

o | Administracion IE

Eﬁ ,' Matricula

- Asistencia

@ @  Estudiantes i
L
W
" Froserarx diacionss g Farers

&

ﬁ g
" Evaluacién .
IEJ | Reportes
&% | Misceldnea
wBa |
6‘" i

Seleccione periodo de evaluacion y haga clic en el boton “Procesar calificativos”.

.

9 e D1 v 3

it

| Bvaluacion > Procesar Calificaciones por Feriodo
Pracaaar Modas por Poroda

Raconwundacitn:
¢ it et bt st e b sty i, o fesin 8 i R o
L i Panndon e Eratmeine, done habor Camadn Draviamente & Paroni s Evaimaeshn Aanar.

Siaceionas ;

CURRIEULE NACISNAL 203
A A CURRIGULE NACIGNAL 2017

Ferwir PRIJER BIMESTRE ¥

Seleccione uno de los criterios de procesamiento (Por Grados o Por Secciones).

Procesar Calificatives - Lista de Grados

Panis pebfiat ] e i e veitn of G an e Pt
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1.1. Por Grados
El sistema muestra los grados configurados por el Director de la Institucion
Educativa. Seleccione uno o mas grados y presione el botén “Procesar”.

Procesar Calificativos - Lista de Grados

o Rt “Procnsdan’

Importante: El sistema permite procesar las calificaciones de uno o mas
grados, siempre y cuando el estado de proceso del grado se
encuentre “En procesa”.

Al presionar el boton “Procesar”, el sistema muestra el siguiente mensaje:
“Sus datos estan siendo procesados. Verifique su operacion en el link inferior”.

Sus datos estin siendo procesados Verfique su operacién en e fink inferior

- Cerrar

1.2. Por Secciones
El sistema muestra las secciones por grado configuradas por el Director de
la Institucién Educativa. Seleccione una o mas secciones y presione el botén

“Procesar”
Procesar Calificati - Lista de Seceiones
Pari renlizar ol chorre o ovaluasion'el GracorStoin, (b yontar stade “Fncesadn®
¥ Batsonan E=tads

PF e . N FROCESD

i A ENFROCESD
o Saliieass Entady
¢ uNTA EL PROCESD
} ¥ oo Bt

¥ umaca ENFROCESS

Importante EI sistema perrmte procesar las calificaciones de una o mas
seccmnes siempre y cuando el estado de proceso de la
seccion se encuentre “En proceso’.
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Al presionar el botén “Procesar”’, el sistema muestra el siguiente mensaje;
“Sus datos estan siendo procesados. Verifigue su operacién en el link
inferior”.

Sus datos estan sende procesados Verifigue su operacion en gl fink inferior

- Cerrar

Para verificar el proceso de las calificaciones, haga clic en el enlace “Proceso de
Evaluacion”.

Bepater B artit

Provesar Notas por Penodo

sree da s geridna. da fema
L Prabar Taeructn prociussante ol Pacodo ds £

45t Peiavsns Perpsts de Tratunoldn, Parevasfizer of Procesemento yon
et

Cimre g8 Parodow wa Eveime

. Salir

Salgccionar ;

TR DAl CURRICULT NACIONAL 2037 *
Parocs PRIMES BIMESTRE *

T S VTR B GO | ITERAN00 B B gL anis eiate

Al ingresar al enlace "Proceso de Evaluacion”, el sistema muestra la relacién de
procesamiento de calificaciones y el estado de procesamiento.

208 T

B

= vt N VraEd

I Listado de Procesos por Usuario

Seghicai

Reghictar_

Regiieia
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2. Cerrar periodo de evaluacion
- Para realizar el cierre del periodo de evaluacion, debe ingresar al sistema

Ofgina de Seguiniiente  Uhidad de Estadistica
|y Ewluaclu?lfmbem’ta

mediante la siguiente ruta: Evaluacién -> Cierre de registro de calificaciones ->
Procesar calificaciones.

Sistema de Infurmacion de Apoyoala &84 I
Gagtién de b institueldn Educativa ﬁ !
CM-T Eeriviige Al

Geston | - Pebics - Seckr Bdozacdn
He Egutding  Setundand

i
o Been 208 ey

oRE -ORE - L8
Qa0 : R Actisabitisr Cormivar | Zaliri]
'§ Do e Commera . Eratiisciin

| Administracién IE == T ﬂsaz

Fnslnrgncix‘m

Cletre rog, el

Estudiantes

(=7 ]
e
B fil
: Matricula
5 Asistencia
Evaluacidn

Reportes

- Miscelanea

' - g SERRI S Al Byt 2
-J ? ww;t ~{apt Wiy
, | Evaiuacion > Procesar Calificaciones por Fenipdo

Franeser Nolas por Fedodo

Rocemandecion

St rmenvatide egate loa seatuiiones dm!-cr:nsnﬁ.l o P * Faiervie 4z 4 i 2 Pae pialins o B3
Ciarre tfs Fempooy fie Evpmariss, Fanons e o s
. sl
Selaceiony :
S SURBICULO RASIGNAL 2617 v
P FRINES GRESTRE ¥

2.1. Por Grados
El sistema muestra los grados configurados por el Director de la Institucion
Educativa. Seleccione uno o mas grados y presione el boton “Cerrar
Periodo”.

Ceror Periodo - Lista de Grados

ot A TR

P ras e e e s SRR Gradh
Criterio da Saternit 1F

’ linportante: El sistema permite cerrar el periodo de evaluacion de uno o
- mas grados, siempre y cuando el estado de proceso del grado
. se encuentre "Procesado”.
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Al presicnar el botéon “Cierre Periodo”, el sistema muestra el siguiente
mensaje: “Esta seguro de cerrar el Periodo, de presionar el botén “Aceptar”
no podra bajar/subir archivo Excel o ingresar/ modificar nofas por el
sistema”. Presione el botén “Aceptar”.

Esta seguro de camar el Periodo de presionar el boton ACEPTAR
no podra balar/subir archivo Excel & ingresar/modificar notas por
¢l Sistema

2.2. Por Secciones
El sistema muestra las secciones por grado configuradas por el Director de
la Institucion Educativa. Seleccione una o mas secciones y presione el botdn
“Cerrar Pericdo”,

Cerrar Periodo - Lista de Seccionses

P roabrar LiLitme 0 o i G

Griferia da Seteceit

Importante: El sistema permite cerrar el periodo de evaluaciéon de una o
mas secciones, siempre y cuando el estado de proceso de Ia
seccién se encuentre “Procesado”. De intentar seleccionar una
seccidn que cuenta con estado “Cerrado”, el sistema no
permitira seleccionar la seccion.

Al presionar el botén “Cierre Periodo”, el sistema muestra el siguiente
mensaje: "Esta seguro de cerrar el Periodo, de presionar el botén “Aceptar”
no podra bajar/subir archivo Excel o ingresar/ modificar notas por el
sisterma”. Presione el botén “Aceptar’.

Esta seguro de cerar &l Periodo de presionar &l botdn ACEPTAR
no podré balar/sublr archive Excel & ingresarmodificar notas por
¢l Sigtema
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Al realizar el cierre del penodo del total de grado o secciones, el sistema
cierre de forma automatica el periodo de evaluacion.

] A5 -2 *1 gy T
T e T
 ecunaa . A

Perlodos de Evaluacion
G oo [ s |

m_l
PERIDOT EMESTRAL

3. Generacién de Informe de Progreso

Para generar el informe de progreso de los estudiantes, debe realizarlo

ingresando al sistema mediante la siguiente ruta: Evaluaciéon -> Reportes ->
Informe de Progreso.

rl si a g i e i Eiste_ma de Infam:mci?n deApoyoela

Gestin de la instiucion Bducativa

CHE - STV b VT

Bianvenian 1
Gestan Fiblsa - Sesior Bdutunion o
i 1Yy -»
Téve: Edunatieo  Setuntana setaby Y
TRE 3 -DRE =

SEL 3 - GEL s A:nu!us
* !‘mnut:n:

5& Asistencia

h_  Reportes
:

&% Miscelanea
=L 5

Seleccione periodo de evaluacion, criterio de seleccion, seleccione grados o
secciones y preswne el botén "Generar archivo de impresion”.

UG

| Evaluacion > Reportes

Informes de Progreso del Estudiante
GENERACION DE ARGHIVO PARA INFRESION DE INFORMES DE PROGRESC '

3sieocionar

fees (PRIMERBIMESTRE | V. ceeweessesse HorGrades ¥

SELECCION DE VALORES SEGUN CRITERIO
Salveciznm

| Shpmrer achiv O FEpresies

LIETA BE GRADOE
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Al presionar el botén "Generar archivo de impresion”, el sistema genera el informe
de progreso de los grados o secciones seleccionadas.

EFLEITL YL

Aok BamaTe  Ten  Vew  Diete  Fné Wil ol6 | Vudtan Comeed S

T tnforme Frogress £1p - I sk, unpathed size 1547 B vies

cnTe Larate & wichiven
BEBUNDT Taipete dr mehity
BRERS

Turpets ve paehived

ToratS tolders |

Ingrese a la carpeta del grado o seccion y verifique los Informes de Progreso de
los estudiantes.

e T

R

CRG0G S| &G P o

¥

e Lpestaes | Lot
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4. Abrir periodo de evaluacién

Oficing de Seguimiente  Unidad de Estadistica
r'zEvaluadan.Es&mégiba -

Si al verificar los Informes de Progreso las calificaciones o las conclusiones

descriptivas de las competencias no corresponden, debe proceder abrir el periodo

de evaluacién, para actualizar las calificaciones de los estudiantes o las
conclusiones descriptivas de las competencias. Para abrir el periodo de
evaluacion ingrese mediante la siguiente ruta: Administracion -> Configuracion de
afio escolar -> Periodos de evaluacion.

‘ = Sia ie Sisterna de ifarmacion de Apoye &la
= g Gesticn de a Institucisn Edusatva

im o O Ehgrverds IR ST, T
Gaginr Bordry Bechy Caurate
Tvm “Airatny iy

ek 28

184
“HUOEL

#_ Administracion IE

@8 Estudiantes
i

Padron O AR X 8600

E] Evaluacion

@ | Reportes

A% Misceldnea
ve
3

Presione el boton “Abrir”.

cm. -
‘ Finfica . Sector Edueanion
o Secspwiais
DREA T DRE S A GGEL

| Administracién LE. > Configuracion afio escolar

Periodos de Evaluacion

g o

oAt s e 0 e R AR o0 ol R i e et i
e PERIODC BIMESTRAL =
FepER e OIS bw (47052018 |° = :
DU BNEST? 200053019 L 1077204 i EvaL Bt e ENEaENaN pre——
£ 18072019 . [Ty
4RTOBMERTRE 2uopoy f5 2 s e
e e e R T S SR T e e

Para confirmar la accidén leer atentamente el mensaje y presione el boton
“Aceptar”.

i Estd seguro{a) de abrir éste periedo 2.

Cancelar
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Al presionar el boton “Aceptar” el sistema cambia de estado el periodo de
evaluacion de “Cerrado” a “En Proceso” y muestra el siguiente mensaje: “Periodo
aperturado correctamente”, Presione el boton “Cerrar”.

Fenode apmrace coneclamenty

Luege ingrese a la siguiente ruta: Evaluacion -> Cierre de registro de
calificaciones -> Procesar calificaciones.

Estudiantes

%  Matricula

L Asistencia
;*;% =

[ Bealuadion
{Zh. Reportes

2% Miscelanea

Seleccione pericdo de evaluacion y presione el boton "Cerrar periodo”.

¢ | | Evaluzcién > Procesar Galificacionies por Periodo

Pronpsar Hotus

Recomendasdn

- ackodan, e v gt i ot ho B s asbn i Stsmossintits 10
iarry it Barisdos gx Eypupitn, dabe natar Cerado PErous o Evatn
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Seleccione criterio (Se recomienda seleccionar: Por secciones).

Cemar Periodo - Lista de Grados
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Presione el botén “Abrir” de Ia seccion o secciones, en Ias cuales se actualizara
las calificaciones o conclusiones descriptivas de los estudiantes.

Casrar Pedode - Lista de Secoicnes
i e S 4 s T P T A VLSS P

] oAb e i U0 U 2 4
pE— s

Nazia [ [ .
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Al presionar el boton “Abrir", se muestra el siguiente mensaje: [El sistema
procedera a cambiar el estado de "Cerrado” a “En Proceso” a la seccion
seleccionada]. Presione el boton "Confirmar” para cambiar el estado del periodo
de evaluacion de la seccion.

Et sistema procederd a cambiar el estado de "Cerrade” a "En Progess” a la seccidn seleccionada

! Cancelar |

Al confirmar el cambio de estado del periodo de evaluacion, el sistema cambia de
estado el periodo de evaluacion de “Cerrado” a “En Proceso” a la seccion
seleccionada y muestra el siguiente mensaje: “Seccion aperturada
correctamente”. Presiane el botén “Cerrar”. '
Actualice los calificativos o conclusiones descriptivas de las competencias y
realice el proceso de calificaciones y cierre de periodo de evaluacion.

Seculn medsads 2 zefrectarmonte
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