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OFICIO MULTIPLE N° 053 -2019 ~MINEDU-VMGI-DRELM/UGEL04 JASGESE

Sr. (a) (ita):
Director {2) de las Instituciones Educativa. de la UGEL 04
PRESENTE. -
ASUNTO i PRECISIONES  PARA LA PRESENTACION DEL EXPEDIENTE DE
DECLARACION DE GASTOS DEL MANTENIMIENTO 2019 | DE LOS LOCALES
EDUCATIVOS.
REFERENCIA
a) R N°008-2019-MINEDU
b) R.M.N°017-2019-MINEDU
¢} RDE N°038-2019-MINEDUNMGI-PRONIED
d) LEY DE REFORMA MAGISTERIAL N° 25944
e) R.D.N°01-2019 UGEL N"04

Me dirijo a usted con la finalidad de saludarle muy cordialmenle, y de acuerde a las facultades
conferidas vy lo establecido en la Resolucion Directoral N°001-2019-UGEL04, comunicarles que mediante
los documentos de la referencia sobre la presentacion del Expediente de Declaracion de Gastos del
MANTENIMIENTO 2019 | de los Locales Educativos.

Al respecto se detalla la documentacion (segin listado adjunlo) que deben presentar en dicho
expediente de Declaracion de Gastos, a fin de verificarla considerando que dicha accién es de caracter
obligatorio segun los documentos de la referencia la misma que se requiere su cumplimiento, deblendo
presentar:

(01) Criginal para custodia de la UGEL, para revision y verificacion de los trabajos realizados o en caso de
las autoridades competentes requieran informacicn,

(02) Copias fedateadas (uno para la Institucion Educativa el mismo que debe permanecer en la |E, y el
otro para el responsable de mantenimiento de la (E).

DESCRIPCION

1. Descripcion de los trabajos que se han realizado

2. Informe Original de conformidad del Comité de Veeduria (CONEI). Firma de los tres integrantes.

3 Acta de compromisa firmada por el responsable de mantenimiento. (Formato oblenido del sistema Wil
MANTENIMIENTO)

4 Acta de conformacion del comité de manlenimiento y del comilé veedor

5 Resolucion Directoral del Conformacion del Comilé de Mantenimiento y del comité Veedor 1

6 Ficha de acciunes de Mantenimiento ausiliar especificando (insumo x insumo y mano de obra) de los trabajos que s2
van a realizar en cada una de Jas parfidas. (Firmada por los tres integrantes de la Comision)

7. Colizaciones de los insumos que se han adquirido y de la mano de obra.

8. Ficha de acciones de mantenimiento de locales educativos APROBADA (Formato obtenido del sistema Mi

MANTENIMIENTO) con la firma de los tres infegrantes.

8. Declaracion de Gastos de Mantenimiento 2018 | de locales educativos (detaflada insumo x insumo, cantidades de
maleriales de acuerdo a cada una de las parlidas que se han ejecutado, y la mano de obra especificar que trabajos se
han realizado indicando canlidades), la misma que dehen subir al sistema las boletas de venta escaneadas en
formato PDF. (La Declaracion de Gastos a presentar debe ser impresa del Sistema Ml MANTENIMIENTO Y CON
LA FIRMA DE LOS 06 INTEGRANTES)

10 Voucher(s) de retiros del Banco de la Nacion de acuerdo a cada uno de los presupuastos asignados a la Institucion
Educativa realizados (durante la ejecucion de los trabajos).
11. Voucher de depésitos de Devolucién del dinero en la cuenta de ahorro del Banca de la Nacién

(durante la ejecucion del mantenimiento)
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12 Comprobantes de pago (Boletas de venta, recibos por honorarios electrénicos), emilidas conforme al reglamento
da comprobantes de pago de SUNAT a nombre de la INSTITUCION EDUCATIVA, las cuales deberan estar visadas por
los 06 INTEGRANTES (los miembros de la COMISION DE MANTENIMIENTO (3) y por las miembros DEL COMITE
VEEDOR(3)}. Las fimas de los 06 integranies deben estar en el con[arnn te las boletas de venia o en |2 espalda de las
boletas de venta,

No deben presentar enmendaduras, borrones, fachaduras o correcciones de ninguna indole, y deben ser llenados de

| forma complela, colocando |a descripcian del bien o servicio, la canfidad, precios unilarios y precios (olales.

13 Las declaraciones juradas podran utilizarse cuando no exista forma de obtensr beleta o comprobante de pago que
suslente los gastos incurridoes (setvicio de mane de obra y fraslado de insumes) en zonas rurales, en las cuales no se
cuante con sede de la SUNAT para el trémile de RUC y emision de recibos deban estar visadas por los 06 integrantes
(Comisién de mantenimiento y Comité Veador)

14 Panel fotografico del estadn de la infraestrustura (antes, durante y después del mantenimianto),

Toda fa Documentacion se presentard en el folder A4 de color VERDE y en el orden sefialado.

Se recomienda previa a la presentacin por mesa de partes de la UGEL del Expediente de Declaracion de Gastos sea
verificado por el ESPECIALISTA y tenga el V°B®.

Hago propicia [a oporlunidad para expresarle las muestras de mi consideracion y estima personal.

Atentamente,
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