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Sefior(a):

Director(a) de las Instituciones Educativas Publicas y Privadas

Presente.-

ASUNTO : Recomendaciones del uso del SIAGIE para el periodo 2018 en las instituciones

educativas publicas y privadas.

REFERENCIA : ) Ley N® 28044 Ley General de Educacion

) DS. N° 011-2012 Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion

) Ley N° 26549 Ley de los Centros Educativos Privados

) Ley N° 27665 Ley de Proteccion a la Economia Familiar respecto al pago de

Pensiones en Centros y Programas Educativos Privados

e) DS. N° 009 -2006 - ED Reglamento de Instituciones Educativas Privada de
Educacion Basica y Educacion Técnico Productiva.

f) R.M. N° 665-2018-MINEDU “Normas que regula la matricula escolar y traslado en
las Instituciones Educativas y Programas de Educacion Basica”

g) R-M. N* 712-2018-MINEDU - “Orientaciones para el desarrollo del afio escolar
2019 en instituciones educativas y programas educativos de la educaciéon basica”.
h) R.M. N°609-2018 MIINEDU “Norma que regula el registro de la trayectoria educativa
del estudiante de Educacion Basica, a través del Sistema de Informacion de Apoyo

a la Gestion de la Institucion Educativa SIAGIE".

i ) R.D.R. N°5588-2018-DRELM "Orientaciones para el Desarrollo de Actividades de
Finalizacion del Afio Escolar 2018 en las Instituciones Educativas y Programas
Educativos de la Educacion Basica de la Jurisdiccion de la Direccion Regional de
Educacion de Lima Metropolitana”.

i) R.D. 004-2018
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Me es grato dirigirme a Ud. para saludarla muy cordialmente en nombre de la Unidad de Gestién Educativa
Local N° 04 y de acuerdo a las facultades conferidas y lo establecido en la Resolucién Directoral N°® 004-2018,
para manifestarle, que el Area de Supervisién y Geslion del Servicio Educativo, a través de la Unidad de
Estadistica, quien administra el Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa
(SIAGIE) con la finalidad de apoyar a la gestion de las ILEE. publicas y privadas y de los programas educativos
en los procesos de matricula y los de evaluacion de aprendizajes de EBR y EBE, de acuerdo a R.M. N° 712-
2018-MINEDU - “Orientaciones para el desarrollo del afio escolar 2019 en instituciones educativas y programas
educativos de la educacion basica” y la R.M. N°609-2018 MIINEDU “Norma que regula el registro de la
trayectoria educativa del estudiante de Educacion Bésica, a través del Sistema de Informacién de Apoyo a la
Gestion de la Institucion Educativa SIAGIE”; se realiza las siguientes recomendaciones para el uso correcto del
Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa (SIAGIE) en el periodo 2019:

El SIAGIE constituye el registro administrativo oficial de la trayectoria educativa del estudiante durante su
permanencia en las distintas modalidades de la Educacion Basica, basado en la informacién contenida en las
nominas de matricula y actas de evaluacion emitidas por las |I.EE. o programas educativos, segutin corresponda.

La directora o el director de la |E responsable del programa educativo, o quien haga sus veces, es responsable
del uso exclusivo y cuidado del usuario y contrasefa asignados para el SIAGIE, asi como de registrar de manera
oportuna la informacién de la matricula y evaluacion en el SIAGIE, y de efectuar las modificaciones que
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correspondan. Los registros y sus modificaciones seran almacenados automaticamente en el repositorio central
de registros del estudiante en el SIAGIE, de acuerdo a las normas vigentes y en los plazos establecidos.
Ninguna otra persona, ya sea servidara o funcionaria, asi como ningtin érgano y/o unidad organica del sector
educacion, se encuentra facultado para modificar dicha informacién una vez registrada en SIAGIE.

La directora o el director es responsable de asignar y revocar usuarios y contrasefias al personal docente de la
IE o programa educativo a su cargo, que tengan vinculo laboral para el registro de evaluacion de estudiantes,
asi como de verificar la consistencia de la informacion consignada oportunamente.

Las solicitudes de informacion contenida en el SIAGIE seran atendidas por la Unidad del Estadistica del
MINEDU, observando las restricciones que establezca el marco legal vigente, establecidos en el numeral 5.7.2.
de la R.M. N°609-2018 MIINEDU “Norma que regula el registro de la trayectoria educativa del estudiante de
Educacion Basica, a través del Sistema de Informacion de Apoye a la Gestion de la Institucién Educativa
SIAGIE".

La informacion referida a datos personales contenida en la némina de matricula y en la ficha Gnica de matricula,
es de caracter confidencial, conforme lo establece el TUO de la Ley N°24806, Ley de Trasparencia y Acceso a
la Informacion Publica. Por ello, solo puede ser compartida, por el director de la IE. el responsable del programa
0 quien haga sus veces seglin los supuestos establecidos en el numeral 5.12.2. de la R.M. N° 665-2018-
MINEDU “Normas que regula la matricula escolar y traslado en las Instituciones Educativas y Programas de
Educacion Bésica’.

El director de la IE o responsable del programa educativo, deberd garantizar la veracidad, consistencia y
actualizacion periddica de los contenidos de los registros de los estudiantes, de las néminas de matricula y
actas de evaluacion emitidas en el SIAGIE.

El director de la |E o responsable del programa educativo, debera mantener un archivo fisico de las néminas
de matricula y actas de evaluacion emitidas en el SIAGIE por cada periodo lectivo, lo que permitird garantizar
la consistencia de la informacion registrada.

El director de la IE o responsable del programa educativo, realizara, excepcionalmente, el registro y/o
modificacion de datos de los estudiantes o de las néminas de matricula y actas de evaluacién en el SIAGIE,
previa presentacion de una solicitud escrita y sustentada a la UGEL, que cuente con la opinién favorable del
especialista pedagogico correspondiente.

El director de la IE o responsable del programa educativo, deberd garantizar el cumplimiento de los plazos
establecidos para la malricula y los traslados, con la finalidad de asegurar el acceso y la conlinuidad de la
trayectoria educativa del estudiante.

LLa continuidad de estudios de un estudiante matriculado en una IE publica se confirma con su asistencia hasta
los treinta (30) dias del inicio de clases o si el padre, madre, tutor, curador o apoderado o su representante
acreditado comunica por cualquier medio la continuidad del estudiante en la misma IE o Programa, dentro del
plazo sefalado. Pasados los treinta (30) dias del inicio de clase, la IE o Programa podra disponer de la vacante
para atender a quifies soliciten la matricula o traslado.

Las Nominas de matricula oficiales deben ser generadas y aprobadas por la IE en un plazo no mayor a 45 dias
posteriores al inicio del periodo lectivo y las Actas Consolidadas de Evaluacién en un plazo no mayor a 30 dias
posteriores a la clausura del afo escolar. En el caso de las actas de recuperacion, el plazo es no mayor a tres
dias después de haber culminado la fase de recuperacion, segin anexo — 1.
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En caso la matricula o traslado sea efectuada por una persona que no tenga vinculo familiar o de tutela legal
con el nifio, nifia, adolecente, informar inmediatamente a la Defensoria Municipal del Nifio v del Adolecente
(DEMUNA) o a la Unidad de Proteccion Especial del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, donde
existiese.

El traslado de matricula establecidos en el numeral 5.10.1 de la R.M. N° 665-2018-MINEDU “Normas que regula
la matricula escolar y traslado en las Instituciones Educativas y Programas de Educacion Basica, en los literales
b. y c. se realiza teniendo en cuenta los plazos establecidos para la matricula, para el caso del literal a. se
realizan hasta sesenta (60) dias calendario antes de que finalice el periodo lectivo; salvo viaje al exterior o
cambio de domicilio que impida que el estudiante asista a la IE o Programa en el que estaba matriculado.

El director de la IE o responsable del programa educativo, podra descargar, todos los formatos de apoyo para
la gestion del servicio de educativo de SIAGIE en la pagina web https://siagieugel04.jimdo.com, asi como
verificar los comunicados de capacitacion vigentes para el periodo lectivo 2019.

Y de acuerdo a los articulos 55 y 56 de la Ley N°28044 Ley General de Educacion, la institucion educativa,
como comunidad de aprendizaje, es la primera y principal instancia del sistema educativo descentralizado v el
director/a es la maxima autoridad y el representante legal de la misma. El es responsable de la gestion en los
ambitos pedagogico, institucional y administrativo, por lo que resulta imprescindible que cuente con todas las
facultades necesarias para desarrollar sus funciones, por ende, se le solicita dar cumplimiento a las normas
vigentes mencionadas en la referencia.

En la seguridad de compartir esfuerzos en la noble tarea de educar, me despido de usted renovandole las
muestras de mi especial consideracion y estima.

Atentamente,

“‘,, JEFr\TU"Egb VICTO

VEIM/J-ASGESE
SSCC/CODESSE
JEOC/A Slagie.
Follos{)
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ANEXO -1
PROCESO DE EVALUACION 2018 Y MATRICULA 2019
SIAGIE
Instituciones Educativas de Gestién Publica y Privada -
UGEL 04
N° ACCIONES PLAZOS
Se realizara en la clausura, segun lo
programado en la calendarizacion de la |.LE., las
Actas Finalos dé svaluacion 2018 [nstlt90|on§s_educatlvas en el plazo maximo de
; : 30 dias habiles entregaran los certificados de
01 IEE Publicas y Privadas estudios a los alumnos, siendo para el caso de
(generacion, impresion, aprobacion) P =0 7
los alumnos del dltimo afo de educacion
secundaria el plazo no debe exceder de quince
dias habiles.
Publicacion de reporte de alumnos para
02 Recuperacion 2018 (informar al PP.FF.) Encel geto e clalsura
03 Configuracion del Pg%i%so de Recuperacion 14 de enero del 2019
Proceso de evaluacion para estudiantes que
04 participaron en la fase de Recuperacion de Hasta el 22 de febrero del 2019
2018
Ingreso de notas en las actas de recuperacion
05 2018 25 de febrero al 28 de febrero 2019
(generacion, impresion, aprobacion)
Configuracion del Aflo Escolar 2019
06 (fases, grados, secciones, personal, horarios y 01 de febrero del 2019
otros)
Matricula de estudiantes 2019
07 sin proceso de recuperacion, 01 de febrero al 16 de febrero del 2019
Registro de traslados en SIAGIE 2019
08 (estudiantes nuevos) 15 de febrero al 28 de febrero 2019
Matricula de alumnos que participaron en la ;
09 fase de Recuperacion 2018 A partir del 28 de febrero 2019
Nominas Oficiales del 2019 .
10 (generacion, impresion y aprobacion) Hagta.al 15:08-AbH dal 18
Nominas adicionales del 2019
11 (generacion, impresion y aprobacion) Hasta el 25 de Octubre 2019
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