Unidad de Gestion
| Educativa Local N° 04

gt Ministerio de
&ﬂeg Educacion
Ao del Didlogo y Reconciliacion Nacional”

“Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres 2018-2027"

Comas, 7 4 AGO. 7018

OFICIO _MULTIPLE N° 426 -2018 -MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL04 /ASGESE

Sefior (a) (ita):

Director (2 )de la [E. ...

Presente.-
ASUNTO : Validacion de informacion de textos de reposicion para
estudiantes.
REF. : Oficio Multiple N* 031-2018- MINEDU-VMGP

Oficio Multiple N° 24-2018-MINEDU-VMGP
Oficio Multiple N® 22-2018-MINEDU-VMGP

Tengo a bien dirigirme a usted, para saludarle y de acuerdo a las facultades conferidas y lo establecido
en la Resolucion Directoral N°004-2018-UGEL04; y de acuerdo a los documentos de la referencia se solicita
informacion especificamente sobre 28 titulos: 08 del nivel primaria (Ciencia y Ambiente y Personal Social de
3ero., 4to., 5to. y 6to. grado) y 20 del nivel secundaria (Matematica, Comunicacion, Ciencia Tecnologia y
Ambiente e Historia, Geografia y Economia para todos los grados) para reposicion de textos educativos.

Por tal motivo; es necesario la validacion de la informacién para identificar la demanda real de textos
para reposicion; por ello su despacho deberd registrar en el instrumento virtual de recojo de informacion,
disponible en el link: hitp://siie.drelm.gob.pelcpanel la informacion solicitada sobre textos para reposicion; de
acuerdo al Protocolo de Registro de informacion que se adjunta.

Al respecto; es necesario precisar que las cantidades de textos de reposicion registradas deberan estar
validadas con las néminas o pre nominas de estudiantes matriculados. Cabe sefalar que la informacién
registrada sera aceptada como declaracion jurada y la fecha limite para el envio de la informacién sera hasta
el dia miércoles 29 de agosto del 2018.

Hago propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideracion y estima personal.

Atentamente;

Fallos{ )
VEIM/I-ASGESE
SSCC/C-ESSE
ORYS/E-MAT

AV. El Maestro Peruano S/N. Km.8.5 de la Av. Tipac Amaru -Distrito de Comas -Lima-Per(i Teléfono: 5251211
Pagina Web: ww.ugel04







Direccitn General

‘8 PERU | Ministerio de Gestién Labducacion

de Educacion Descentralizada : MoPara

PROTOCOLO DE REGISTRO DE INFORMACION

Propésito: Validar y verificar la demanda de textos escolares (28 titulos de textos: 8 para el nivel primario y 20 para
el nivel secundario) que requieren reponerse en las II.EE del nivel primario y secundario para el afio 2019.

1. ¢A quién se aplica el Instrumento?
A los Directivos de las I|EE focalizadas del nivel primario y secundario.

2. ¢Quiénes pueden aplicar el instrumento?
Especialista de UGEL y/o Directores de IIEE del nivel primario (polidocente completo) y secundaria.

3. ¢Qué se mide?
v Datos de la |E. [ :
v" Numero de estudiantes por grado que asisten a la |E.
v" Namero de textos escolares que tienen en USO los estudiantes, segun titulo y segun grado.

HIBCANT o

4. Periodo de aplicacion
1 semana, a parlir del envio de la informacion a las UGEL.

5. ;Qué pasos debes tener en cuenta para la recoleccion de informacion?

v" Revisar el listado de las IIEE que se va a monitorear. 3

v" Elaborar un directorio telefonico de las IIEE que se van a monitorear.

v" Identificar si los directivos de IIEE del nivel secundario y/o del nivel primario polidocente completo forman
parte de los monitores propuestos o si pueden ser considerados monitores.

v Elaborar una relacion de monitores por IIEE, pudiendo ser especialista y/o director de IE asi como la
probable fecha de monitoreo.

v Revisar el link para el registro de informacion.

v Enviar el link a los Directores de la [IEE seleccionadas para que efectien el registro de la informacion.

6. Procedimiento de registro de informacion
A continuacion se describen los pasos a seguir:

1. Identificar el usuario y clave asignados.
Para cada |E, el usuario es el Codigo de Local anteponiendo la letra D y la contrasefia es el Cédigo de Local
Por ejemplo: Usuario: D078800 / Contrasefa: 078800

2. Ingresar al siguiente link:
hitp:/fsiie.drelm.gob.pe/cpanel

3. Escribir su usuario y clave y dar click en ACEPTAR.

Dar click
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4. Dar click a la carpeta DIGEGED.

i Dar click

5. Darclick a la carpeta FICHA 2018.

Dar click

{

6. Completar o actualizar los siguientes datos precargados por sistema:

De la IE: N° de Teléfono del local educativo.
Del Director: Nombre y Apellido, N° celular y correo electrénico.

4——| DatosdelalE

Ficha de Reporte de Textos o Librus Escolares

- Bates dela Inettuckln Baratha o

Cédign Lozal C insttusén w211

Ceaigs UGHL HGEL UGEE HUAMANGA i Regran: | DRE AYALUCHD

Felefono iE:

Dtes def Diector

Dectart [ GRDGNEL ARANGD HUSC

come: <+— Datos del Director

7. Registrar la informacién por niveles educativos.

NOTA: en algunos casos, algunas |IEE deberan completar la informacion para ambos niveles y en otros
casos, solo un nivel.

Complstar Informadidn -~ Niveles

Codige Modulan 9432377 -

PRIMARIA

Alumnes SIN texts

| Totslde slumnos sepin * Total de alumncs que  Alumnos CON teste
i BECOMRTTE T E e

Grade . Cuso = Mo
EE e ‘ | SIAGIE TENEelgrade - estolar e
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8. Para cada nivel educativo se visualiza el grado y el texto escolar del cual se requiere |a informacion:

8.1 Dar CLICK en el grado y texto escolar que se va a completar la informacion (se marcara una linea

celeste, como aparece en la imagen).

Compleias Informatidn

Tots o8 extudisntes  Totd de CoNtsga Eshicsintes S te
225 SIAGIE qus TIENE &l grade B escabr
“obligatorin® -

: |
3ar grach Perzanst Sedsf o 5 15 |
1 4o grada :: Total 2 Registro{s). ‘
Hogmle:  Croday Avblente s | 1{

8.2 Dar DOBLE CLICK en el campo Total de estudiantes que TIENE el grado *Obligatorio®.

NOTA: Si es la misma cantidad que indica el SIAGIE* ingrese nuevamente el mismo dato, y si es

diferente ingrese la nueva cantidad.
NO se puede ingresar para un MISMO GRADO valores DIFERENTES de estudiantes.

*Los datos ingresados del SIAGIE tienen fecha de corte 01 de agosto 2018.

; Complatar % v i i et e

Grago Temsgscolar |11 | Towlde Yot de L oEsw COM taxte Shteda
i sapln SIAGIE Cus TIENE & grado ! ascolar ascolzr
ouligmpnt |

o b
S Dar dobledlick

Zer ado Eersonzt Sooal

2 4bo grado :: Total 2 Registro(s).

8.3 Dar DOBLE CLICK en el campo Estudiantes CON texto escolar e ingresar el valor del nimero de
estudiantes del grado que TIENEN el titulo del texto, tener en cuenta que este valor NO puede ser

mayor a la cantidad de estudiantes que tiene el grado.

+ Coanpletar MG~ s R b P

Gagn Tedofsoar | Toddeemucmnis | Tabldsestdactes | EsudsitesCOMeto  Estadintes ST tewn
: s zepdn SIAGIE e TIENE el grads  esoolar ¥ o Esoolar
i i [ tobligaterie® |

i = Mogrado : Total 2 Registro(s).

o grade  Geatle '.-.tm.?me 5 4 Dar doble C|i{:k

8.4 La cantidad de Estudiantes SIN texto escolar se calcula automéaticamente (Diferencia entre el

Total de estudiantes que TIENE el grado - la cantidad de Estudiantes CON texto escolar).

Completar Infarmacién

Total de bstud
qlis TIENE & grads
+ *obligatorio®

Glads  TotoEscols 0 Tesdeesudintes Tot detstudiantes  Estuciantes CONtexto

Estadiantes SN texty
-~ escalar

Il 3er grado :: Total 2 Registro(s).

Zar grado Personal Sodal

£ 4to grado 1 Total 2 Reqistro(s).

EDetan cenetal "
SdeBestsn o LaFducacién

sagrads  Cientia y Ambiente & Se calcula

autométicamente
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9. Verificar que la informacién registrada sea la correcta.

10. Finalmente, debe GUARDAR la informacidn, dando click al icono de guardar que aparece en la parte
supetior izquierda de la ficha.

Dar click

dcigo.

Codign Motular!  © p4333 Telefeno IE:

Cistos del Dracter

Tiracter:

GREZ ARAIGO HUGS B P culan isemEe

11. Conformacién del registro: Cuando da el click en el icono de GUARDAR sale el siguiente mensaje:

A A

R R

ia mformracion BRINDADA Hene cardctar de
DECLARACION JURADA v serd sujeta a
WERIFICACTON ds la misma.

Muchas gracias por 2l apoye.

Darclick | T ,

Se debe dar click en Sl antes de GUARDAR para finalizar el registro de la informacion.

Tener en cuenta que la informacién que se brinda tiene carcter de DECLARACION JURADA, y que
estara sujeta a solicitar la FUENTE DE INFORMACION para su VERIFICACION.

NOTA: Se debe GUARDAR la informacion ingresada de un nivel educativo ANTES de pasar al otro
nivel, caso contrario se perdera la informacion registrada.

12. Cerrar Sesion: Cuando se ha completado de ingresar TODA la informacion se debe dar click en el icono
del USUARIO (parte superior izquierda de la ficha) y dar click en Cerrar Sesion.

Dar click

DRE 2VACUTED

Cosige Moddlats  pazss Teefons 1

- Dot del Brettor

Siecter CROOAEZ ARANGT HUSD Celulss:

Comred:

Cetatar Infor

g PRIMARIA
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13. Para cualquier duda o consulta DURANTE el ingreso de informacion en el aplicativo, puede acceder a este
PROTOCOLO dando click en el icono AYUDA (parte superior izquierda de la ficha).
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Ficha de Reporte de Textos Escolares

Datss de la Insttucien Educatva

# [0 DIGEGED

Codiae Lot T Instituddn: 28211
Codige UGEL: UGEL: HEEL HUAMANGA . Regién!
Cotige Moduian 9.1323}7 s Telefonn IE: I = By

14. Si se requiere imprimir la ficha con la informacion ingresada debe dar click en el icono IMPRIMIR (parte
superior izquierda de la ficha).

“~ = C !® o segure | s'rie;drelm.gsb.pe;‘ﬁ{!ﬁhel l Dar click

| STTE :; SstemIntenrnda IE & | USUARIO S imon -

| Hotlos . [ Frcia anie

4B DIGEGED T Guadan S Lt

: : | Datos de Ja Institucion Educaliva
| Cédigo Loczh 78500 i
| Codigo UGEL: D
|
t
'

Cadigo Madular;

\
|
15. Para cualquier duda o consulta pueden comunicarse:

-iﬁm@zﬁim,gebm- S 1t
0 aﬁ&nﬁz@nﬁaedu. noh.pe
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