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Sefior (a) (ita)
Director (a) de la Institucion Educativa

Presente. -
Asunto : | Taller de Capacitacion en Gestion Administrativa de Espacios
y Equipamiento Educativo.

Referencia : RSG N° 304-2014-MINEDU.

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para comunicarle que la Unidad de Gestion Educativa
Local N° 04, esta organizando el “lI TALLER DE CAPACITACION EN GESTION
ADMINISTRATIVA DE LOS ESPACIOS Y EQUIPAMIENTO EDUCATIVO?”, orientado a
fortalecer el dominio, competencias y desempeiio de los directivos en cuanto a los
lineamientos para la Planificacion, Organizacion y Funcionamiento de los Espacios
Educativos, Infraestructura, Mobiliarios, Materiales y Equipamiento Educativo de Educacion
Basica Regular que se llevara a cabo segun el siguiente cronograma:

IIEE ubicadas en Fecha Hora Lugar
Puente Piedra, Santa | Viernes 17 de agosto 2:00pm a 5:00pm I.E. Presentacion de
Rosa y Ancon Maria 41
Comas, Carabayllo Lunes 20 de agosto 2:00pm a 5:00pm I.E. Presentacion de
Maria 41

Es imprescindible, contar con la presencia del Director (a) y Subdirector Administrativo de

cada institucion educativa, ademas con el Coordinador Administrativo de Recursos
Educativos (en el caso de las IE.JEC).

Hago propicia la oportunidad para expresarle a usted, las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,

MENDOZA
rvision y
Educativo




