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. - comas, 10 JUL 2018
OFICIO MULTIPLE N° /0% .2018 —MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL04/AS GESE-ESIE

Sefior (a) (ita):
Director(a) de la Institucion Educativa
Presente. -
ASUNTO : COMUNICO A LOS RESPONSABLES DE MANTENIMIENTO 2018 | QUE
EFECTUEN LA CONFORMACION DE COMISION DE INFRAESTRUCTURA,
ESPACIOS Y MEDIOS EDUCATIVOS Y COMITE VEEDOR Y ELABORACION
DE FICHA TECNICA.
REFERENCIA RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL N°054-2018-MINEDU

Por medio de la presente me dirijo a Usted para saludarlo muy cordialmente en nombre
de la Unidad de Gestion Educativa Local N°04 y, de acuerdo a las facultades conferidas y lo
establecido en la Resolucion Directoral N°04-2018 UGEL N°04, hacer de su conocimiento lo
siguiente:

Que segln la R.S.G. N°054-2018-MINEDU, Norma técnica: “Disposiciones para la Ejecucion
del Programa de Mantenimienlo de la Infraestructura y Mobiliario de los locales Educativos
2018, la cual precisa en el item N°5.1.1. Etapa |-Programacion, Literal a4) Conformacion de la
comision de responsable de la ejecucion de las acciones de mantenimiento vy literal a5) de la
veeduria de las acciones de mantenimiento (adjunto en el anexo 01). Por lo cual, se les solicita
a todos aquellos responsables de las |.E. del Mantenimiento 2018 | efectuar la conformacion de
las referidas comisiones, asimismo deben iniciar la elaboracion de la ficha técnica manual (ver
anexo 05).

Es preciso indicar que en el caso de los responsables de mantenimiento 2018 y que contaron .
con mantenimiento 2017 lll, ellos deben trabajar con las comisiones ya constituidas en el
periodo 2017 lll, ademas se precisa que este recurso esta destinado para la compra de
materiales seglin el anexo N°01A (dtiles escolares y escritorio y materiales para uso
pedagdgico, ver anexo N°01A adjunto). Por lo cual se les indica que deben iniciar la
elaboracion de la ficha técnica y registrarlo en el sistema informatico WASICHAY para su
verificacion respectiva.

Asi mismo se les comunica que el equipo de infraestructura efectuara las visitas técnicas a su
Institucion Educativa para la verificacion y validacion de la ficha técnica correspondiente, por lo
gue deben contar con la propuesta de ficha técnica manual para ser evaluada sus necesidades
por el area técnica de Infraestructura desde el 11 de Julio hasta el 01 de agosto del presente
afo.

Sin otro en particular, hago propicia la ocasion para reiterarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

A\{E{J( ). ASGESE
IVAM Ceord.(e)ESIE-ASGESE
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ANEXO N°01

a.4) Conformacion de la comisién responsable de la ejecucion de
las acciones de mantenimiento

La ejecucion de las zcciones de mantenimiento, se llevara a cabo
por el responsable de mantenimiento en conjunta con fa Comisidn
| de Infraestructura, Espacios y Medlos Educativos o fa que haga sus
| veces, |la cual presidirda. Los integrantes seran eilegidos en las
| asambleas correspondienies de acusrda a Ia siguient=
‘ carfformacion:!

- Para el case de los locales educativos de Educacion Biasica
| Regular, fa Comision de Infraestruciura., Espacios y Medios
Educativos, sera conformada por un minimo de tres (0U3) ¥y un
| maxima de cinga (05) persanas entre profescres, docentes con
3 cargos jerarquicos, paersonal administrativo v padres de familia, a
ser elegidos en asamblea de docentes y asamblea de padres de |
| familizz, segun carrespaonda. La comision pueds renovarse antes |
| del cherre del afio académico, con el fin que guede conformada
| previa al inicio del siguiente aio escolar. En el sistema Wasichay
‘ se registraran a dos (02) integrantes de esia Comision, ademas
| del Responsable de fMantenimienta.
| « Para el caso de las Instituciones Educativas de Educacidn
| Basica Especial con cédigo de lacal educativo dnico, la comisian
\ estara conformada por el director responsable de mantenimienic
| v por dos (02) padres de familia, elegidos en asamblea general.
| - Para el caso de los Centros de Educacion Basica Alternativa,
i Insiitutos superores, Escuslas de Formacion Artfstica v Cenlros
: de Educacion Téconico Productiva con cadigo de local educativo
i vinico, la comisién estara conformada por el responsable de
| mantenimienic v dos (02) alumnos mayores de 18 afos, elegidos
| en asamblea estudiantil.
|

Para todas los casos, no se debera elegir como integrante de |a
Comision a personas nue se encusniren bajo investigacion, proceso
administrative, penal o judicial, asi como en proceso de cumplimento
de sanciones yfo dervadas.

Esta conformacion se formalizara mediante Acta de la Institucidn
Educativa, Institutc Superior o Centro de Educacion Técsico 3
Productiva, dooumento que se adjuntara al Expediente de
Declaracién de gastos de Mantenimiento de Locales Educatives vy
gque deberd consignar el nombre completo ¥y miimero de DNl de
cada uno de los miambros.

a.5) De la veeduria de las acciones de manienimienio

Fl Consejo Educative Institucional (CONEI} o su equivalente, en €| =
marco de sus cempetencias, vela por la adecuada ejecucion del =
mantenimiento del local educativa, vigilando 2| buen wso de los =
recursos asignadas.

En el caso de los locales educatives unidocentes y multigrados, el
Consejo Educative [nstitucional se conforma sobre la base de los
miembros de la cemunidad educativa que componen la Red
| Educativa. Asimismo, en & caso da las IEE Cenfros Rurales de
| Formacién en Alternancia, lambién participan miembros de la
Asociacion CRFA.

Cabe indicar que el CONEI debara remitir al responisable de
mantenimiento los datos de tres integrantes para el registro de los
responsables de la veeduria &n el sisiema Wasichay. |

Asimisma, debera entregar al respensable de mantenimiento un
documente de conformidad gque indigue la wverificacion de ias
acciones realizadas, en contraste con los comprobanias de pago par
compra de insumos ¥ mano de obra, el cual se adjuntara al
Dacumenta descriptive de aclividades realizadas, que forma parte del
Expediente de Declaracion de gastos de Mantenimianto de Locales
Educatives.
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ANEXO N°05

_FICHATECNICA DE MANTENIMIENTO DE LOCALES EDUCATIVOS |

FICHA TECNICADE MANTENIMIENTO DE LOCALES EDUCATIVOS

Nombre de la Institucién Educativa:

PERIODO CORREO ELEGTROMIGO
CODIGO DE LOCAL TELEFONOS
UBICAGION CENTRO POBLADO
DISTRITO FREVINGIA uepmmmamol
¢ < : o Total
N Accion Espacioc | Unidad l Cantidad ' CDS(‘SI )Dta

Acciones de Mantenimiento de Locales Escolares

1 |[REPARAGION DE TEGHOS

7 [REFARACION DE INSTALACIGNES SANITARIAS

3 [REPARAGION DE INSTALAGCIONES ELECTRICAS

4 _|REFARACION DE PISOS

5 |REPARACION DE MUROS

& |REPARAGION DE PUERTAS

7 _|REFARACION OE VENTANAS

4 |REPARAGION DE MOBILIARIO ESCOLAR Y AUXILIAR

9 [REPOSIGION DE MOBILIARIO ESGOLAR Y AUXILIAR

[0 [FINTURA

i P 2 2 O ) L
—H - R A

|1 [MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES

MANTENIMIENTOS DE AUYLAS Y MODULOS PREFABRICADOS
1
NSTALADOS POR PRONIED

[
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|
\
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|
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ADQUISICION DE UTILES ESCOLARES Y DE ESCRITGRIO,
13 |MATERIALES PARA USO PEDAGOGICO Y EQUIPAMIENTO
MENOR PARA NIVEL PRIMARIA O SECUNDARIA

ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO MENOR ¥ MOBILIARIO

AUXILIAR PARA NIVEL INIGIAL

MANTENIMIENTO PARA BICICLETAS DE LA INTERVENGION

RUTAS SOLIDARIAS

TOTAL

NUMERO DE AULAS EN LA ISNTITUCION EDUCATIVA PUBLICA:

NUMERO DE ALUMNOS DELA INSTITUGION EDUCATIVA PUBLICA:

NUMERO DE DOCENTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA:

NOM BRE DEL. DIRECT OR (NOMBRADO Y/0O ENCARGADO):

S
DESCRIPCION DE LAS PARTIDAS:

RESPONSABLE DE MANTENIMIENTO INTEGRANTE DE LA COMISION DE INFRAESTRUCTURA,
DEL LOCAL EDUCATIVO ESPACIOS ¥ MEDIOS EDUCATIVOS

INTEGRANTE DE LA COMISION DE INFRAESTRUCTURA,
ESPACIOS Y MEDIOS EDUCATIVOS
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ANEXO N°1A

LISTADO DE UTILES ESCOLARES Y DE ESCRITORIO, MATERIALES PARA USO
PEDAGOGICO Y EQUIPAMIENTO MENOR
{Para Institucionss educativas de nivel primaria, nivel secundaria e integrado
con los niveles primaria o secundaria)

UTILES ESCOLARES Y DE ESCRITORIO

Listado de atiles escolares
{Para los estudiantes de PRIMARIA)

3 barra de goma 21 gf -
1 caja de lapices de colores pequefios x 12 . Y . N
1 caja de crayones ' I e
1 black de carlulina color blanco mmano 24%30 . ... ... O N
1 paquete de plastilina

1 caja de temperas x 7 + pincel
1 tijera punta roma 5" TE SR
1 tajador de metal .- R
1 borrador blanco para__i_é_gi; _:_gxfantie

1 lapiz tnangu!ar 2b o

Brno en h%aﬂco 100 pp {Gumynzcacmn) =
| Cuaderno rayado 100 pp {Comunicacion) i
1 caja d lapices de colores largos x 12

Listado de ltiles escolares
{Para los estudiantes de SECUNDARIA)

1 barra de gnma 21 gr

1 caja de iamces de colores pequefios x 12 -
{ caja de plunones delgadas il O
1 caja de craycnes

1 block de cartulina solor hlancn tamaﬂa 24%30

| paquete de plastilina s
1 caja de temperas x 7 + pincel

1 tijera punta roma 5"

1 1aja£iar de meatal

{ barrador blanco para laplz grande
1 lapiz triangular 2b P
| 2 cuadernos cuadriculada 100 pp {matemauca y CTA)

2 cuadernos rayados 100 pp (comunicacién y HGE) R
1§ caja de lapices de colores fargos x 12 . WEEy
1 regla de plastico de 30cm o
‘f Juego d de reglas de plastico (escuadras, fegla 30cm, transpertador} L
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MATERIALES PARA USO PEDAGOGICO

NIVEL

MATERIAL

DETALLE

PRIMARIA

Estante para biblioteca de aula

Estante para biblioleca de aula

Kt de gimnasia basica v ritmica

Colchaneizs blandas

Celchonetas compactas

Cuerdas de gimnasia para 1° & 4° grado (1,6 melios)

Cugerdas de gimnasia para 4 a 6° grado {2 metras}

Aros (hulz hula) medianos

Cintas para gimnasia

Taburele de 5 cuerpos (para primaria)

Tabla d& pique

Kd de jusgos pre-deporiives

Peiatas de mind ftbol # 4 {cusro)

Pelolas de min basguet # 5 (cuera)

Peloias de mini volsy # 5 {cusro)

Infiadares con aguja

Net de valey

~ Parante de volay (juego de 07}

Conags setalizadores pequehos

Conos sefializadores medianos

Kit de atletisma

“Wallas para primana (unidad)

Testimonias (para carfera de sostas)

Discos para lanzamignto (para primarns; 1a 2 kilos)

Kit de instrumenics de medicion

Croppmetios

WVitinchas (14 ¢ 20 metios)

 Tallimalros

Balanza

NIVEL

TAATERIAL

DETALLE

- 30

SECUNDARIA

Estanle para biblicteca de
netitucion educativa

Estante para hiblioteca de aula

Colchonetas blandas

Colchonelas compacias

Cuerdas de gimaasia para 17 a 2° grado {2 melros)

it de gimnasia bésica y ritmica

Aros (hula hula) grande

Cintas para gimnasia

Tabureles da § cuerpos (para sccundaria)

Tablas de pique

Pelotas de filbiol # & {cuero)

Pzlotas de basaguel # 7 {cuera)

Pelotas de valey # 5 {cued)

Kit de depories

Infladores con aguja

MNeide viley

Paranta de vilay (juego de 02)

Conos sefalizadorss mediznos

Vallas para secundaria (Unidad)

Kit de alletismo

Teslimonios {para carrera de postas)

Discos para lanzamignte (para secundaria; 2 a 4 kilos)

Crondmetrog

Winchas {10y 360 melras)

[t cfes frstaumenios do madicion

Tallimelros

~ Balanza

NIV

DETALLE

CRFAY
BECUNDARIA
CON RESIDENCIA

Kif de Unidades
Productivas

Machata

Mochila fumigadara

Hachas

Rastriilo

Falanas

Pien

Carretilla

Av. El Maestro Peruano S/N. Km.8.5 de la Av. Ttpac Amaru - Distrito de Comas — Lima - Pert  Teléfono: 525-1211

Pagina Web: www.uqel04.qob.pe




