Ministerio
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“Afio del Buen Servicio al ciudadano”

Comas, 26 de Setiembre del 2017

OFICIO MULTIPLE N% 69 -2017-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL04-DIR-ARH

Seifior(a)(ita):

DIRECTOR(A) de la I.LE. UGEL 04

Presente.-

ASUNTO - Recomendaciones sobre el reporte de Asistencia mensual del
Personal que labora en las Instituciones Educativas a su cargo.

REF. - a) Ley N° 29944 y D.S. N° 004-2013-ED

b) D.S. N° 007-2015-MINEDU

c) Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto.

d) Decreto Legislativo N° 276 Y D.S. N° 005-90-

e) R.M.N° 571-94-ED

Mediante el presente, me dirijo a ustedes para saludarlos cordialmente y a la vez
manifestarles que la Oficina a mi cargo, ha verificado que algunos Directores de las
Instituciones Educativas de nuestra jurisdiccion, no han cumplido con presentar el
Consolidado de Asistencia correspondiente al mes de agosto del presente ario, incurriendo
en responsabilidad.

Al respecto, cabe precisar que la Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto” en su TERCERA DISPOSICION TRANSITORIA, inciso d) establece: “El pago
de remuneraciones sélo corresponde como contraprestacion por el trabajo efectivamente
realizado, quedando prohibido, salvo disposicion de Ley expresa en contrario o por
aplicacion de licencia con goce de haber de acuerdo a la normatividad vigente, el
pago de remuneraciones por dias no laborados”.

Por lo indicado se exhorta a su representada, organizarse internamente para’ la
presentacion oportuna del consolidado de Asistencia e Inasistencia del personal de la
institucion educativa a su cargo, cuya fecha maxima es hasta el quinto dia calendario del
mes siguiente al que corresponde la informacion.

La informacion mensual del Consolidado de Asistencia e Inasistencia, sera presentada en
los formatos A, B y C, que se adjunta al presente; asimismo, las instituciones educativas
que tengan mas de un Nivel Educativo, deben informar por separado, generando un oficio
por cada Nivel.

Para el llenado de los formatos, debera considerar el Coédigo Modular del servidor que se
encuentra impreso en la planilla de pagos y los Datos personales del docente y servidores
a informar deben coincidir con su DNL.

Cabe sefialar, que se suscribe el presente documento en mérito a las facultades delegadas
por la Directora Medalith Garcia Pardo, mediante Resolucion Directoral N° 04633-2017-
UGEL 04.
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Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para manifestarle las muestras de mi mayor
consideracion y estima personal.

Atentamente,

.

Lic. ROXANA MENESES AMAYA
Jefa (e) del Area de Recursos Humanos
Unidad de Gestion Educativa L.ocal N°04

MGGP/DUGEL04
RMAM(e) RH.
JMT/ARH,
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