Ministerio Direecion Regional de Educacton de Lima Unldad de Gestién Educativa Local
de Educacién Metropolitana : N2 Od

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

Comas, 10 AGO. 2017

OFICIO MULTIPLE N° 70'}”/-2017- MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL N°04 /ASGESE- ESSE

Seiores
Directores de las Instituciones Educativas

Presente.-

ASUNTO REITERO SOLICITUD PARA ADJUNTAR FICHA DE EVALUACION DE
REQUERIMIENTOS DE MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO.

REFERENCIA :  OFICIO MULTIPLE N°032 2017-DIRUGEL N°04/ASGESE-ESSE

De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para saludarla cordialmente e informarle que de acuerdo a
las facultades conferidas y lo establecido en la Resolucion Directoral N° 4633-2017-
UGELO4, le informo para el cumplimiento de los procedimientos vigentes para la
solicitud de mobiliario nuevo a PRONIED y en correspondencia a la necesidad urgente
de dotar con mobiliario nuevo a las II.EE. de jurisdiccion de la UGEL 04.

Se le solicita, realizar las siguientes acciones:

1. EN CASO DE SOLICITAR MOBILIARIO NUEVO O EQUIPAMIENTO A

PRONIED:

v" Descargar la “Ficha de Evaluacnon De Requerimientos de Mobiliario y
Equipamiento” adjunto.

v" Revisar el instructivo de llenado de ficha adjunto.

v" Llenar correctamente la “Ficha de Evaluacion De Requerimientos de
Mobiliario y Equipamiento”, la cual debe ser firmada por su persona y
adjuntada a el oficio de requerimiento, estos documentos deberan ser

~ ingresados por mesa de partes de la UGEL.04.

v Difundir esta informacién como procedimiento para la dotacion de
mobiliario a su red pertenencia.

2. EN CASO DE TENER UN EXPEDIENTE ABIERTO DE SOLICITUD DE
MOBILIARIO A PRONIED Y NO HABER ADJUNTADO LA FICHA A SU

DOCUMENTACION

v" Coordinar con el funcionario responsable de la UGEL.04 — Area de
" ASGESE -Infraestructura para regularizar su tramite, adjuntar la ficha de
requerimiento de mobiliario es imprescindible para la atenciéon de su
solicitud.

Av. El Maestro Peruano S/N. Km.8.5 de la Av. Tipac Amaru —-Distrito de Comas — Lima — Perti Teléfono: 6375215
Pagina Web: : www.ugel04.gob.pe




L o 1\{’ 2 PERU Ministerio Direccion Regional de Edueacion'de tima
£ = é Métrapolitana

de Educacion

“Afo del Buen Servicio al Ciudadano”

Es propicia la oportunidad para manifestarle mi especial consideracion y estima
personal.

Atentamente.
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LIC. NANCY RU}Z HIDALGO
Jefa del Area de Supervisién y Gestion del Servicio Educativo

UGEL 04
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“INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INFORMACION EN LA FICHA DE EVALUACION DE REQUERIMIENTOS DE MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO PARA LA ATENCION A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS A NIVEL NACIONAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA — PRONIED”

ANEXO: FICHA DE EVALUACION DE REQUERIMIENTOS DE MOBILIARIO'Y EUIPAMIENTO PARA LA'ATENCION A LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS ANIVEL NACIONAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA — PRONIED

Fecha: /. 74

1:= DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

—

Nombre de la Institucién Educativa * JugeL: URBANO*(x) [ ]
{DRE: RURAL* () ] |
Cédigo Modular (7 dig.) * Cédigo Local (6 dig.) * Nimero de aulas * Zona * (marcaconx) -
’ Costa } Sierra rSefva
INivel Educativo * (SEc/pPRi/INI/OTROS) Turno * (marcor con xJ Cantidad de alumnos por turno * Cantidad total de Alumnos *
mafiana ; tarde [ noche | iM: T N:
Nombre del Director (a) * Cantidad promedio de alumnos por grado* *
Inicial Primaria Secundaria

Celular del Director DNI del Director * 3a5afios 1 2 13[4 5" |6 o 3 4 5
Departamento * IvaFnda * lotsmto + [Centru Poblado * l llocaﬁdad *

Direccidn de la Institucién Educativa *

(IL.- TOTAUDE MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO EXISTENTE EN LA INSTITUCION EDUCATIVA

1.1 MOBILIARIO EXISTENTE DEL AULA (referente al uso del alumno)

Necesita reposicidn *
(si - no)

Cantidad de bienes Cantidad de bien por estado *

existentes *

Descripcién del bien *
{metal, modero, polipropiteno, otros)

Mobiliario del alumno

bueno malo

Mesa unipersonal

Mesa para dos

Mesa para tres

Mesa para cuatro

Mesa para cinco

Carpeta unipersonal
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% °r?.2 1.2 MOBILIARIO EXISTENTE DEL DOCENTE EN EL AULA
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MNecesita reposicion *
(si-no}

Cantidad de bienes Cantidad de bien por estado *

existentes *

Descripcidn del bien *
{metal, madero, potipropilena, pizarra ocrilica)

Mobiliario del docente

bueno malo

Escritorio

Silla

Pizarra

111.3 MOBIUARIO ADMINISTRATIVO EXISTENTE

Mecesita reposicion *
{si-no)

Cantidad de bienss Cantidad de bien por estado *

existentes *

Descripcién del bien *
(metal, madero, polipropilena, otras)

Descripcion

bueno malo

Escritorio administrativo

Silla administrativo

Estantes de biblioteca

Estanteria de aula

Kit de seguridad
{extintor + sefialética)

Otros:
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“INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE INFORMACION EN LA FICHA OE EVALUACIGN DE REQUERIMIENTOS DE MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO PARA LA ATENCION A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS A NIVEL NACIONAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA — PRONIED"

1114 EQUIPAMIENTO EXISTENTE

Cantidad de bienss

Descripcién
peid existentes *

Descripcidn del blen *

(notebook, pe torre o desktop, ecran fijo o
4 Bl i froe

P jonal, otros)

Cantidad de bien por estado *

bueno malo

Mecesita reposidon *

(si-ro)

Laptop

Computadora (pc)

Proyector multimedia

Soporte de proyector

Ecran

Equipo de sonido

Fotocopiadora

Impresora

Otros:

IVi= MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO CON LA NECESIDAD PARA REPONER Y/O DOTAR

MOBILIARIO DEL ALUMNO A REPONER Y/O DOTAR

MOBILIARIO DEL DOCENTE A REPONER Y/O DOTAR

Detalle del blen

Namero de bienes a:

Reponer Dotar

Detalle del blen

Nimero de bienes a:

Reponer

Dotar

Méddulo de Inicial (1 mesa + 5 sillas)

Moddulo pora docente (1 escritorio + 1 silla)

Mddulo de Primaria 1°-2° (1 mesa + 1 silla)

Pizarras Acrilicas

Médulo de Primaria 3*-6° (1 mesa + 1 silla)

MOBILIARIO ADMINISTRATIVO A REPONER Y/O DOTAR

Méddulo de Secundaria 1°-2° (1 mesa + 15illa )

Detalle del blen

Numero de bienes a:

Reponer

Dotar

Méddulo de Secundaria 3°-5°(1 mesa + 1silla)

Escritorio de melamine
(1.20x .67 x .75)

Médulo para sala de computo
(1 mesa + 2 silla)

Silta giratoria

Otro Nivel {1 mesa + 1 silla)

Estantes de melamine para biblioteca
(.30 x 1.20 x 1.80)

EQUIPAMIENTO A REPONER Y/O DOTAR

Estante metdlico de dngulo ranurado
(.38 x.90 x 1.95)

Detalle del blen

Ndmero de bienes a:

Reponer Dotar

Archivador metdlico 4 gavetos
(.46 x.60 x 1.20)

Armario de 2 puertos

Laptop
oge (94x.42x1.8)
= Computadarss Alacena de 2 cuerpos
(.60x 1.43x 2.10)
Proyector multimedia Lockers metdlico de 9 cosilleros
1 (.50 x 1.20 x 1.90)
Soporte de proyector Exhibidor de libros (.30 x 1.20)
Eotan Mesa de trabajo para 10 personas
(1.0x2.20x 1.75)
Equipo de sonido Mesa de trabajo paro 3 personas

(0.75x 1.80 x 1.75)

Impresora multifunsional

Kit de seguridad (extintor + sefialética)

Pizarra Interactiva

Botiguin primeros auxilios

Observaciones:

Firma del Director (a)

Nombre:
£
42%}3 DNI:
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Firma Responsable de la UGEL/DRE
Nombre:

DNI:




“INSTRUCTIVO PARA EL REGSTRO CE INFORMAGGN EN LA FICHA DE EVALUACION DE REQUERBIENTOS DE MOBIUARIO ¥ EQUIPAMIENTO PARA LA ATENCKIN A LAS

INSTITUOONES EDUCATIVAS A NIVEL NADIONAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA — PRCHIED™ LA CANTIDAD
DE ALUMNOS
ANEXO: FICHA DE EVALUACION DE REQUERIMIENTOS DE MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO PARA LA ATENGON A LAS INSTITUCIONES POR TURNO
EDNICATIVAS A NIVEL NACIONAL DEL PROGRAMA NAQIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA — PRONIED ATENDIDG
= DEBE SER
Ny S S APROX A LA
CANTIDAD DE
L-DATOS DE LA INSTITUGON EDUCATIVA SILLAS
o = SRt 5 =&z . - — : - - EXISTENTES EN
3 I LA LE.

ESPECIFICAR Codigo Moduiar (7 dig.) * . Codiga Lol (5dig.) *
TURNO ‘
Kivel e s e e P SUMATORIA
ey o [ | 773 TOTAL DE
- oS IR TS ALUMNOS EN
[Mombre det Drectar [2) * LOS TURNOS
DECLARADOS

—[ . Tnidal
IMPORTANTE =

Celular del Director Dil ded Director * 458 aficn LR Ly
L

IL- UBICAGON GEOGRARCA
Departamento * Provinda * Distrito * I&mnmm 8 l Loalidad

DECLARACION

Direcdon oe [a Institudén Educativa ¢ JURADA

. DETALLADA DE
MOBILIARIO

HL-TOTAL DE MOSILIARIO ¥ EQUIF AMIENTO EXISTENTE EM LA INSTITUCON EDUCATIVA EXISTENTE EN
LA LE.

N1 MOBILLARIO EXISTENTE DEL AULA (referente al uso del alumno)

[T TR p— hw*m"' Dascripida dil blan * Cantidad de blan pos satads ¥ ‘ Macests reponkidn '
axite e ¥ [ram mrdterm, poitfrepdos, eoas) =T == fi-na)
Meza unparsonal . l
PeSe! aas
gl PONER 510 NO
Mt fore e _7/ GENERALMENT
CANTIDADES ?,..('/ £ 10 MALO
EN NUMERO L —r—TRlesa pamW . I NECESITA
DESDE CERO 0 <;— REPOSICION
, DETODOS pamonm
LOS MUEBLES :
DEBEN SER DE Corpita Laparyanal
PROPIEDAD DE . ‘
Covpata hipersonal .
LALE, NO o ! I CANTIDADES
INCLUIR Sikas : \ EN NUMERO
MUEBLES DESDE CERO 0
PRESTADOS NIL2 MOBILARIO EXISTENTE DEL DOCENTE EN EL AULA LA SUMATORIA
: . - . ESLA
Mobitara dal decarea | C*iddebinas | Daacripekdes dal bian ¢ Cantidad da bian pot etedo * R CANTIDAD
ita Ineisl maders, palipreliens, plazra oaibes) ey 3 fi-ra} DECLARADA DE
Exitoria BIENES
[ e
LLENADO e
SIMILAR A EL faama |
ITEM 1
1.3 MOBILIARIO ADM NISTRATIVO EXISTENTE
Easarait Carthiad dablanns Descripiéa delblan® Cantidad da binn pos estado * et reporkdn '
wabrtarte ¥ (e nedern, paleplens, coes B i &l -ra)
Ercritovio aoministroting
sl aeministrative |, : "
LLENADO m de titdotaca
SIMILARAEL [
ITEM 1 Estontorio o ouls
e
¥it 09 zagundad
l (axtintor + zefoNition - DE
ESPECIFICAR S| 1 O ctnan O,
Otros——— QA et
SETIENEOTRO ) Ao esn 4G
TIPO DE foF L0
MUEBLE Z3 Zo
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“IETRUCTIVO PARA EL REGSTRO DE INFORMAOSN BN LA AICHA DE EVALUACION DE REQUERVTENTOS DE MOBIUARIO ¥ EQUIPAMIENTO PARA LA ATENCION A LAS
IRSTITUCOHES EDUCATIVAS A NIVEL NACIONAL DEL PROGRAMA NACIONAL DF INFRASSTRUCTURA EDUCATIVA — FRONIED™

lil.4 EQUIPAMIENTO EXISTENTE
; Dascripeidn dalblan Carticksd da bis n pes estado * =
A I‘.ld‘u&&'su b R s R Ll ok H:tﬂ;r*nkﬂl'
nabls, otroa) Biwns mely f-mof
SOLICITAR
i EQUIPAMIENTO
Comgutodora [pc) EN OTRO OFICIO,
5 CON ESTA FICHA
Froyectoc meaitamadsa LLENANDO SOLO
EQUIPAMIENTO
Sapavis &a proyector
eme==""" CON EL MISMO
Ecron \ CRITERIO USADO
ES LA CANTIDAD Equipo oo sanide “Si._  PARASOLICITAR
DE MUEBLES QUE - MOBILIARIO
SE DEBEN Ll
AGREGAR, POR
EJEMPLO: :
“NECESITO #
MESAS MAS DE
LO QUEYA
TENGO" :
ILEA Cid MOBILIARIO DEL DOCENTE A REPONER Y/0 DOTAR
mmac\ ey Ramero g bicnes s
ES LA MISMA — P Dotar g Dotar
CANTIDAD DE Madula ds Inicial (1 mesa+ 5 sillas) Méduio para dacente (1 escritoria + 1 sila) e
MALOS
REPORTADOS DE Modulo de anm 1%-2° {1 mesa ¢ 1 sifla) Pirarras Acniicas
ELITEM 1.1 bfadun da Brimasia 355548 n P_ ) A BlY[ODOTAII
‘—_J_ ', 5 ¥ ., - o2 beenes &
Modufo de Secundaria 122 (1 mesa + 1 siig | Detaliz del bien g R
Méclo de Socundaria 351 {1 masa # 1 sita) Licatopas moming
SOLICITAR ] : [120x:67x.71]
EQUIPAMIENTO 1 mesa + 2 sitla} e
EN OTRO OFICIO, Otro Nivst {1 +1 silla) Estantes de melaming para biblioteca
CON ESTA FICHA ; {20x1200 :.a:-E =
LLENANDO SOLO EQUIPAMIENTO A REPONER ¥/O DOTAR Estonta ia "so "3,’ J EN CASO DE
.35 0. 20X B
EQUIPAMIENTO S e Archirador metalico 4 gavetos — REPONER OTRO
F Dotar (.45 % .60 % 2.20} i-——__ TIPO DE MUEBLE,
= A Armaro puartas COLOCAR LA
i [34x.52x L5 CANTIDAD A
Alocena da 2 cuerpos REPONER EN UN
£ L8Oz La3x 2 10] MUEBLE SIMILAR
Proyector mukimedia Lockers metalice de 9 casileros
E {30x 1 0¥ 1.55]
SOLICITAR I\ Saporte de proyector Exfibidor da fibros (30x120)
EQUIPAMIENTO > P Mesa ds trebajo pera 10 persopas
EN OTRO OFICIO, !l-azz_.z;an.gl
CON ESTA FICHA Eguipo do zonido Mesa d:ra ﬂ;b?:m H.;em
LLENANDO SOLO —= g
EQUIPAMIENTO Impresora mutifunsional Kit da seguridad (extntor + sefalitica)
Pizorra Interoctiva Batiguin primeras cuxifios
Firma del Director (a) Firmna Resporzable de 1s UGEL/DRE
Hombice: Nombre:
718
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