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“Afio del Buen Servicio al Ciudadano®

Seifior:
Director(a) de la Institucion Educativa

Presente. -
ASUNTO: ACCIONES Y CUMPLIMIENTO.

REFERENCIA: R.M.N°401-2008- ED
R.M. N°543- 2013- ED
R.M. N°645- 2016- MINEDU

Tengo el agrado de dirigirme a su despacho, para hacer de su conocimiento que de
acuerdo a la Norma y Procedimiento para la Gestion del Banco de Libros de EBR debe
realizar las siguientes acciones referente a los textos y manuales dotacion 2017:

1. Destinar un ambiente seguro, limpio y ventilado para la custodia de los textos.
Llenar la ficha de Banco de Libro que aparece en cada uno de los textos (Formato
Banco de Libros de Primaria y Ficha de SBL en secundatia, seglin anexos adjuntos).
3. Elaborar las listas de estudiantes- Usuarios por grado y seccién segin némina de
matricula (Cuatro juegos).
4. Elaborar las listas de docentes- Usuarios por Area Curricular.
Disponer el lugar o lugares de entrega de los textos al igual que del personal necesario
(docentes, padres de familia, etc.) con la debida anticipacion.
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En tal sentido debera cumplir con lo establecido para garantizar la entrega oportuna
de los materiales educativos para el inicio del Afio Escolar 2017, bajo responsabilidad

funcional.

Hago propicia la oportunidad para testimoniarle los sentimientos de mi mayor
consideracion y deferencia personal.

Atentamente.

- MGGPIDUGEL 04
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0401 -2008-ED
ANEXO 1; Formato Banco de Libro de Educacién Primaria
INSTITUCION EDUCATIVA:
DEPARTAMENTO: PROVINCIA
DISTRITO:
Afio ‘ Grado | Seccién | Nombre yapallido; del alumno Cddigo* Condicién

Recibl Firma del Padre | Entrega | Firma del Padre

'+*J‘

_* Codigo = Namero de orden del alumno (a) -

Condicién del libro

A: Bueno, completo, legible, sin marcas, limpio.

B: Regular, completo, legible, presenta marcas que pueden ser eliminadas y/o borradas.
C: Malo, inutilizable.

D: Textos que no han sido recuperados.

A continuacién se detalla la manera de llenar el Formato de Banco de Libros, que aparece en la
retira de la caratula de los textos, tomando como ejemplo al estudiante Juan Pablo Vega Ramirez de
la Institucion Educativa José Carlos Mariategui quien cursa el cuarfo grado ‘A’ de Educacion
Primaria y recibe el texto correspondiente al &rea de Ciencia y Ambiente.

INSTITUCION EDUCATIVA: José Carlos Maridtegui
DEPARTAMENTO: Madre de Dios PROVINCIA: Manu
DISTRITO: Manu

LS

Afo Grado | Seccién | Nombre y apellidos del alumno Codiga* Condicién

Recibl Firma del Padre | Entrega | Firma del Padre

2008 4 A | Juan Pablo Vega Ramirez 32 B

* Codigo = Nimero de orden del alumno (a)

10




0401 -2008-ED

ANEXO 2: Ficha del Banco del Libro del Educacion Secundaria

SISTEMA DEL BANCO DEL LIBRO DE EDUCACION SECUNDARIA

REGION: UGEL:

IE:

CODIGO MODULAR | CODIGO DEL GRADO | CODIGO DEL AREA CURRICULAR | N° DE EJEMPLAR

RESPONSABLE DEL BANCO DEL LIBRO:

APELLIDOS Y NOMBRES DEL ESTUDIANTE FECHA DE PRESTAMO FECHA DE DEVOLUCION

A continuacion se detalla la manera de llenar la ficha del Banco del Libro, que aparece en la retira de
la contra caratula de los textos, tomando como ejemplo al estudiante Jorge Alejandro Céceres
Villanueva de la Institucién Educativa Abraham Valdelomar quien cursa el tercer grado “B" de
Educacién Secundaria y recibe el texto correspondiente al &rea de Ciencia Sociales. Ver punto
6.3.1.2 :

SISTEMA DEL BANCO DEL LIBRO DE EDUCACION SECUNDARIA

REGION: Cajamarca UGEL: Celendin

IE: Abraham Valdelomar

" CODIGO MODULAR . | CODIGO DEL GRADO | CODIGO DEL AREA CURRICULAR | N° DE EJEMPLAR

0611624 [ 3 05 0052

RESPONSABLE DEL BANCO DEL LIBRO: Luis Pérez Arenas

APELLIDOS Y NOMBRES DEL ESTUDIANTE FECHA DE PRESTAMO | FECHA DE DEVOLUCION
Céceres Villanueva, Jorge Alejandro :

El codigo completo del texto en este ejemplo es el sigulente: 061.16243050052
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