TUTORIAL - ETAPA UGEL

JUEGOS

FLORALES
ESCOLARES
NACIONALES

La inscripcién del o la docente asesor (a) para participar en los Juegos Florales Escolares
Nacionales 2017 se realiza de manera virtual a través del portal del Ministerio de Educacion. El
docente asesor es el responsable de inscribir a su delegacién, para ello debera estar registrado
en PERUEDUCA con alguno de los siguientes perfiles: Director o Docente.

Se recomienda leer las Bases de los Juegos antes de iniciar el proceso de inscripcion, asi como
contar con toda la documentacién necesaria para facilitar esta gestion.

Para la Inscripcién a los JFEN 2017, se debera considerar lo siguiente:

* El docente asesor, la categoria y la disciplina a la cual participa deben estar registrados en la
etapa anterior (etapa IIEE).

* Al ingresar el numero de DNI, el sistema automaticamente lo validara con los registros de la
RENIEC.

* La opcion GUARDAR permite guardar la ficha y editarla posteriormente si al momento de la
inscripcion faltaron datos.

* La opcion REMITIR FICHA, no permite hacer cambios. Si desea hacer alguna modificacion
remitida la ficha debera llamar al nimero (01) 615 5892 de lunes a viernes de 9:00 -18:00.

Para realizar la inscripcion, deben seguirse los siguientes pasos:

1. Ingresar a MINEDU, escribiendo en el navegador de internet: www.minedu.qob.pe/ifen/”


http://www.minedu.gob.pe/jfen/

i

2. Unavez ingresado a la opcion de Juegos Florales Escolares Nacionales, se hara clic en el
modulo de Ficha de Inscripcién para acceder a | Registro de los Participantes;
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3. Una vez ubicado en el mddulo de Inscripcion, aparecerd la siguiente pantalla donde se le
solicitara digitar su usuario (correo electronico) y contrasefia de acceso de PERUEDUCA,
hacer clic en el boton Entrar.

Ingresando a esta seccidn encontrards las fichas de inscripcion para los Juegos Florales Escolares Macionales 2016, ademas, podrds
consultar tus fichas, reportes y cierres. Si tuvieras algdin problema para visualizar o descargar la informacion puedes comunicarte al Call
Center de los Juegos Florales 5615-5892 o escribirnos al correo electrdnico jflorales@minedu.gob.pe

<
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Correo electrénico: Contrasefia:

¢0lvidaste |z contrasefia?

REGISTRATE AQUI

DESCARGAR BASES

Nota: Solo podra continuar con la inscripcidn a la etapa UGEL el docente asesor que se inscribié en la
etapa anterior (etapa IIEE).

4. A continuacion, después de ingresar con el usuario y contrasefia aparecera el formulario
CONSULTA DE FICHA POR USUARIO, donde debera hacer clic en REGISTRAR FICHA
UGEL.




REGISTRO DE GANADORES - ETAPA UGEL JFEN 2017

Cerrar Sesion

(A REGRESAR 7 REGISTRAR
=0 FICHA UGEL

COD. FICHA COD.MODULAR  CATEGORIA DISCIPLINA AREA ACCIONES

Luego se procedera a seleccionar la categoria, arte y disciplina registrados en la etapa
anterior.

En ASIGNAR GANADOR, debera colocar el cédigo de la ficha ganadora de la etapa IIEE en la
categoria, arte y disciplina seleccionada.

REGISTRO DE GANADORES - ETAPA UGEL JFEN 2017

LA REGRESAR

l. DATOS DISCIPLINA
CATEGORIA

DISCIPLINA

Il. ASIGANAR GANADOR

Codgo Fiche AGREGAR GANADOR

COD. FICHA COD. MODULAR CATEGORIA DUECIPLINA AREA  ACCIONES

De coincidir el cédigo con el ganador de la IIEE, se mostrara los datos correspondientes
y la opcién de editar la ficha.



I. DATOS DISCIPLINA

Il. ASIGANAR GANADOR

COD. FICHA COD. MODULAR CATEGORIA DISCIPLINA

6. Luego de hacer clic en el icono de EDITAR , se habilitaran automaticamente las tres
secciones restantes.

&

Podra editar los datos del Director

I. DATOS DIRECTOR

HNOMAOBRES ¥ APCLLIDDO S N® DE DOCUMENTO

Podra cambiar al docente asesor

. DATOS DOCENMTE ASESOR

MHOMBRE S ¥ APELLIIDCS. N* DE DT LUMENT O




Podra inhabilitar a un participante

. CATO S PARTICIPANTES

L HOMBRES ¥ AFELLIDO S N IDHE. IDD-CURRE N T O INHAEMLI

7. Al realizar el cambio del docente asesor el sistema mostrara los datos del docente asesor
inscrito en la etapa anterior.
Para el cambio del docente asesor debera eliminar los datos del docente asesor anterior y
agregar al nuevo encargado de la delegacién ademas de subir un archivo con la
sustentacion del cambio.

AGREGAR DOCENTE ASESOR
Cargo*: DIRECTOR e an:  PUBLICO

Tipo )
Documento ® DM Fais
M* Documento *: 44244628 Mombres * JUAN MIGUEL

A pellidas
Paltermo * :

& pellidos
Materno *

LOPEZ DE LA CRUZ

lelefono * : 44543543 Email * : arted® gmail com

Sihsaceon
aboral *

CONTRATADO

Codigo Modular
Dl Docents £435345345
Asesor

MNiv. Educativo

SECUNDARIA

Especialidad ® - Seleccione

Seleccione
DAMZA
TEATRO
TECHNOLOGIA
PINTURA
FOTOGRAFLA
ESCULTURA
LITERARIAS

GUARDAR

8. Una vez ingresados los datos del Docente asesor, hacer clic en y aparecera el siguiente
cuadro para confirmar el registro.



JFEN 2017 =

Datos grabados correctamente.

ACEPTAR

NOTA: Para eliminar o editar la informacién clic en los siguientes iconos:

Lo L, : (=]
a. Eliminar informacion registrada
b. Editar la informacion &

9. INFORMACION CUTURAL Y TECNICA DE LA OBRA

Se ingresara el titulo de la obra y se adjuntara un archivo con informacién de la obra para
algunas disciplinas como indica las Bases de los JFEN 2017.

IV, INFORMACION CULTURAL Y TECNICA DE LA OBRA

HTULO DE LA

Disciphing {LATRO
OBRA

-

INFORMACION
ADJUNTA

Seleccionar archivo | Carta Renuncla de Serviclo. docx

V. RESOLUCION

ADJUNTAR
RESOLUCION

Seleccionar archivo | CONSTANCIA DEL RNP.pdf




ADJUNTAR RESOLUCION DIRECTORAL, Debera el docente asesor subir un archivo en PDF de la
Resolucién Directoral emitida por el Director de la IIEE para su participacion en la etapa UGEL.

REMITIR FICHA, el sistema consultara si esta seguro, ya que luego se generara la ficha en
formato PDF, dejando de ser editable.

{i"!

¢{Esta seguro que desea remitir la ficha?
Una vez remitida no pudré realizar
cambios posteriores. Para solicitar su
habilitacion debe comunicarse con el Call
Center de los Juegos Florales Escolares
Macionales 2017 .

Telf: (01) 615 5892
Correo Electronico:
jlorales@minedu.gob.pe
Horario: Lunes - Viernes 9:00 am a 6:00

pm

ACEFPTAR CANCELAR

Recuerde que una vez confirmado el envio de la Ficha, esta NO podra ser editada.

NOTA: Para descargar la ficha debera hacer clic en el icono del PDF &4 .
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FIRMA Y SELLO DEL DIRECTOR DE LA LE FIRMA Y SELLO DEL DOCEMNTE ASESOR

10. Finalmente, se imprime la ficha que debera ser firmada por el Director de la IE y el docente
asesor (a) para su participaciéon en la UGEL ademas de subir al sistema la ficha firmada
en un formato PDF.



