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Direcciéon

Ministerio Regional de Educacion Unidad de Gestion
de Educacion de Lima Metropolitana Educativa Local N° 04

CONVOCATORIA
RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL N°346-2016-MINEDU

SE PONE EN CONOCIMIENTO, EL CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION DE UNA PLAZA
ADMINISTRATIVA PARA LA SEDE UGEL N°04, SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE:

PLAZA VACANTE:
o NOMBRE DE LA INSTITUCION TIPO DE SUB-TIPO DE

N EDUGATIVA CODIGO DEPLAZA| . 0 bor | TRABAJADOR CARGO MOTIVO DE VACANTE JOR_LAB
001|SEDE ADMINISTRATIVA - U.G.E.L. N° 04 786821015014 ADMINISTRATIVO | PROFESIONAL | ABOGADO [CAP. RS 280-2001-ED (RENUNCIA 79756-2017 ) 40
CRONOGRAMA:

N° ACTIVIDAD FECHA

01 PRESENTACION DE EXPEDIENTE (FOLDER ANARANJADO) 02/10/2017 AL 03/10/2017

02 EVALUACION DE EXPEDIENTE 04/10/2017

ENTREVISTA PERSONAL - POSTULANTES DEL (GRUPO

03 OCUPACIONAL PROFESIONAL) 05/10/2017

04 PUBLICACION DE RESULTADOS PRELIMINARES 06/10/2017

05 PRESENTACION DE RECLAMOS POR MESA DE PARTES 09/10/2017

06 ABSOLUCION DE RECLAMOS 10/10/2017

07 PUBLICACION DE CUADRO DE MERITO FINAL 10/10/2017

08 ADJUDICACION DE PLAZA 11/10/2017
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RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL N°346-2016-MINEDU

NUMERAL (6.3)

INSCRIPCION DE LOS POSTULANTES:

El expediente presentado por el postulante al momento de su inscripcién debe contener lo siguiente:

Solicitud dirigida al Comité de Contratacion precisando el cargo al que postula.

Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) o carne de extranjeria.

Declaracion Jurada, segun formato establecido en el Anexo 06 de la presente norma.

Hoja de vida documentada, adjuntando la documentacion requerida para la evaluacion de los

criterios establecidos.

*La experiencia la laboral se sustenta con la presentacion de la resolucion que aprueba el contrato,
adjuntando copias autenticadas de las boletas de pago o constancias de pago emitidas por la DRE,
UGEL,; asi como, constancias y certificados de trabajo en los cuales debera constar el cargo
desempefado.

Certificado de discapacidad emitido por los hospitales de los ministerios de Salud, de Defensa, del
Interior o del Seguro Social (Es Salud), o, en su defecto, la Resolucion de Discapacidad vigente
emitida por el Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad (CONADIS),
de corresponder.

Documento oficial, emitido por la autoridad competente, que acredite su condicion de Licenciado de
las Fuerzas Armadas, encaso corresponda.
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“NORMAS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO EN LAS SEDES ADMINISTRATIVAS
DE LAS DREIUGEL, INSTITUCIONES EDUCATIVAS, INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS Y DE
PROFESIONALES DE LA SALUD”

346-2016 -MINEDU
ANEXO 01

FORMACION REQUERIDA POR CARGO
Grupo Ocupacional Profesional:

Cargo Formacion Profesional
- Especialista Administrativo Titulo Profesional Universitario en Administracién,
en Personal o Recursos Relaciones Industriales, Contabilidad, Derecho,
Humanos Economia, Ingenieria Industrial o Psicologia.
-E ialista Administrati Titulo Profesional Universitario en Administracion,

Relaciones Industriales, Contabilidad, Derecho,

en Tramite Documentario y 8 : :
. Economia, Ingenieria Industrial o Ingenieria de
Abastecimiento Slaloiminn.
. . Titulo Profesional Universitario en Ciencias de la
-_Relaaomsta Pdblico Comuriaacibn.

- Especialista en Titulo Profesional Universitario en Administracién,
Racionalizacién Contabilidad, Economia o Ingenieria Industrial.
- Planificador Titulo Profesional Universitario en Administracion,

Contabilidad, Economia, Ingenieria Industrial,

- Ingeniero m&:&ouf;sional Universitario en Ingenieria Civil o
Titulo Profesional Universitario en Estadistica,

- Estadistico Ingenieria Industrial, Economia.
Titulo Profesional Universitario en Contabilidad,

- Especialista en Finanzas Administracién de Empresas, Economia o Ingenieria
Industrial-

- Contador Titulo Profesional Universitario en Contabilidad

- Tesorero Titulo Profesional Universitario en Contabilidad

- Asistente Social Titulo Profesional en Asistencia Social o Trabajo

- Auditor * Titulo Profesional Universitario en Contabilidad o

- Especialista en Inspectoria Abogado.

- Abogado Titulo Profesional Universitario de Abogado

- Médico Titulo de Médico Cirujano

- Psicologo Titulo Profesional en Psicologia

B ; Titulo Profesional en Ingenieria de Sistemas e
- Analista de Sistemas PAD informdtice.

- Asistente en Servicios de Licenciado en Educacion o Titulo de Educacion
Educacién y Cultura Superior no Universitario.

(*) No es de alcance para el Jefe de OCI.
- De acuerdo a la norma legal de colegiatura de cada profesion, el aspirante debera
presentar constancia de colegiatura y de habilitacion para ejercer la profesion.
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