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COMUNICADO 
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE AUXILIARES DE 

EDUCACIÓN EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS PÚBLICAS DE LOS NIVELES DE 

EDUCACIÓN INICIAL Y SECUNDARIA DE LA EDUCACIÓN BÁSICA REGULAR Y DE 

LOS NIVELES DE EDUCACIÓN INICIAL Y PRIMARIA DE LA EDUCACIÓN BÁSICA 

ESPECIAL 

 

Para la presentación de expediente en el proceso de contratación de auxiliares de educación 
2021, deben presentar los siguientes requisitos según RVM Nº 023-2019-MINEDU:  
 

a. Para postular a una plaza vacante en el Nivel de Educación Inicial de Educación Básica 
Regular se debe acreditar los siguientes requisitos: 
 
Haber culminado como mínimo el sexto (VI) Ciclo de estudios pedagógicos o el sexto (VI) 
Ciclo de estudios universitarios en educación, dichos estudios tienen que ser en educación 
inicial. 
 
Haber culminado como mínimo el sexto (VI) Ciclo de estudios pedagógicos o el sexto ciclo 
(VI) de estudios universitarios en educación en cualquier especialidad distinta a Educación 
Inicial y adicionalmente acreditar una capacitación mínima de cincuenta (50) horas 
relacionadas a la atención y cuidado en la primera infancia. 
La capacitación debe considerar a siguiente temática o sus equivalencias:       
 
- Desarrollo infantil temprano 
- El enfoque del Nivel Inicial: Noción de niño-niña, principios que guían la acción educativa. 
- Características evolutivas de niños de 0 a 5 años 
- Los cuidados como una oportunidad para el aprendizaje de los niños  
- La actividad autónoma y juego como estrategia para el aprendizaje de los niños. 
- El rol del adulto en el desarrollo y aprendizaje de los niños. 
- Las interacciones efectivas para el desarrollo y aprendizaje de los niños y niñas 

 
Para postular a una plaza vacante en el Nivel de Educación Secundaria de Educación Básica 
Regular se debe acreditar el siguiente requisito:  

 
- Haber culminado como mínimo el sexto (VI) ciclo de estudios pedagógicos o el sexto (VI) 

ciclo de estudios universitarios en educación.   
 
Para postular a una plaza vacante en la modalidad de Educación Básica Especial nivel Inicial 
y Primaria se debe acreditar el siguiente requisito: 
 
- Haber culminado como mínimo el sexto (VI) ciclo de estudios pedagógicos o el sexto (VI) 

ciclo de estudios universitarios en educación, psicología o tecnología medica con mención 
en terapia ocupacional.   
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b. Capacitaciones (Se consideran válidos para el presente concurso, las emitidas por el      
MINEDU/DRE/UGEL y los expedidos por las universidades, que tenga una duración mínima 
de      cincuenta 50 horas y se haya realizado en los últimos cinco 05 años, la temática de la 
capacitación debe estar referida a las funciones del auxiliar de educación, presentación del 
documento legibles y relacionados al nivel. 

 
c. Solicitud, donde señale, entre otros, el nivel al cual está postulando. 

 
d. Anexos 01,04, 05, 06 y 07 con los datos debidamente consignados y firmados; Anexo de 

recolección de datos y autorización para contacto según Oficio Multiple Nº 00093-2020 
MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN.  

 
e. Propuesta del director de la IE de acción conjunta con el visto bueno de la ODEC respectiva, 

en caso corresponda. 
 

f. Copia simple de los documentos que acrediten el cumplimiento de los criterios para la 
evaluación del expediente, señalados en el Anexo 03 de la presente norma. 

 
g. Certificado de Discapacidad, o en su defecto, la Resolución de discapacidad vigente, en caso 

corresponda. 
 

h. Documento oficial emitido por la autoridad competente que acredite la condición de 
Licenciado de   las Fuerzas Armadas, en caso corresponda. 
 

i. Resoluciones Directorales que apruebe el contrato para acreditar la experiencia laboral el 
cual debe ser sustentado con boletas de pago o constancias de pago mensual y desglosado 
por mes, emitidas por la DRE o UGEL. (En caso la experiencia laboral sea en una IE privada se 
deberá adjuntar contrato de trabajo con la promotoría de la IE privada y las boletas o 
constancias de pago mensuales). 
 

j. De contar con resoluciones de felicitación se consideran validas para el proceso las 
Resoluciones Ministeriales y las emitidas por la DRE, UGEL, a partir del año 2016, en relación 
con las funciones de auxiliar de educación y reconocidas de manera individual. 

 

• En caso que el postulante no reúna los requisitos específicos citados en la RVM Nº 
023-2019-MINEDU, es descalificado automáticamente del proceso. 
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Al respecto, los postulantes a dicho proceso de contratación deberán dar estricto cumplimiento al 
cronograma y las precisiones emitidas por la Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 
 

CRONOGRAMA 

Nº Actividades Inicio Fin Duración (días 

hábiles) 

Responsable Actividades 

1  Publicación de plazas 

vacantes  

14/01/2021  15/01/2021  2  UGEL  1  

2  Inscripción de 

postulantes  

18/01/2021 

(08:00 am) 

25/01/2021 

(05:00 pm)  

6  Postulante  2  

3  Verificación del 

cumplimiento de 

requisitos  

26/01/2021  29/01/2021  4  Comité  3  

4  Evaluación de 

expedientes que 

cumplen con los 

requisitos  

01/02/2021  08/02/2021  6  Comité  4  

5  Publicación de 

resultados preliminares  

09/02/2021  09/02/2021  1  Comité  5  

6  Presentación de 

reclamos  

10/02/2021  10/02/2021  1  Postulante  6  

7  Absolución de reclamos  11/02/2021  12/02/2021  2  Comité  7  

8  Publicación Final de 

resultados  

15/02/2021  15/02/2021  1  Comité  8  

9  Adjudicación de plazas 

en estricto orden de 

mérito  

16/02/2021  19/02/2021  4  Comité  9  

10  Remisión de 

expedientes de 

postulantes adjudicados 

a la oficina de personal 

o quien haga de sus 

veces  

22/02/2021  22/02/2021  1  Comité  10  

11  Emisión de resolución 

de aprobación de 

contrato  

23/02/2021  26/02/2021  4  UGEL  11  

12  Elaboración de informe 

final sobre el proceso de 

contratación  

01/03/2021  05/03/2021  5  Comité  12  

 

La presentación de expediente se realizará a través del sistema “SICO Plus” 
 

ENLACE HORARIO 

"SICO plus" - Clic aquí: 
http://200.123.11.115/sico/postulacion_nopresencial 

(La plataforma de presentación de expedientes se 
encontrará habilitado 

el día 18-01-2021) 

 
08:00 am hasta las 05:00 pm 
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NOTA: 
 

• Deberán presentar en el sistema SICO Plus los documentos y 
anexos solicitados en un ÚNICO ARCHIVO PDF, todas las hojas 
escaneadas deben estar foliadas o enumerados, iniciando su 
foliación desde el número uno (01) con el FUT. 

 

• Los anexos y/o declaraciones juradas deben estar debidamente 
llenados, marcados (x), con su huella digital, firma y fecha. 

 

• Antes de cargar sus documentos en el sistema Sico Plus, deberán 
verificar que su archivo cuente con los documentos solicitados 
para su postulación, caso contrario será observado. 

 

• Una vez presentado sus documentos en el sistema Sico Plus, la 
oficina de Mesa de Parte le remitirá a su correo electrónico el 
número de expediente de postulación dentro de las 24 horas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres” 

"Año del Bicentenario del Perú: 200 años de Independencia” 

                                                                                                                              Av. Carabayllo N° 561 
                                                                                                                                                 Comas, Lima, Perú 

                                                                                                        www.UGEL04.gob.pe     Teléfono: (511) 6774725 

                                                                                                                                               E-mail: informes@ugel04.gop.pe 

PERÚ 
Ministerio de 

Educación 

Dirección Regional de 
Educación de Lima 

Metropolitana 

Unidad de Gestión 
Educativa Local Nº 04 

Equipo 
Administración 

de Personal 

 

ORDEN DE LA DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR: 
 

1. FUT señalando: “Solicito Contrato Auxiliar de Educación - Nivel  
 

2. DNI, Carnet de Identidad o Extranjería, según corresponda. 
 

3. Anexos 01,04, 05, 06 y 07; Anexo de recolección de datos y autorización para 
contacto, Anexo de autorización de notificación. 
 

4. Acreditación de Formación Académica según la modalidad Nivel y 
especialidad a la postula. 
 

5. Capacitaciones 
 

6. Acreditación de experiencia labora Resolución y boleta de pago desglosadas 
 

7. Resolución de Felicitación. 
 

 
 
 

Tener en cuenta: 
 

• Los procedimientos para el registro de datos y presentación de documentos, se 
encuentran especificados en el instructivo que podrán descargarlos al ingresar al 
sistema “SICO plus”, asimismo, se precisa que los documentos deberán ser 
cargados en un solo archivo con el siguiente nombre: 
 
Ejemplo: (APELLIDOS Y NOMBRE DEL POSTULANTE - POSTULACIÓN) 
 
AGREDA NAKAMURA MARCO – AUXILIAR DE EDUCACIÓN 
 
Ante algún inconveniente que se presente cuando se registre en el sistema 
SICO Plus, se recomienda hacer la consulta al siguiente correo institucional: 
registro.sico@ugel04.gob.pe, detallando sus nombres, apellidos completos y 
la especificación de su consulta. 
Cabe señalar, que el presente correo es exclusivamente para consultas 
relacionadas con el registro en el sistema. 
 



 
 

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres” 

"Año del Bicentenario del Perú: 200 años de Independencia” 

                                                                                                                              Av. Carabayllo N° 561 
                                                                                                                                                 Comas, Lima, Perú 

                                                                                                        www.UGEL04.gob.pe     Teléfono: (511) 6774725 

                                                                                                                                               E-mail: informes@ugel04.gop.pe 

PERÚ 
Ministerio de 

Educación 

Dirección Regional de 
Educación de Lima 

Metropolitana 

Unidad de Gestión 
Educativa Local Nº 04 

Equipo 
Administración 

de Personal 

 

 

PLATAFORMA DEL SICO PLUS: 
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INGRESAR TODOS LOS DATOS PRINCIPALES 
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LLENAR DATOS Y CARGAR ARCHIVO 
 

 
 

NOTA: VERIFICAR ARCHIVO ANTES DE CARGAR 

















EXPEDIENTE: DITEN2020-INT-0065701 

Esto es una copia autentica imprimible de un documento electrónico archivado 
del Ministerio de Educación, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-

2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria Final del 
D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a 
través de la siguiente dirección web: 

http://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_6/VDD_ConsultaDocumento.a 
spx e ingresando la siguiente clave: 1ABB73 

 

 

RECOLECCIÓN DE DATOS Y AUTORIZACIÓN PARA 
CONTACTO 

 
Yo, 
..…………………………………………………………………………………………………… 

Identificado (a) con DNI Nº …………………… y con domicilio actual en……………….. 
………….……………….……………………………………………………………………….. 

 
En este contexto de Emergencia Sanitaria, doy a conocer y autorizo7 al Comité de 

Contrato de auxiliares de educación de la UGEL …………………, a ser notificado a 

través de los siguientes medios, del resultado de la evaluación de mi expediente para 

acceder a una plaza de vacante en el cargo de auxiliar de educación, en las siguientes 

vías de comunicación: 

 
Correo electrónico principal: ………………………………………………………. 

Correo electrónico alternativo: ……………………………………………………. 

Cuenta de Facebook: ……………………………………………………………….. 

Teléfono de contacto: ………………………………………………………………. 

 
Firmo la presente declaración de conformidad con lo establecido en el artículo 49 del 

Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 

General, y en caso de resultar falsa la información que proporciono, me sujeto a los 

alcances de lo establecido en el artículo 411 del Código Penal, concordante con el 

artículo 33 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 

Administrativo General; autorizando a efectuar la comprobación de la veracidad de la 

información declarada en el presente documento. 

 
En fe de lo cual firmo la presente. Dado en la ciudad de………………. a los .. días del 

mes de………… del 202 ….. 
 
 
 
 

…………………………………………… 

(Firma) 
 

 
DNI……………………………………… Huella Digital 

(Índice 

derecho) 

 
 
 

7 Ley Nº 29733 Ley de Protección de Datos, Título I articulo 5 Principio de consentimiento 

http://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_6/VDD_ConsultaDocumento.a
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ANEXO 

AUTORIZACION DE NOTIFICACION 

Yo,    

 
 

 
identificado con DNI: 

   o  Carnet  de  Extranjería  N°.    , con 

domicilio  actual  en:     , con número de 

teléfono de contacto:   . En este contexto de Estado de Emergencia 

Sanitaria, declaro conocer y autorizo al Equipo de Trámite Documentario y Archivo del Área de 

Administración de la UGEL 04 – COMAS, que me notifique electrónicamente a través del siguiente correo 

electrónico:    . 

Firmo la presente declaración jurada de conformidad con lo establecido en el artículo 20° inciso 4 del Texto 

Único Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto 

Supremo N° 004-2019-JUS, y en la información que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido 

artículo 411 del Código Penal, concordante con el artículo 33° del Texto Único Ordenado la veracidad de 

la información declarada en el presente documento. 

Comas a los  días del mes de  de 202 . 

Suscribo la presente autorización en señal de conformidad. 
 

Firma Huella 
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INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA: 

 La notificación mediante correo electrónico se realizará en día y hora hábil. Si se realizara en 

día inhábil, se entiende efectuada en el día hábil siguiente.

 El acto administrativo a notificar estará contenido en un archivo adjunto y se enviará a través 

del correo institucional de la Entidad.

 En todo lo no previsto de manera expresa en el presente, se aplican supletoriamente las 

disposiciones contenidas en el TUO de la Ley N° 27444.


