Unidad de Gestion Educativa Local N° 04 — Comas
“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

REPUBLICA DEL PERTY
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- Resolucion Directoral
N 03838 _2017-UGEL.04

Comas, 7§ StT. 2077

VISTOS: El Oficio N° 741-2017-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.04/ADM y
el Informe N° 591-2017-MINEDU/NMGI-DRELM-UGEL.04-ADM-ET del Equipo de
Tesoreria, y deméas documentos adjuntos en doce (12) folios Utiles;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del
Estado, declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes
instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de
mejorar la gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio
del ciudadano;

Que, el articulo 3° de la Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las
ntidades del Estado, se denomina sistema de control interno al conjunto de acciones,
6@ tiVldades planes, pohtlcas normas, registros, organizacion, procedimientos y métodos,
I cluyendo la actitud de las autoridades y el personal, organizados e InStl'(UldOS en cada
J: MUM "° ntidad del Estado, para la consecucién de los objetivos indicados en el articulo 4 de la

JL_./ > presente Ley;

Que, conforme al articulo 4° de la Ley N° 28716, Ley de Control Interno
de las Entidades del Estado, corresponde al Titular y a los funcionarios responsables de los
organos directivos y ejecutivos de la entidad, la aprobaciéon de las disposiciones necesarias
para la implantacion de dichos sistemas y que estos sean oportunos, razonables, integrados
y congruentes con las competencias y atribuciones de las respectivas entidades;

Que, a traves del Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU se aprobé el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion, el cual contempla las
Unidades de Gestion Educativa Local de Lima Metropolitana como instancias de gestién
educativa descentralizada de la Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana;
6rgano desconcentrado del Ministerio de Educacioén;

Que, el articulo 33° del Manual de Operaciones de la Direccién Regional
de Educacion de Lima Metropolitana, aprobado por Resolucion Ministerial N° 215-2015-




MINEDU, sefala “Las UGEL de Lima Metropolitana (...) cuenta con autonomia
administrativa, econémica y presupuestal, conforme a la normativa aplicables” y asimismo,
el articulo 36° sefiala que la UGEL “Esta a cargo de un Director, quien es la maxima
autoridad administrativa (...)";

Que, ademas, el articulo 37° del dispositivo citado, sefiala como funciones
de la Direccion de la UGEL “(...) k) Expedir actos resolutivos en materia de su competencia”;

Que, la Responsable del Equipo de Tesoreria mediante Informe N° 591-
2017, hace llegar el “Instructivo de Conciliacion de Fondos de la Unidad de Gestion
Educativa Local N° 04”, el cual ha sido revisado por el Responsable del Equipo de
Contabilidad y el Jefe del Area de Administracion, el mismo que regulara las actividades,
para la conciliacién de los fondos de la UGEL N° 04, como parte de la implementacién del
Plan de Trabajo de Implementacién del Sistema de Control Interno;

Con los visados de la Jefa del Area de Recursos Humanos y del Jefe del
Area de Asesoria Juridica;

.' De conformidad con la Ley N° 27658, Ley N° 28716, Ley de Control
Q,@f‘;o%w‘i‘? Interno de las Entidades del Estado, Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU y la Resolucion
éx“&’" “?W Mlmsterlal N° 215- 2015 MINEDU que aprobo el Manual de Operacxones de la Direccion

SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR el “Instructivo de Conciliacién de Fondos
de la UGEL N° 04”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2.- DISPONER que el Equipo de Tramite Documentario y
Archivo notifique el presente acto resolutivo, de acuerdo a las formalidades previstas en el
Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444,
aprobado con Decreto Supremo N° 006-2017-JUS; a las areas y equipos pertinentes de esta
UGEL, para conocimiento y fines correspondientes.

Registrese y comuniquese

Directora de la Unidad de, : estion Educativa Local N° 04 - Comas

MGGP/D
ROGM/ADM
RMA/ARH
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“Afio del Buen Servicio al Ciudadano

INSTRUCTIVO DE CONCILIACION DE FONDOS DE LA UNIDAD DE
' GESTION EDUCATIVA LOCAL 04 '

1. OBJETIVO:
Establecer los parametros generales para la elaboracién de la conciliacién de
Fondos de ta UGEL 04, en concordancia de las normas vigentes.

2. FINALIDAD »
Ayudar a verificar si los movimientos de las cuentas bancarias de la UGEL 04,
se encuentren registrados en el Libro Bancos y cuentas contables del Equipo de
Contabilidad y que éstas coincidan con la informacién financiera del Equipo de
Tesoreria, facilitando su revision y conciliacion.

3. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 28708, Ley del Sistema Nacional de Contabilidad

3.2 R.M. N° 801-81-EF/76 Normas del Sistema de Contabilidad

3.3 Ley N° 29693, Ley General del Sistema Nacional de Tesorerfa, normas
Complementarias y supletorias.

3.4 Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las normas de
“Control Interno”.

3.5 Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del
Sector Publico.

36 MO.P
37 MOF
ALCANCE

La presente directiva es de aplicacién y cumplimiento de todos los servidores
que realicen la conciliacion en el Equipo de Tesoreria y en el Equipo de
Contabilidad.

DEFINICIONES

Conciliacién Bancaria:

Proceso sistematico de comparacion entre los registros en las cuentas contables
de Caja y Bancos y los extractos bancarios correspondientes a la misma
cuentas.

Libro Bancos:

Reporte en que se asientan detalladamente las operaciones las contables de
ingresos y egresos. \

Reporte de Libro Bancos (Cta. Cte.):

Reporte emitido a través del sistema SIAF-SP, donde se encuentra registrado
administrativamente las operaciones de ingresos y gastos de la cuenta corriente.
Reporte de Movimiento de Cuentas (sub cta. del Tesoro Publico):

Reporte emitido a traves. del sistema SIAF-SP, donde se encuentra registrado
administrativamente las operaciones de ingresos y gastos de la sub cuenta del
Tesoro Publico. '
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Extracto Bancario:
Reporte emitido a través de la Web del Ministerio de Economia y Finanzas, en
el que estan registrados detalladamente las operaciones las operaciones de
ingresos y egresos de la Cuenta Unica del Tesoro.
Servidor:
A todo personal que labora en el Equipo de Tesoreria y Equipo de Contabilidad,
independientemente de su tipo de contratacién y que realice las labores de
conciliacion de cuentas de Fondos.

6. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

i
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N° | ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTOS

1 Emitir los extractos bancarios al | Equipo de | Reporte de
cierre de las operaciones en el | Tesoreria Extractos bancario
periodo. de la cuentas en la

Web del MEF

2 Imprimir los Reportes emitidos a | Equipo de | -Sistema SIAF-SP
través del sistema SIAF-SP: Tesoreria -Web del MEF
-Doc.emitidos.

-Doc.en cartera.

-Doc. anulados.

-Doc. pagados.

-Papeletas T-6.

-Doc. 082

~-Techo Financiero.

-Saldos Disponibles CUT. :

3 Elaborar los Anexos de Fondos: | Equipo de | -Hoja de Calculo.
-Anexo 6. Tesoreria
-Anexo 6-A.

-Anexo 7-RO

-Anexo 7-RDR

-Anexo 7-CUT

-AF9-

-AF 9-FORMATO B. .

4 Emitir el Balance de | Equipo de | Sistema SIAF-SP
Comprobacién y entregar al | Contabilidad ‘
Equipo de Tesoreria. :

5 | Emitir las notas 9y 39. Equipo de | -Hoja de Célculo.

Contabilidad

6 Cotejar, la informacién del | Equipo de-
Balance de Comprobacién de | Tesoreria
las notas 9 y 39.

7 Analizar, validar y cerrar las | Equipo de | Web del MEF
cuentas de enlace Tesoreria

8 Remitir los Anexos de Fondos y | Equipo de | Memorandum
los reportes que los sustenten. | Tesoreria

9 Emitir los AF-9 automaticos a | Equipo - de | Web de la DGCP
través de la web del MEF. Contabilidad

10 | Cotejar, la informacion de los | Equipo de
anexos de Fondos con las | Contabilidad
cuentas contables -

11 | Informar la conformidad de las | Equipo de
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conciliaciones Contabilidad
Firmas de los Anexos de | Equipo de
Fondos Tesoreria
Presentacién de la Conciliacion | Equipo de
de los Estados Financieros con | Tesoreria y
Contabilidad

el Ministerio de Educacioén




